ZARZADZENIE NR 50/24
WOJTA GMINY SIEMYSL

z dnia 24 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych w Urzedzie Gminy Siemysl

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z2024r. poz. 1465, 1572) w zwigzku z art. 33 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. poz.928) zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. Ustala sie zewnetrzng procedure dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatah nastepczych w Urzedzie Gminy Siemysl - zwang dalej
.procedurg”.

§ 2. llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumieC ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalistéw;

2) BIP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Siemysl;

3) naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie lub zaniechanie

niezgodne z prawem lub majgce na celu obejScie prawa dotyczgce obszarow
wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy;

4) Wojcie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Siemysl| - jako organ
zobowigzany do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy w zakresie
realizowanych zadan;

5) Petnomocniku - nalezy przez to rozumie¢ Petnomocnika Wéjta Gminy do spraw
zgtoszen o nieprawidtowosciach;

6) RODO - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony o0séb fizycznych  w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1, z p6zn. zm.);

7) sygnaliscie — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, ktéra zgtasza informacje
0 naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg, o ktérej mowa
w art. 4 ustawy;

8) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Siemysl;

9) zgtoszeniu zewnetrznym - nalezy przez to rozumie¢ przekazanie do Wojta Gminy
informacji o naruszeniu prawa.
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§ 3. 1. Procedura okresla organizacje przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych zgodnie z wymogami wynikajgcymi z przepisow
ustawy.

2. Osobom wskazanym w art. 4 ust. 1 ustawy przystuguje prawo zgtoszenia
zewnetrznego w rozumieniu art. 3 ust. 1 ustawy oraz ochrona przed dziataniami
odwetowymi.

§ 4. 1. Przedmiotem zgtoszenia zewnetrznego mogg by¢ naruszenia prawa
poprzez dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu obejscie
prawa wskazane w art. 3 ust. 1 ustawy.

2. Zgtoszenia zewnetrzne dotyczgce innych zagadnien, nieobjetych katalogiem
wskazanym w art. 3 ust. 1 ustawy, nie sg rozpatrywane.

§ 5. 1. Informacje dotyczgce Iub pochodzgce od sygnalisty mogg byé
przetwarzane przez Wéjta Gminy, Peinomocnika oraz pracownikéw Urzedu.

2. Osoby wskazane w ust. 1 sg zobowigzane do ochrony poufnosci tozsamosci
sygnalisty - osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie zewnetrzne oraz osoby trzeciej
wskazanej w zgtoszeniu zewnetrznym, a takze wszelkich szczegotow dotyczgcych
naruszenia prawa.

3. Wéjt Gminy wydaje pisemne upowaznienia Petnomocnikowi oraz pracownikom
Urzedu do rozpatrywania zgtoszen zewnetrznych.

4. Petnomocnik:
1) przyjmuje i weryfikuje zgtoszenia zewnetrzne i jesli ustali, ze:

a) zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz zgfoszenie
naruszenia nie jest w obszarze/dziedzinie nalezgcym do zakresu dziatania
Woéjta Gminy przekazuje zgtoszenie zewnetrzne niezwitocznie, nie poznigj
jednak niz wterminie 14 dni od dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych
przypadkach 30 dni, do organu wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych,
o czym informuje sygnaliste,

b) zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz zgtoszenie dotyczy
naruszen z zakresu dziatania Wéjta Gminy - rozpatruje zgtoszenie;
2) prowadzi komunikacje z sygnalistg, wtym przekazuje informacje zwrotng
0 dziataniach nastepczych w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgtoszenia zewnetrznego;

3) w uzasadnionych przypadkach, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed
uptywem terminu 3 miesiecy, informacja zwrotna przekazywana jest w terminie
6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego;

4) przekazuje informacje sygnalisScie o ostatecznym wyniku postepowania
wyjasniajgcego wszczetego na skutek zgtoszenia zewnetrznego;

5) informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastepczych w przypadku, gdy
w zgtoszeniu zewnetrznym dotyczgcym sprawy bedgcej juz przedmiotem
wczesniejszego zgtoszenia zewnetrznego przez tego samego lub innego
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sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszeh prawa
w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem zewnetrznym;

6) prowadzi rejestr zgtoszen zewnetrznych.

5. Petnomocnik przesyta sygnaliscie niezwitocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, potwierdzenie jego

przyjecia.

6. W przypadku braku wskazania przez sygnaliste adresu do kontaktu lub
mozliwosci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych lub sygnalista
zwrocit sie wyraznie z odmiennym wnioskiem wtym zakresie lub wystepujg
uzasadnione podstawy wskazujgce, Zze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia
zewnetrznego zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty potwierdzenia
przyjecia zgtoszenia zewnetrznego nie przesyia sie.

§ 6. 1. Zgtoszenie zewnetrzne moze mieé charakter:

1) poufny, gdy osoba dokonujgca zgtoszenia zewnetrznego nie zgadza sie na
ujawnienie swoich danych i dane podlegajg utajnieniu;

2) jawny, gdy osoba dokonujgca zgtoszenia zewnetrznego zgadza sie na ujawnienie
swojej tozsamosci osobom zaangazowanym w wyjasnienie tego zgtoszenia.

2. Zgtoszenie zewnetrzne powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) szczegotowy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki
sposbb doszto do naruszenia prawa;

2) wskazanie osoby, ktéra dokonata bgdz zamierza dokona¢ naruszenia prawa,;
3) dowody i informacje na popracie zgtoszenia (jesli sg dostepne);

4) dane umozliwiajgce kontakt jezeli sygnalista chce otrzymac informacje zwrotng
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

3. Osoba dokonujgca zgtoszenia zewnetrznego (sygnalista) oswiadcza, ze:
1) dziata w dobrej wierze;

2) wszystkie zawarte przez nig informacje sg prawdziwe izgodne ze stanem jej
wiedzy;

3) jest $Swiadoma, Zze dokonujgc zgtoszenia zewnetrznego Ilub ujawnienia
publicznego, wiedzgc, ze do naruszenia prawa nie doszto, podlega grzywnie,
karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2;

4) znana jest jej obowigzujgca w Urzedzie procedura oraz zakres przystugujgcej na
jej podstawie ochrony.

§ 7. 1. Zgtoszenia zewnetrznego dokonuje sie za posrednictwem dedykowanych
kanatéw zgtoszen:

1) za posrednictwem aplikacji do dokonywania zgtoszeh w formie elektronicznej pod
adresem: sygnali.pl;
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2) ustnie podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od
otrzymania wniosku o takg forme zgtoszenia. Za zgodg sygnalisty zgtoszenie
ustne bedzie dokumentowane w formie protokotu rozmowy, odtwarzajgcego jej
dokfadny przebieg. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgtoszenia,
sygnaliscie przystuguje mozliwos¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia
transkrypcji poprzez jej podpisanie.

2. Zgtoszenie zewnetrzne anonimowe lub zawierajgce dane do kontaktu, ktérych
nie mozna zweryfikowac nie podlega rozpatrzeniu.

§ 8. 1. Sygnaliscie, osobie pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia zewnetrznego
oraz osobie powigzanej z sygnalista (w tym osobie prawnej lub innej jednostce
organizacyjnej) przystuguje, na zasadach iw zakresie okreslonym w ustawie,
ochrona przed dziataniami odwetowymi, represyjnymi oraz wszelkimi innymi
rodzajami niesprawiedliwego traktowania, stanowigcymi lub moggcymi stanowic
rezultat dokonanego zgtoszenia naruszenia prawa.

2. Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi w przypadku gdy
miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia
jest prawdziwa podczas dokonywania zgtoszenia zewnetrznego i stanowi informacje
0 naruszeniu prawa.

3. Dokonanie zgtoszenia ze swiadomoscig, ze do naruszenia prawa nie doszto
podlega odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 57 ustawy.

§ 9. Na Zzagdanie sygnalisty Petnomocnik wydaje, nie pdzniej niz w terminie
miesigca od dnia otrzymania zgdania, zaswiadczenie potwierdzajgce podleganie
sygnalisty ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianymi w ustawie.

§ 10. 1. Rejestr zgtoszen zewnetrznych, o ktorym mowa w§
5 ust. 4 pkt 6 zawiera:

1) numer zgtoszenia;
2) przedmiot naruszenia;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osob;

4) date dokonania zgtoszenia;

5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych (w tym np. wskazanie organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych, do ktérego zgtoszenie
zostato przekazane oraz date przekazania, date poinformowania sygnalisty
0 przekazaniu zgtoszenia organowi publicznemu wtasciwemu do podjecia dziatan
nastepczych);

6) informacje o wydaniu — na zgdanie sygnalisty - zaswiadczenia, potwierdzajgcego,
ze sygnalista podlega ochronie;

7) date zakonczenia sprawy;

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w zwigzku z ponownym
zgtoszeniem tej samej nieprawidtowosci;
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9) szacunkowg szkode majgtkowa, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczgcych naruszen prawa bedgcych przedmiotem
zgtoszenia, o ile Wojt Gminy posiada te dane.

2. Wpisu do rejestru dokonuje sie na podstawie zgtoszenia zewnetrznego.

3. Dane zawarte w rejestrze sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

4. Po uptywie okresu wskazanego w ust. 3 Petnomocnik usuwa dane osobowe
oraz niszczy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem zewnetrznym. Przepisy ustawy
zdnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach (Dz. U.
z 2020 r. poz. 164) nie majg zastosowania.

5. Czynnosci wskazanej w ust 4 nie wykonuje sie w przypadku, gdy dokumenty
zwigzane ze zgtoszeniem stanowig czes¢ akt postepowan przygotowawczych lub
spraw sgdowych lub sgdowo-administracyjnych.

§11. 1. Do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszeh prawa oraz
podejmowania dziatan nastepczych zastosowanie majg przepisy RODO,
z wytgczeniem wskazanym w art. 8 ust. 5i 6 ustawy, oraz przepisy ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

2. Obowigzek informacyjny w odniesieniu do sygnalisty wykonuje sie przy
pierwszym mozliwym kontakcie. Informacja na temat przetwarzania danych
osobowych sygnalisty stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. W odniesieniu do oséb pomagajgcych w dokonaniu zgtoszenia zewnetrznego
oraz powigzanych z sygnalistg obowigzek informacyjny wykonuje sie przy pierwszym
mozliwym kontakcie. Obowigzku nie wykonuje sie w przypadku braku danych
umozliwiajgcych kontakt. Informacja na temat przetwarzania danych osobowych
0osOb pomagajgcych oraz powigzanych z sygnalistg stanowi zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

4. Obowigzku informacyjnego w odniesieniu do oséb, ktorych zgtoszenie
zewnetrzne dotyczy, nie wykonuje sie stosownie do postanowien art. 14 ust. 5 lit. b
RODO oraz art.4ust. 1ustawy zdnia 10maja 2018r. o ochronie danych
osobowych. Kazdorazowo koniecznos¢ spetnienia obowigzku informacyjnego
oceniana jest indywidualnie.

5. W celu ochrony sygnalisty osobom, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, nie przystuguje
prawo informacji o zrédle pochodzenia danych osobowych.

§ 12. Osoba, ktoéra poniosta szkode zpowodu $wiadomego zgtoszenia
zewnetrznego lub ujawnienia publicznego nieprawdziwych informacji przez
sygnaliste, ma prawo do odszkodowania lub zadoscuczynienia za naruszenie dobr
osobistych od sygnalisty, ktéry dokonat takiego zgtoszenia Iub ujawnienia
publicznego.

§ 13. 1. Peinomocnik za kazdy rok kalendarzowy sporzgdza roczng informacje
zawierajgcg dane dotyczgce zgtoszen zewnetrznych, obejmujgca:
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1) liczbe przyjetych zgtoszen zewnetrznych;
2) rodzaj zgtoszonych naruszen prawa;
3) informacje o podjetych dziataniach nastepczych.

2. Informacje, o ktérej mowa w ust. 1 Petnomocnik przekazuje Wéjtowi Gminy
w terminie do dnia 31 marca roku nastepujgcego po roku za jaki informacja jest
sporzgdzana.

3. Pierwszg informacje, o ktérej mowa wust.1 Petlnomocnik przekazuje
w terminie do 31 marca 2026r. iobejmuje ona okres od dnia rozpoczecia
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych w Urzedzie do dnia 31 grudnia 2025 r.

§14. W BIP tworzy sie odrebng zakladke pod nazwa: ,Sygnalisci”, gdzie
umieszczane sg informacje dla sygnalistow.

§ 15. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg zastosowanie majg
odpowiednie przepisy dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937
z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zgtaszajgcych naruszenia
prawa Unii (Dz. Urz. UE L 305z 26.11.2019, str. 17, z pdézn. zm.), ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z2023r. poz. 1465 oraz z 2024 r.
poz. 878 i 1222) oraz ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania
karnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 37, 1222 i 1248) oraz ustawy.

§ 16. 1. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia oraz funkcjonowaniem i stosowaniem
procedury powierza sie Zastepcy Wojta.

2. Zapewnienie bezpieczenstwa systemu informatycznego wykorzystywanego
w procedurze uniemozliwiajgcego nieupowaznionym osobom uzyskanie dostepu do
informacji objetych zgtoszeniem zewnetrznym oraz zapewnienie ochrony poufnosci
tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie zewnetrzne oraz osoby
trzeciej wskazanej w zgtoszeniu zewnetrznym, powierza sie Informatykowi Urzedu.

§ 17. Zarzagdzenie wchodzi w zycie zdniem 25 grudnia 2024 r. ipodlega
ogtoszeniu w BIP.

Woit

Marek Dotkowski
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Zatgcznik Nr 1 do zarzagdzenia Nr 50/24
Wéjta Gminy Siemysi|
z dnia 24 grudnia 2024 r.

Informacja na temat przetwarzania danych osobowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119 poz. 1, z
pozn. zm.) — zwanym dalej ,RODO?”, udziela sie nastepujgcych informaciji dot.
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Siemysl.

1. Informacja kierowana jest do oséb fizycznych zgtaszajgcych lub ujawniajgcych
publicznie informacje o naruszeniu prawa — sygnalistow.

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Siemysl.
Siedzibg administratora danych jest Urzgd Gminy Siemys$l, 78-123 Siemysl, ul.
Kotobrzeska 14.

3. Administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych — zwanego dalej
,I0OD”. Kontakt z IOD mozliwy jest:

- elektroniczng skrzynke podawczg ePUAP: /gminasiemysl|/SkrytkaESP;
- e-mail: iod@siemysl.pl lub
- pisemnie na adres siedziby administratora.

Z 10D mogg sie Panstwo kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w powigzaniu z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zwigzku z
przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, jezeli takie
dane osobowe zawarte zostang w zgtoszeniu sygnalisty.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lita
RODO w powigzaniu z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw pod warunkiem wyrazenia przez Panig/Pana zgody na ujawnienie
danych osobowych.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:

- prowadzenia obstugi dotyczgcej zgtoszen w przedmiocie naruszen prawa, tj. w
szczegolnosci analizy otrzymanego zgtoszenia,

- podjecia ewentualnych dziatan nastepczych,

- prowadzenia rejestru zgtoszen,

- wydawania zaswiadczen.

7. W przypadku, w ktérym sygnalista dokona zgtoszenia zewnetrznego bez
uprzedniego dokonania zgtoszenia wewnetrznego, dane osobowe zostang
pozyskane przez administratora danych od Rzecznika Praw Obywatelskich lub
innego organu publicznego, ktéry byt niewtasciwy do rozpoznania zgtoszenia.
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8. Do ujawnienia danych osobowych sygnalisty moze dojs¢ w przypadku, gdy
ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z
przepiséw prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi
przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi
prowadzonymi przez sgdy, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujgcego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie. Przed dokonaniem
ujawnienia, wtasciwy organ publiczny lub wtasciwy sgd powiadamia o tym
sygnaliste, przesytajgc w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie
powodow ujawnienia jego danych osobowych, chyba Ze takie powiadomienie
zagrozi postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu,
lub sgdowemu.

9. Pani/Pana dane osobowe mogg zostac przekazane podmiotom zewnetrznym w
przypadkach $cisle okreslonych przepisami prawa, a takze bedg udostepnianie
podmiotom zewnetrznym, ktére Swiadczg wsparcie techniczne i serwisowe dla
oprogramowania wykorzystywanego w Urzedzie Gminy Siemysl oraz ustugi
niszczenia dokumentéw, na podstawie kazdorazowo zawieranej umowy
powierzenia danych osobowych. Tego typu umowa reguluje tryb, zasady, cel
przetwarzania, jak i sSrodki bezpieczenstwa przetwarzania tych danych oraz
odpowiedzialnos¢ administratora danych jak i podmiotu przetwarzajgcego. Jezeli
przesle Pani/Pan zgtoszenie kanatem elektronicznym za posrednictwem aplikacji
dla sygnalistow wowczas odbiorcg bedzie podmiot zapewniajgcy asyste i
wsparcie techniczne dla tego systemu, przy czym zakres przekazania danych
ograniczony jest wytgcznie do mozliwosci przechowywania tych danych w
postaci zaszyfrowane;.

Pani/Pana dane osobowe mogg zostac przekazane dla innych podmiotow

bedgcych odrebnymi administratorami danych przetwarzajgcymi Pani/Pana dane

osobowe we wtasnym imieniu. Dotyczy to w szczegolnosci podmiotow

Swiadczgcych ustugi pocztowe lub kurierskie, prawne, ubezpieczeniowe.

10. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.

11. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastepcze, a w przypadku
koniecznosci przetwarzania ich przez okres dtuzszy (np. w zwigzku z
postepowaniem prowadzonym na podstawie prawa) — przez okres wyznaczony
odpowiednimi przepisami prawa. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla
rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg
niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie
14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

12. Przystuguje Pani/Panu prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia, wniesienia
sprzeciwu, a takze prawo wycofania zgody.

12.1. Wobec przystugujgcego Pani/Panu prawa zgdania do usunigcia danych ich
przenoszenia oraz wniesienia sprzeciwu majg zastosowanie ograniczenia
wynikajgce z art. 17 ust. 3, art. 20 i art. 21 RODO.

12.2. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania
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dokonanego przed jej wycofaniem.

W przypadku wycofania zgody na ujawnienie Pani/Pana tozsamosci, dane

osobowe nie bedg udostepniane (od momentu wycofania zgody).
Z ww. praw mogg Panstwo skorzystac, przesytajgc pisemny wniosek na adres
administratora danych. Aby mie¢ pewnos¢, ze realizujemy Panstwa wniosek
skierowany do nas, mozemy prosi¢ o podanie dodatkowych informacji
pozwalajgcych nam uwierzytelni¢ wnioskodawce.

13. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pan/Pani,
ze przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

14. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie
danych moze skutkowa¢ pozostawieniem zgtoszenia bez rozpoznania lub w
przypadku niewskazania danych kontaktowych uniemozliwi powiadomienia
Pani/Pana o przebiegu dziatan zwigzanych ze zgtoszeniem. Podanie danych
osobowych jest niezbedne do objecia Pani/Pana ochrona.

15. Wobec Pani/Pana nie bedg podejmowane zautomatyzowane decyzje, a
Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu.
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 50/24
Wéjta Gminy Siemysi|
z dnia 24 grudnia 2024 r.

Informacja na temat przetwarzania danych osobowych oséb pomagajacych
oraz powigzanych z sygnalistg

Zgodnie z art. 14 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119 poz. 1, z
pozn. zm.) — dalej ,RODO”, udziela sie nastepujacych informacji dot. przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie Gminy Siemysl.

1. Informacja kierowana jest do oséb pomagajgcych oraz powigzanych z osobg
zgtaszajgcg lub ujawniajgca publicznie informacje o naruszeniu prawa —
sygnalisty.

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Siemysil.
Siedzibg administratora danych jest Urzgd Gminy Siemysl, 78-123 Siemysl, ul.
Kotobrzeska 14.

3. Administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych — zwanego dalej
,I0OD”. Kontakt z IOD mozliwy jest:

- elektroniczng skrzynke podawczg ePUAP: /gminasiemysl|/SkrytkaESP;
- e-mail: iod@siemysl.pl lub
- pisemnie na adres siedziby administratora.

Z 10D mogg sie Panstwo kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w powigzaniu z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zwigzku z
przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, jezeli takie
dane osobowe zawarte sg w zgtoszeniu sygnalisty.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:

- prowadzenia obstugi dotyczgcej zgtoszen w przedmiocie naruszen prawa, tj. w
szczegolnosci analizy otrzymanego zgtoszenia,

- podjecia ewentualnych dziatan nastepczych,

- prowadzenia rejestru zgtoszen.

6. Administrator danych wejdzie w posiadanie Pani/Pana danych osobowych, ktére
zostaly wskazane w tresci dokonanego zgtoszenia o naruszenia prawa przez
sygnaliste. Administrator danych nie ma wptywu na zakres danych
wskazywanych przez sygnaliste.

7. Zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
nie przystuguje Pani/Panu informacja o zrédtach pochodzenia danych, chyba ze
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sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 tej ustawy albo wyrazit

wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

8. Pani/Pana dane osobowe mogg zostac przekazane podmiotom zewnetrznym w
przypadkach $cisle okreslonych przepisami prawa, a takze bedg udostepnianie
podmiotom zewnetrznym, ktére Swiadczg wsparcie techniczne i serwisowe dla
oprogramowania wykorzystywanego w Urzedzie Gminy Siemys| oraz ustugi
niszczenia dokumentéw, na podstawie kazdorazowo zawieranej umowy
powierzenia danych osobowych. Tego typu umowa reguluje tryb, zasady, cel
przetwarzania, jak i Srodki bezpieczehstwa przetwarzania tych danych oraz
odpowiedzialno$¢ administratora danych jak i podmiotu przetwarzajgcego.
Pani/Pana dane osobowe mogg zostac przekazane dla innych podmiotow
bedgcych odrebnymi administratorami danych przetwarzajgcymi Pani/Pana dane
osobowe we wtasnym imieniu. Dotyczy to w szczegdlnosci podmiotéw
Swiadczgcych ustugi pocztowe lub kurierskie, prawne, ubezpieczeniowe.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.

10. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, a w przypadku
koniecznosci przetwarzania ich przez okres dtuzszy (np. w zwigzku z
postepowaniem prowadzonym na podstawie prawa) — przez okres wyznaczony
odpowiednimi przepisami prawa.

11. Przystuguje Pani/Panu prawo zgdania: dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia, wniesienia
sprzeciwu.

11.1. Wobec przystugujgcego Pani/Panu prawa zgdania do usuniecia danych ich
przenoszenia oraz wniesienia sprzeciwu majg zastosowanie ograniczenia
wynikajgce z art. 17 ust. 3, art. 20 i art. 21 RODO.

11.2. W zakresie mozliwosci skorzystania z przystugujgcego Pani/Panu prawa do
dostepu do danych osobowych ma zastosowanie ograniczenie wynikajgce
z art. 8 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
zgodnie z ktérym nie przystuguje Pani/Panu informacja o zrédtach
pochodzenia danych, chyba Zze sygnalista nie spetnia warunkéw
wskazanych w art. 6 tej ustawy albo wyrazit wyrazng zgode na ujawnienie
swojej tozsamosci.

Z ww. praw mogg Panstwo skorzystac, przesytajgc pisemny wniosek na adres

administratora danych. Aby mie¢ pewnosc, ze realizujemy Panstwa wniosek

skierowany do nas, mozemy prosi¢ o podanie dodatkowych informac;ji
pozwalajgcych nam uwierzytelni¢ wnioskodawce.

12. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pan/Pani,
ze przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

13. Wobec Pani/Pana nie bedg podejmowane zautomatyzowane decyzje, a
Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu.
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