ZARZADZENIE NR 63/19
WOJTA GMINY SIEMYSL

z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22019 1. poz. 506, z pozn. zm.") oraz art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 900, z pézn. zm.”) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. 1. Z uwagi na wejscie w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r. ustawy z dnia 23 pazdziernika
2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych, ustawy o podatku
dochodowym od oso6b prawnych, ustawy — Ordynacja podatkowa oraz niektorych innych ustaw
(Dz. U. poz. 2193) wprowadzajacej do ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.- Ordynacja podatkowa nowy
rozdzial 11a (art. 86a — 860) w Gminie Siemysl - zwanej dalej ,,Gming”, wprowadza si¢ wewngtrzng
procedure w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych - zwang dalej ,,Procedura MDR”.

2. Szczegdtowy wykaz jednostek organizacyjnych Gminy, ktorych dotyczy niniejsze zarzadzenie,
zawiera zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. 1. Pracownikow na samodzielnych stanowiskach oraz kierownikow referatow Urzedu Gminy
Siemys$l zobowiazuje si¢ do:
1) poinformowania podleglych pracownikéw o wejsciu w zycie Procedury MDR;

2) zapoznania pracownikéw z procedurg MDR oraz jej zatacznikami;

3) kontroli przestrzegania przez pracownikow wytycznych zawartych w Procedurze MDR oraz jej
zatacznikach.

2. Pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy oraz pracownikéw Urzedu Gminy Siemysl
zobowigzuje si¢ do przestrzegania regulacji okreslonych w art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa.

§ 3. Celem przygotowania Gminy do przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych sporzadzona zostala wewnetrzna procedura
w zakresie przeciwdziatlania niewywigzywaniu si¢ zobowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych zawarta w zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Siemys$l, kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 grudnia 2019 1.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1309, 1571, 1696 i 1815.
? Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 924, 1018, 1495, 1520, 1553,
1556, 1649, 1655, 1667, 1751, 1818, 1978, 2020 i 2200.

Strona 1



Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 63/19
Wojta Gminy Siemysl

z dnia 31 grudnia 2019 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Siemysl objetych procedura w zakresie
przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych

L.p. Nazwa jednostki

Osrodek Pomocy Spotecznej w Siemyslu

2. Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Charzynie
3. Szkota Podstawowa im. Noblistow Polskich w Siemyslu
4. Urzad Gminy Siemysl
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Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 63/19
Wojta Gminy Siemysl

z dnia 31 grudnia 2019 r.

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych - zwang dalej ,,procedura MDR” wraz
z zalacznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogéw okreslonych w art. 86a-860 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r.- Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900, z pdzn. zm.) przez
pracownikow Urzedu Gminy Siemys$l oraz pozostalych jednostek organizacyjnych Gminy
Siemysl - zwanych dalej ,,Pracownikami”.

2. Procedura MDR reguluje obowigzujace Pracownikow zasady w zakresie:

1) okreslenia czynnosci lub dziatan podejmowanych wcelu przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych;

2) srodkow stosowanych w celu wlasciwego wypetienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych;

3) okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informac;ji;

4) okreslenia zasad upowszechniania ws$rod Pracownikow wiedzy z zakresu
schematéw podatkowych;

5) okreslenia zasad zglaszania przez Pracownikdéw rzeczywistych lub potencjalnych
uzgodnien mogacych spetnia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy;

6) okreslenia zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad
postepowania okreslonych w Procedurze MDR.

3. Procedura MDR zostata sporzadzona w oparciu o:

1) ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900,
z pdzn. zm.), zwana dalej: OrdU;

2) objasnienia podatkowe Ministra FinansoOw z dnia 31 stycznia 2019 r. — Informacje
o schematach podatkowych (MDR).

4. W ramach Procedury MDR powotany jest Zespot merytoryczny, zajmujacy si¢ weryfikacja
realizowanych przez Pracownikow czynnosci/dziatafi/uzgodnien, wsparciem Pracownikéw
w stosowaniu Procedury MDR, zglaszaniem MDR oraz kontrolg realizacji Procedury MDR
(zwany dalej: Zespotem MDR). Sktad Zespolu MDR okresla Zatacznik nr 11 do Procedury MDR.

§ 2. Identyfikacja schematu podatkowego
1. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore spelnia jeden z trzech warunkow:
1) spehnia kryterium gtdéwnej korzysci oraz posiada og6lng ceche rozpoznawcza;

2) posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza;
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3) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

2. Poprzez uzgodnienie rozumie si¢:
1) czynnos¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci;
2) czynnos¢ planowang lub zespot czynnosci planowanych, ktorych:
a) co najmniej jedna strona jest podatnikiem,
lub

b) ktoére maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.

3. Szczegotowe zasady kwalifikacji czynno$ci/dziatan/uzgodnien jako mogacych spetniaé
kryteria uznania ich za schemat podatkowy (w szczegolnosci zdefiniowanie kryterium glowne;j
korzysci, ogdlnych oraz szczegdlnych cech rozpoznawczych) zawarte sg w Instrukcji identyfikacji
schematéw podatkowych (MDR) - zwang dalej ,,Instrukcja”. Instrukcja stanowi zatacznik nr 1 do
Procedury MDR.

4. Integralng czescig Procedury MDR sa:

1) opracowana lista czynno$ci/dziatan/uzgodnien, ktore nie stanowig schematu
podatkowego - zwang dalej ,,Lista MDR”. Lista MDR stanowi zatacznik nr 2 do
Procedury MDR. Czynno$ci/dziatania/uzgodnienia wymienione w Liscie MDR
nie podlegaja obowigzkom weryfikacyjno-zgtoszeniowym okreslonym
w Procedurze MDR;

2) opracowana lista czynnosci/dziatan/uzgodnien wymagajacych kazdorazowej analizy
pod katem spetnienia przestanek z §2 ust. 1 Procedury MDR, stanowigca zatgcznik
nr 3 do Procedury MDR - zwang dalej ,,Lista Weryfikacyjng”.

5. Lista MDR oraz Lista Weryfikacyjna podlegaja okresowej weryfikacji (raz na kwartal)
poprzez ich uzupehienie o nie ujete uprzednio czynnosci/dziatania/uzgodnienia lub usunigcie juz
ujetych, w oparciu o ksztattujace si¢ linie interpretacyjne i orzecznicze, objasnienia Ministerstwa
Finansow oraz poglady doktryny 1 praktyke.

6. Weryfikacja Listy MDR oraz Listy Weryfikacyjnej dokonywana jest przez Zespot MDR.
O dokonanej weryfikacji Zespot MDR pisemnie informuje Pracownikow.

7. Pracownicy przy realizacji czynno$ci/dziatan/uzgodnien, ktore nie sa ujete na Liscie MDR
lub s3 ujete na Liscie Weryfikacyjnej sag zobowigzani do przeprowadzania wstepnej weryfikacji,
czy dokonywane czynno$ci/dzialania/uzgodnienia moga stanowi¢ schemat podatkowy, zgodnie
z Instrukcja. W ramach wstepnej weryfikacji nalezy okresli¢, czy dana
czynno$¢/dziatanie/uzgodnienie spelia jeden z 3 warunkow wskazanych w §2 ust. 1 Procedury
MDR.

8. W przypadku stwierdzenia wramach wstgpnej weryfikacji, ze weryfikowana
czynnos¢/zdarzenie/uzgodnienie spetnia/moze spelnia¢ w ocenie Pracownika warunki wskazane
w §2 ust. 1 Procedury MDR sporzadzany jest Protokot weryfikacji MDR - zwang dalej
,Protokotem”. Protokot stanowi zalgcznik nr 4 do Procedury MDR. Protokot przekazywany jest
przez Pracownika do dalszej weryfikacji przez Kierownika wiasciwego dla Pracownika
dokujacego weryfikacji.
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9. Kierownik po ocenie przekazanego mu Protokolu podejmuje decyzje, czy zglaszana przez
Pracownika czynno$¢/zdarzenie/uzgodnienie spetnia wjego ocenie warunki wskazane
w §2 ust. 1 Procedury MDR.

10. Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku dokonuja samodzielnej oceny, czy
weryfikowana czynno$¢/zdarzenie/uzgodnienie spetlnia w jego ocenie warunki wskazane w §2
ust. 1 Procedury MDR.

11. Kierownik lub Pracownik zatrudniany na samodzielnym stanowisku przekazuje Zespotowi
MDR oswiadczenie o wystapieniu / niewystapieniu schematu podatkowego w danym miesigcu,
w terminie do dnia 5-tego nastepnego miesiaca. Wzor osSwiadczenia stanowi zalacznik nr 8 do
Procedury MDR. Wraz z o§wiadczeniem Zespolowi MDR przekazywany jest/sa Protokol(y) za
okres objety oswiadczeniem.

12. Zespot MDR na podstawie otrzymanego oswiadczenia oraz Protokolu(6w) moze dokonaé
dodatkowej analizy zweryfikowanych uprzednio przez Kierownika lub Pracownikow
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach czynno$ci/dziatan/uzgodnien.
W ramach dokonywanej dodatkowej weryfikacji Zespot MDR moze przeprowadzaé¢ rozmowy
z Pracownikami lub Kierownikiem oraz wymaga¢ przedstawienia wszelkich dokumentéw jakie
uzna za niezbg¢dne do przeprowadzenia analizy.

13. Czynnos$¢/dziatanie/uzgodnienie, ktore zgodnie z oswiadczeniem Kierownika lub
Pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej weryfikacji
Zespotu MDR nie zostanie uznana za schemat podatkowy podlega wpisaniu na List¢ MDR
w ramach jej najblizszej weryfikacji.

14. Czynnos$¢/dziatanie/uzgodnienie, ktore zgodnie z oswiadczeniem Kierownika lub
Pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej weryfikacji
Zespotu MDR zostang uznane za schemat podatkowy podlegaja zgltoszeniu do Szefa Krajowe;j
Administracji Skarbowej - zwang dalej ,,KAS”, zgodnie z wytycznymi §4 Procedury MDR.

§ 3. Wspélpraca z zewnetrznymi doradcami

1. W przypadku wspotpracy Pracownikéw z zewnetrznymi doradcami (w szczegdlnos$ci
z doradcg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub innej instytucji
finansowej), w ramach, ktérej omawiane/opiniowane/przedstawiane/ analizowane/wdrazane sa
uzgodnienia mogace spetnia¢ warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR, wymagane jest
kazdorazowe wystapienie z zapytaniem o stwierdzenie przez zewnetrznego doradce, czy
realizowane przez niego czynnos$ci nie sg schematem podatkowym. Wzor zapytania stanowi
zatacznik nr 5 do Procedury MDR.

2. Otrzymana przez Pracownika odpowiedz jest niezwlocznie przekazywana za posrednictwem
Kierownika lub przez Pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku do Zespotu MDR,
ktory koordynuje dalsze dzialania zgodnie z wytycznymi zawartymi w ustepach ponize;.

3. W przypadku nie otrzymania zadnej odpowiedzi od doradcy zewngtrznego w terminie
21 dni od dnia wystgpienia z zapytaniem, Pracownik o braku odpowiedzi informuje Zespot MDR,
na zasadach wskazanych w ust. 2 powyze;j.
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4. W przypadku otrzymania od doradcy zewnetrznego odpowiedzi twierdzacej na zapytanie,
o ktorym mowa §3 ust. 1 Procedury MDR (stwierdzenie przez doradcg, ze realizowane czynno$ci
sg schematem podatkowym) niezawierajgcej numeru NSP schematu podatkowego, nalezy przestac
doradcy zewnetrznemu o$wiadczenie o zwolnieniu go ztajemnicy zawodowej oraz
zobowigzaniem do przekazania numeru NSP schematu podatkowego. Odpowiedz uzyskana od
doradcy zewngtrznego powinna zawierac:

1) informacj¢ onumerze NSP schematu podatkowego wraz z zalaczonym
potwierdzeniem nadania numeru;

lub

2) pisemng informacj¢ zdanymi dotyczagcymi schematu podatkowego (w
szczegoOlnosci opis schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada
jeszcze nadanego numeru NSP.

5. O$wiadczenie o zwolnieniu doradcy zewnetrznego =z prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej stanowi zatacznik nr 6 do Procedury MDR. O$wiadczenie musi by¢ podpisane przez
osoby umocowane do reprezentowania Gminy Siemysl.

6. Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowiedz na zapytanie, o ktérym mowa §3 ust. 1 lub
oswiadczenie, o ktorym mowa w §3 ust. 3 Procedury MDR zawierajaca numer NSP schematu
podatkowego lub pisemng informacj¢ z danymi dotyczacymi schematu podatkowego (w
szczegOlnosci opis schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze
nadanego numeru NSP, podlega uj¢ciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi §5 Procedury
MDR.

7. Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowiedz, na zapytanie o ktorym mowa §3
ust. 1 Procedury MDR stwierdzajaca, ze realizowane przez doradce czynnosci nie sg schematem
podatkowym, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi §5 Procedury MDR.

8. Nieotrzymanie od doradcy zewnetrznego odpowiedzi, o ktorych mowa w §3 ust. 516
Procedury MDR, wymaga dokonania samodzielnej weryfikacji, czy
omawiane/opiniowane/przedstawiane/analizowane/wdrazane  przez  doradcg¢  zewngtrznego
uzgodnienia spetniaja warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR. Weryfikacja dokonywana
jest zgodnie z wytycznymi zawartymi w §2 ust. 7-14 Procedury MDR.

9. W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji dokonywanej zgodnie 7z §3
ust. 8 Procedury MDR, zZe czynnosci realizowane przez doradce zewnetrznego speiniajg warunki
wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR, nalezy dokona¢ ich zgloszenia zgodnie z wytycznymi §4
Procedury MDR.

10. W przypadku odbywania przez Pracownikéw spotkan z doradcami zewnetrznymi, zarowno
w siedzibie Urzedu Gminy Siemysl / Jednostki organizacyjnej, jak iw innym miejscu,
kazdorazowo sporzadzana jest notatka stuzbowa opisujaca cel i przebieg spotkania oraz dokonane
ustalenia. Sporzadzona notatka jest przekazywana za posrednictwem Kierownika lub
Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnym stanowisku do Zespolu MDR wraz ze skladanym
oswiadczeniu, o ktérym mowa w §2 ust. 11 Procedury MDR.

§ 4. Zgloszenia nowych schematow podatkowych do Szefa Krajowej Administracji
Podatkowej

1. W przypadku stwierdzenia wystgpienia schematu podatkowego, zgodnie z §2 ust. 14 lub §3
ust. 8 Procedury MDR nalezy dokona¢ jego zgloszenia do KAS.
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2. Zgtoszenie schematu podatkowego do KAS dokonywane jest przez upowaznionego cztonka
Zespotu MDR posiadajgcego pelnomocnictwo do dokonywania zgloszen
w imieniu Gminy Siemy$l oraz dysponujacego elektronicznym podpisem kwalifikowanym
(w formacie XadES).

3. Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest w najpdzniej w terminie 30 dni:
1) od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego;
2) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego;

3) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego — w zaleznosci, ktore z powyzszych zdarzen nastapito wezesnie;.

4. Poprzez udostgpnienie nalezy rozumieé, w szczegolnosci:

1) oferowanie uzgodnienia bedgcego schematem podatkowym przez doradce
zewnetrznego,

2) zawarcie umowy z doradcg zewngtrznym, ktorej przedmiotem jest przekazanie
informacji o uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym;

3) zaptata wynagrodzenia doradcy zewngtrznemu z tytulu przekazania informacji
0 uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym;

4) przekazywanie przez doradce zewnetrznego w jakiejkolwiek formie, w tym droga
elektroniczng, telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu bedacego
schematem podatkowym, w szczegdlnosci przez przedstawianie jego zalozen.

5. Poprzez przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy rozumied,
w szczegllnosci jako podejmowanie wszelkich czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania schematu podatkowego.

6. Zgloszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza si¢ tylko i1wylacznie przy
wykorzystaniu narz¢dzia udostgpnionego przez Ministerstwo Finansow — portal internetowy pod
adresem www: https://mdr.mf.gov.pl/#/ zwany dalej ,,System zgloszeniowy MDR”.

7. Zgloszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzgdowym formularzu
MDR-1. Formularz wybierany jest w Systemie zgtoszeniowym MDR.

8. Szczegotowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR s3 w przedstawione
w Podreczniku  Uzytkownika systemu MDR ,Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finanséw, ktorego wersja 1.0 stanowi zatacznik nr 7 do
Procedury MDR.

9. Po zgtoszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR
nalezy zapisa¢ w Rejestrze MDR w pozycji Numer identyfikacyjny MDR numer bedacy
identyfikatorem dokumentu wygenerowany automatycznie przez System zgloszeniowy MDR po
prawidtowym przestaniu schematu podatkowego.

10. Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego
MDR pobra¢ Urzgdowe Poswiadczenie Odbioru (zwane dalej: UPO). Datg zarejestrowania
zgloszenia schematu podatkowego w Systemie zgltoszeniowym MDR nalezy wpisa¢ w Rejestrze
MDR, za$ UPO zapisa¢ w Folderze zglaszanego schematu.

11. Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajacego zgloszonemu schematowi
podatkowemu numer NSP nalezy uzupeli¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje we wpisie
dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.
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12. W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP zgloszonemu
schematowi podatkowemu nalezy uzupetni¢ w Rejestrze MDR odpowiednia pozycje we wpisie
dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

13. W przypadku uniewaznienia z urz¢du, w drodze postanowienia, numeru NSP nadanego
zgloszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekreslic w Rejestrze MDR
odpowiednia pozycje dotyczaca przedmiotowego schematu podatkowego wraz z adnotacja
UNIEWAZNIONO oraz datg uniewaznienia.

§ 5. Zgloszenia wykorzystywanych schematow podatkowych do Szefa Krajowej
Administracji Podatkowej

1. W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci, ktore sa elementem schematu
podatkowego (tj. zastosowania schematu podatkowego) lub uzyskania wynikajacej z zastosowania
schematu podatkowego korzysci podatkowej, nalezy dokona¢ odpowiedniego zgloszenia za
posrednictwem Systemu zgtoszeniowego MDR.

2. Zgtoszenie okolicznosci, o ktorej mowa w ust.1 dokonywane jest na urzedowym formularzu
MDR-3. Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR. Zgloszenia dokonuje si¢ za
okres rozliczeniowy (miesi¢czny/kwartalny/roczny) majacy zastosowanie w przypadku podatku,
ktorego dotyczy zastosowany schemat podatkowy. Formularz MDR-3 musi by¢ podpisany
elektronicznym podpisem kwalifikowanym (w formacie XadES) przez osoby umocowane do
reprezentowania Gminy Siemysl.

3. W zgloszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalezy podaé
w szczegdlnosci numer NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub wysokos$¢ korzysci
podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata uzyskana.

4. W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego,
w szczegblnosci zuwagi na okolicznosci wskazane w §3 ust. 8 Procedury MDR, sktadane
zgloszenie MDR-3 bedzie zawiera¢ réwniez dane dotyczace schematu podatkowego analogiczne
do informacji przekazywanych przy zgtaszaniu nowego schematu podatkowego (analogiczne do
danych przekazywanych w formularzu MDR- 1).

5. W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego
odbiegaja od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewnetrznego potwierdzeniu nadania
numeru NSP, w sktadanym formularzu MDR-3 nalezy zmodyfikowa¢ te dane w celu zapewnienia
ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

6. Po zgloszeniu zastosowania schematu podatkowego za dany okres rozliczeniowy za
posrednictwem Systemu zgtoszeniowego MDR nalezy dokona¢ wpisu w Zestawieniu zgloszonych
stosowanych w Gminie Siemysl schematéw podatkowych - zwana dalej ,,Zestawieniem MDR”.
W pozycji Numer identyfikacyjny MDR nalezy wpisa¢ numer bedacy identyfikatorem dokumentu
wygenerowanym automatycznie przez System zgloszeniowy MDR po prawidlowym przestaniu
zgloszenia zastosowania schematu podatkowego. Wzér Zestawienia MDR stanowi ztgcznik nr
10 do Procedury MDR.

7. Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego
MDR pobra¢ UPO. Date zarejestrowania zgloszenia zastosowania schematu podatkowego
w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisa¢ w Zestawieniu MDR, za$§ UPO zapisaé
w Folderze zgtaszanego schematu.
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§ 6. Ewidencjonowanie czynnosci/zdarzen/uzgodnien

1. Zweryfikowane przez Zespél MDR czynno$ci/zdarzenia/uzgodnienia, zgodnie z §2
ust. 13-14 Procedury MDR oraz czynnos$ci/zdarzenia/uzgodnienia zidentyfikowane jako
schemat podatkowy zgodnie z §3 ust. 6-7 Procedury MDR podlegaja ewidencji w Rejestrze
zdarzen weryfikowanych w zakresie w zakresie obowigzku zgloszenia schematu podatkowego
(MDR) - zwanym dalej ,,Rejestr MDR”. Wzor Rejestru MDR stanowi zalacznik nr 9 do
Procedury MDR.

2. Wpisu do Rejestru MDR dokonuje Zespot MDR oraz dokonuje wymaganych uzupetnien
wraz z przebiegiem poszczegolnych etapow procesu zglaszania schematu podatkowego poprzez
System zgloszeniowy MDR (dodanie identyfikatora, daty zarejestrowania zgloszenia, nadany
numer NSP).

3. Wpis w Rejestrze MDR dokonywany jest na moment otrzymania przez Zespot MDR
przekazanego przez Kierownika lub Pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku
Protokotu, zgodnie z §2 ust. 11 Procedury MDR lub na moment otrzymania odpowiedzi od
zewngtrznego doradcy, zgodnie z §3 ust. 1 Procedury MDR.

4. Po otrzymaniu Protokotu wyznaczony cztonek Zespolu MDR dokonuje wpisu w Rejestrze
MDR wskazujac jako ,,Date wprowadzenia do rejestru” datg przeprowadzenia weryfikacji, nadaje
»~Numer weryfikacji” zgodnie ze schematem ponizej oraz sktada podpis opatrzony pieczatka
stuzbowa. ,,Numer weryfikacji” jest rowniez uzupekliany w odpowiednim polu Protokotu oraz
wskazywany w odpowiednim polu pieczatki, o ktorej mowa w §2 ust. 16 Procedury MDR.

Numer weryfikacji nadawany jest wjest woparciu o nastepujacy schemat:
MDR_ XX.XX.XXXX_ Yy

gdzie:
- X oznaczajg dat¢ w formacie dzien/miesigc/rok,
- y oznacza kolejny numer wpisu z tego samego dnia.

5.Po otrzymaniu od Kierownika lub Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnym
stanowisku odpowiedzi od doradcy zewng¢trznego wyznaczony cztonek Zespotu MDR dokonuje
wpisu w Rejestrze MDR wskazujac jako ,,.Date wprowadzenia do rejestru” dat¢ otrzymania
odpowiedzi, nadaje ,Numer odpowiedzi” zgodnie ze schematem wskazanym w §6
ust. 4 Procedury MDR oraz sktada podpis opatrzony pieczatka stuzbowa. ,,Numer odpowiedzi”
jest rowniez fizycznie nanoszony na odpowiedz otrzymana od doradcy zewnetrznego.

6. W przypadku otrzymania informacji o braku odpowiedzi doradcy zewngtrznego na
skierowane od niego zapytanie, cztonek zespotu MDR po przeprowadzaniu weryfikacji, o ktorej
mowa w §3 ust. 8 Procedury MDR, dokonuje wpisu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi §6
ust. 1- 4 Procedury MDR.

7. Rejestr MDR przechowywany jest w wydzielonym, oznaczonym segregatorze / folderze
w systemie informatycznym Gminy Siemysl. Poza Rejestrem MDR w segregatorze / folderze
zaktadana jest oddzielna zaktadka / podfolder (zwany dalej: Folderem) dla kazdej
czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia wpisanej] do Rejestru MDR. Nazwa Folderu odpowiada
nadanemu Numerowi weryfikacji/Numerowi odpowiedzi, o ktérym mowa w §6 ust.415
Procedury MDR.

8. W Folderze przechowywane sa wszystkie dokumenty zwigzane z weryfikacja oraz
zgloszeniem czynnosci/zdarzen/uzgodnien jako schemat podatkowy za posrednictwem Systemu
zgloszeniowego MDR (w szczeg6lnosci Protokot, UPO).
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§ 7. Kontrola wewnetrzna. Szkolenia

1. Zespot MDR sprawuje kontrole nad prawidlowym realizowaniem Procedury MDR,
w szczegolnosci w zakresie weryfikacji przedstawianych przez Kierownika lub Pracownikow
zatrudnionych na samodzielnym stanowisku czynno$ci/zdarzen/uzgodnieh mogacych stanowié
schemat podatkowy, weryfikacji Listy MDR oraz w zakresie zglaszania 1ewidencji
zidentyfikowanych schematow podatkowych.

2. Kazdy Pracownik jest uprawniony do uzyskania od Zespotu MDR wsparcia merytorycznego
w zakresie funkcjonowania Procedury MDR. Zapytania powinny by¢ skierowane w formie
elektronicznej na adres: d.galant@siemysl.pl

3. Kazdy Pracownik jest uprawniony do zglaszania swoich uwag, wnioskow, pomystow
stuzacych poprawie oraz usprawnieniu funkcjonowania Procedury MDR. Zgloszenia powinny by¢
dokonywane w formie elektronicznej poprzez e-mail na adres: d.galant@siemysl.pl

4. Zespot MDR przeprowadza biezacg weryfikacje interpretacji prawa podatkowego, orzeczen
sagdow administracyjnych oraz objasnien wydawanych przez Ministerstwo Finansow zakresie
identyfikowania schematéw podatkowych oraz zwigzanych z nimi obowigzkami.

5. Kazdy Pracownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Procedurg MDR wraz Zatacznikami
oraz podpisania os$wiadczenia o zapoznaniu.

6. Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji imoze by¢ w dowolnym zakresie
modyfikowana przez Zespét MDR w oparciu o dane/informacje/wnioski/uwagi uzyskane na
podstawie §7 ust. 4 1 5 Procedury MDR.

7. O kazdorazowej zmianie/aktualizacji Procedury MDR informowani sg wszyscy Pracownicy
poprzez wiadomos$¢ e-mail.
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Zalacznik Nr 1 do Procedury MDR

Instrukcja identyfikacji schematow podatkowych (MDR)
Stan prawny na 01.10.2019r.

W Instrukeji identyfikacji schematow podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcja MDR)
przedstawione sg podstawowe informacje dotyczace zasad weryfikacji realizowanych przez
Gming Siemys$l (zwana dalej: Podatnikiem) oraz jej jednostki organizacyjne
dziatan/czynno$é/uzgodnienia pod katem uznania ich za schemat podatkowy podlegajacy
obowigzkowi raportowania zgodnie z Procedurg MDR.

Instrukcja MDR zostata przygotowana w oparciu o art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 1. poz. 900, z pdzn. zm. - zwang dalej
,OrdU” oraz Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. opublikowane przez Ministra
Finansow.

Obowigzkowi raportowania podlegaja 3 rodzaje schematéw podatkowych:
1) schemat podatkowy;
2) schemat podatkowy standaryzowany;

3) schemat podatkowy transgraniczny.

WAZNE - W odniesieniu do dziatari/czynnosci/uzgodnien realizowanych w ramach Podatnika
zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa - schemat podatkowy. Ryzyko
wystgpienia pozostatych dwdch grup jest znikome z uwagi na specyfike dziatania Podatnika
jako jednostki samorzadu terytorialnego. Nie mniej jednak na koncu Instrukcji MDR
wskazano kryteria wyrdzniajgce pozostate dwie grupy schematéw.

1. Schemat podatkowy — cechy wyrdzniajace
Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:
1) spelnia kryterium gldwnej korzysci oraz posiada 0ogo6lng ceche rozpoznawczg lub;
2) posiada szczeg6lng ceche rozpoznawczg albo;
3) posiada inng szczeg6lng ceche rozpoznawcza.

Pojecie ,,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a §1 pkt 16 OrdU) 1 oznacza
czynnosS¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnos¢ planowang lub zespot
czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktore majg
lub mogq mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego. Z kolei
pojecie ,,czynno$¢” oznacza zarowno czynnos$¢ faktyczng, czynnos$¢ prawna, jak 1 wszelkie
inne czynnosci dokonywane w ramach uzgodnienia.
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Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnieniem moze byc¢
kazde dziatanie podatnika bez wzglgdu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie
regulaminu, zmiana formy opodatkowania, spotkanie robocze z doradcg podatkowym oraz
prowadzenie korespondencji itp.). Okoliczno$cia przesadzajaca, czy dziatanie podatnika zostanie
uznane za schemat podatkowy jest jednak nie samo wystapienie uzgodnienia, ale spetnienie przez
takie uzgodnienie wskazanych powyzej kryteriow. Tym samym dziatanie podatnika, ktore spetnia
ustawowa definicj¢ ,,uzgodnienia”, lecz nie bedzie spehliato/ posiadto ustawowych
kryteriéw/cech, nie bedzie schematem podatkowym.

Raportowaniu podlega¢ bedzie tylko 1 wytacznie uzgodnienie, ktore:

1) spetnia kryterium gldwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza;
albo

2) posiada szczeg6lng cech¢ rozpoznawcza;
albo

3) posiada inng szczeg6lng ceche rozpoznawcza.

Powyzsze oznacza, ze w przypadku uzgodnien zpkt2i13 dla spetienia kryterium
schematu podatkowego nie jest wymagane, aby uzgodnienie spetnialo kryterium glownej
korzysci. Wystarczy, ze bedzie posiadlo wskazang w OrdP szczegdlng (inng) ceche
r0ZpoZnawczy.

WAZNE — W odniesieniu do dziataf/czynnoéci/uzgodnien realizowanych w ramach Podatnika
zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa kryteridow — tj. schematem podatkowym
bedzie uzgodnienie, ktore cechuje si¢ tagcznym spetnieniem obu warunkow:

1) spetnienie kryterium glownej korzysci,

2) posiadanie ogolnej cechy rozpoznawcze;.
Uzgodnienia, ktére posiadaja szczegdlng cech¢ rozpoznawcza lub inng szczegdlng ceche
rozpoznawcza w praktyce nie zdarzajg si¢ lub mogg zdarzy¢ si¢ niezwykle rzadko w dziataniach
jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Kryterium gléwnej korzysci
Kryterium gltéwnej korzysci uwaza si¢ za spetnione, jezeli:

1) gtownym lub jednym z gtownych celéw uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika
korzysci podatkowej (Podatnik spodziewa si¢ osiggna¢ korzy$¢ w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia);

oraz

2) mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktow, ze podatnik
dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggni¢cie
korzysci podatkowej moglby zasadnie wybra¢ inny sposdb postgpowania, z ktorym
nie wigzaloby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajace;j
z wykonania uzgodnienia.

Korzys$¢ podatkowa, ktorg Podatnik spodziewa si¢ osiggna¢ w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia moze by¢ m.in.:
1) niepowstanie zobowigzania podatkowego;
2) odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego;

3) obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego;
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4) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej;

5) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku;

6) zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku;

7) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym:;

8) niepowstanie obowigzku lub odsuni¢cie w czasie powstania obowigzku sporzadzenia
1 przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

UWAGA - Oczekiwana korzys$¢ podatkowa moze dotyczy¢ kazdego podatku (poza
ctem), a zatem nalezy bra¢ pod uwage zardwno podatki dochodowe (podatek dochodowy
od o0so6b fizycznych - PIT, podatek dochodowy od oso6b prawnych — CIT), podatek od
towarow 1 ushug -VAT, podatek od nieruchomosci i inne.

Powyzsze oznacza, ze szczegolnej uwadze i1 analizie pod katem spetniania ustawowych przestanek
uznania za schemat podatkowy powinny by¢ poddane wszelkie dziatania/czynnosci/uzgodnienia,
ktore sa:
1) podejmowane w celu uzyskania korzy$ci podatkowej (np. pojawianie si¢ prawa do
odliczenia / zwigkszenie prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego);
2) analizowane pod katem uzyskania korzys$ci podatkowe;j;
3) konsultowane pod katem uzyskania korzysci podatkowe;, itp.

Jesli osiggniecie przez Podatnika korzysci podatkowej jest efektem ubocznym lub
nieoczekiwanym skutkiem dziatania/czynnosci/uzgodnienia, wowczas kryterium glownej
korzysci nie jest spetnione.

3. Ogolne cechy rozpoznawcze
Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spetnia kryterium gltéwnej korzysci nie oznacza
automatycznie, ze bgdzie ono schematem podatkowym. Poza spelnieniem tego kryterium

uzgodnienie musi jeszcze posiada¢ ogdlng ceche rozpoznawczg. Dopiero w takim przypadku
uzgodnienie bedzie uznane za schemat podatkowy, ktory podlega obowigzkowi raportowania.

Przyklad — Miasto przekazato w nieodptatne uzyczenie sie¢ wodno-kanalizacyjna spotce
komunalnej. Po kilku latach stwierdzila, ze odptatna dzierzawa sieci wodno-kanalizacyjnej bedzie
duzo korzystniejsza z podatkowego punktu widzenia (w zakresie podatku VAT), poniewaz w
takim przypadku bgdzie mozliwe odliczenie podatku VAT naliczonego od wydatkéw dokonanych
w trakcie procesu budowy sieci wodno-kanalizacyjnej. Miasto zmienito zatem umowe
nieodptatnego uzyczenia na odptatng dzierzaw¢ oraz w ramach mechanizmu tzw. korekty
wieloletniej dokonata korekty rozliczenia podatku VAT oraz odliczyta czgs¢ podatku VAT
naliczonego. Dziatanie Miasta w tym przypadku bylo podjete w celu uzyskania korzysci
podatkowej, poniewaz taki byt glowny cel jej dziatania, tj. zmiany umowy regulujacej prawo
spotki komunalnej do korzystania z sieci wodno- kanalizacyjne;.
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Ogolna cecha rozpoznawcza to wlasciwos$¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony
jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufno$ci wobec 0sob
trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych, promotorow lub organow
podatkowych, sposobu, wjaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci
podatkowej;

2) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktdérego wysokos¢ jest
uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

3) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od
uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzat si¢ do
zwrotu wynagrodzenia lub jego czeSci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa
nie powstanie lub powstanie w wysokos$ci nizszej, niz zakladano;

4) dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opieraja si¢ na znacznie
ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére
nie wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego
korzystajacego;

5) podejmowane s3 celowe czynnosci dotyczace nabycia spoiki przynoszacej straty,
zaprzestania gtdéwnej dziatalnosci takiej spotki 1 wykorzystywania strat takiej spotki
w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych
strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania
tych strat;

6) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodow) do innego zrodia
dochodow (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest
faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

7) czynnos$ci prowadza do okreznego obiegu Srodkow pieni¢znych poprzez
zaangazowanie podmiotow posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji
gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znoszg lub kompensuja badz
prowadza do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego
przed dokonaniem tych czynnos$ci albo majg inne podobne cechy.

Przyklad — Analogicznie do przyktadu z siecia wodno-kanalizacyjnej powyzej. Gmina
postanawia wydzierzawi¢ odptatnie sie¢ w celu uzyskania mozliwosci odliczenia podatku VAT
naliczonego. Spodtka nie ma jednak $rodkow na zaptacenie czynszu, w zwigzku z czym Gmina
przekazuje odpowiednie $rodki spotce, ktore nastgpnie wracaja do Gminy w postaci czynszu
dzierzawnego. W takim przypadku istnieje ryzyko uznania, ze uzgodnienie posiada ogolng ceche
rozpoznawcza, o ktorej mowa w pkt. g)

Przyklad — w wyniku umowy zawartej z doradca podatkowym zostat opracowany indywidualny
prewspotczynnik VAT dla poszczegdlnych jednostek Gminy, w wyniku czego mozliwe jest
zwigkszenie wartosci podatku VAT naliczonego do odliczenia. Za ustalenie i wdrozenie
indywidualnego prewspotczynnika doradca podatkowy otrzymal wynagrodzenie ustalone jako %
odzyskanego podatku VAT przez Gmine, w zwigzku z dokonanymi korektami z uwagi na zmiang
prewspotczynnika. W takim przypadku uzgodnienie posiada ogdlng cechg rozpoznawcza, o ktorej
mowa w pkt b).
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Szczegl6lng uwage nalezy zwracaé w przypadku:
1.nast¢pujacych dzialan:

1) dokonywanie wkitadow niepienieznych (aporty);

2) dokonywanie podziatow, potaczen, przeksztatcen;

3) dokonywanie wydzielenia majatku;

4) dokonywanie przeniesienia sktadnikoéw majatku;

5) likwidacja;

6) wymiana udzialow.
2.nastepujacych zdarzen/transakcji:

1) dywidendy, naleznosci licencyjne, odsetki;

2) znaki towarowe, wtasnos¢ intelektualna, licencje;

3) czynnosci o charakterze bezplatnym,;

4) wskaznik proporcji (tzw. prewspotczynnik VAT);

5) zmiany stawek podatku z wyzszej na nizsza;

6) zwolnienia podatkowe (np. w podatku od nieruchomosci).
Powyzsze przyktadowe dziatania/zdarzenia/transakcje nie sa automatycznie uznawane za schemat
podatkowy, jednak w przypadku wystgpienia schematu podatkowego stanowig najczesciej jeden
z jego elementow.

4. Wspolpraca z profesjonalnymi doradcami zewnetrznymi

Szczegdlng uwage nalezy zachowa¢ w przypadku wspolpracy z doradcami zewngtrznymi,
w szczegolnosci z doradcg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub
innej instytucji finansowej. Tego typu podmioty najczesciej beda pehity role promotordw,
bowiem zawodowo zajmujg si¢ tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem rozwigzan prawno-
podatkowych, ktére mogac spetnia¢ kryteria uznania ich za schematy podatkowe (szczegoty
w punkcie dotyczacym roli Podatnika w zakresie powstawania schematéw podatkowych).

WAZNE - W przypadku wspolpracy z doradca zewnetrznym, ktory petni role promotora,
obowigzek okreslenia, czy dane uzgodnienie jest schematem podatkowym nalezy do tego doradcy.
Doradca powinien co do zasady poinformowa¢ o takim fakcie Podatnika i dokona¢ wszystkich
obowigzkow zwigzanych z raportowaniem schematu podatkowego.

Zasady wspotpracy z doradcami zewnetrznymi uregulowane sg w §3 Procedury MDR.

Podatnik w okreslonych przypadkach bedzie jednak zobowigzany do zaraportowania
schematu podatkowego, a co za tym idzie, rowniez jego identyfikacji. Zweryfikowanie przez
Podatnika czy dane uzgodnienie z doradca zewngtrznym speilnia kryteria schematu
podatkowego jest wymagane, gdy doradca nie poinformuje o tym Podatnika.

W przypadku konieczno$ci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwrdci¢ uwage na
czynnosci/dziatania/ustugi $wiadczone przez tego typu podmioty, ktore co do zasady nie sg
automatycznie uznawane za schemat podatkowy, mimo ze sag wykonywane/§wiadczone przez
doradce zewnetrznego. Sg to:

1) przygotowywanie ipomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informacji 1 zeznan podatkowych;

2) przygotowywanie ipomoc W przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskoéw
o udzielanie pozwolen/zezwolen;

3) przeglady dotyczace rozliczen podatkowych;

4) przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych;
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5) opinie ikomentarze podatkowe — w zakresie skutkow podatkowych, w ktérych
doradca informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach
wynikajacych z istniejacych interpretacji podatkowych i1 orzecznictwa dotyczacych
juz dokonanych przez klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszte
1 zamknigte);

6) udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikow procedur
podatkowych ~ wcelu  zapewnienia  zgodnosci  rozliczen  podatkowych
z obowigzujacymi przepisami i praktyka podatkowa;

7) udzielanie porad i1 wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan
podatkowych;

8) szkolenia dotyczace obowigzujacych przepisow prawa podatkowego lub
planowanych zmian w przepisach prawa podatkowego (o wylacznie informacyjnym
charakterze);

9) ushugi biezacego doradztwa podatkowego;

10) wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sgdami
administracyjnymi, sadami powszechnymi oraz przed SN;

11) wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla celéw podatkowych.

UWAGA - powyzszy katalog czynno$ci/dziatan/ustug $wiadczonych przed doradcow
zewnegtrznych nie jest katalogiem czynnoS$ci bezwzglednie niebedacych schematem
podatkowym. Kazdy z przypadkdw powinien zosta¢ oceniony kazdorazowo indywidualnie,
majac na uwadze cel i charakter wykonywanych ustug. W szczegolnosci nalezy uwazaé na
dziatania/ustugi doradcy majace tworczy charakter, zawierajace elementy rekomendacji co do
uksztaltowania dzialan Podatnika lub pordéwnania roéznych wariantow postgpowania,
umozliwiajace podj¢cie przez Podatnika decyzji jaki sposob postgpowania jest rekomendowany
z perspektywy podatkowej (pozwala na osiggniecie korzysci podatkowej).

5. Szczegolne cechy rozpoznawcze

Inne niz wskazane powyzej ogoOlne cechy rozpoznawcze (tj. szczegdlne oraz inne
szczegblne cechy rozpoznawcze) z uwagi na ich specyfike nie wystgpuja lub ryzyko ich
wystapienia jest znikome w odniesieniu do dziatan podejmowanych przez Podatnika.

W przypadku uzgodnienia w stosunku, do ktorego stwierdzono wystapienie szczegolnej
cechy rozpoznawczej nalezy pamigtac, ze nie jest wymagane aby réwniez wystgpita korzys¢
podatkowa dla uznania uzgodnienia za schemat podatkowy.

Szczegbdlna cecha rozpoznawcza wystepuje wowczas, gdy uzgodnienie spetnia m.in. jeden
z ponizszych warunkow:

1) obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow transgraniczne
ptatnosci pomigdzy podmiotami powigzanymi oraz:

a) odbiorca ptatno$ci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu
w zadnym z panstw,

b) odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium lub w kraju stosujacym szkodliwg konkurencj¢ podatkowa,
okreslonych na podstawie przepisow o podatku dochodowym od o0sob
fizycznych oraz przepisow o podatku dochodowym od oséb prawnych;

2) w odniesieniu do tego samego srodka trwalego lub WNiP dokonywane sg odpisy
amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie;
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3)

4)

5)

ten sam dochdéd lub majatek korzysta zmetod majacych na celu unikanie
podwdjnego opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie;

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celow podatkowych r6zni si¢ co najmniej
0 25%;

wystepuje nieprzejrzysta struktura wlasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji Iub struktur
prawnych, ktore:

a) nie prowadza znaczacej dziatalno$ci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

b) sg zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg si¢, sg kontrolowane lub zatozone
w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow
bedacych ~ w posiadaniu  takich o0s6b  prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur
prawnych.

6. Inne szczegolne cechy rozpoznawcze

W przypadku innej szczegoélnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku
szczegdlne] cechy rozpoznawczej nie jest wymagane wystgpienie kryterium korzysci
podatkowej dla uznania danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie
spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1))

2)

3)

4)

wpltyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytulu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego, jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu
przepisoOw o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote
5000 000 zt;

ptatnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku
przekraczajacego w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5000 000 zi, jezeli
w odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwiagzku
z wykonaniem uzgodnienia nie majg zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu
podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe;

dochody (przychody) podatnika, niebedgcego polskim rezydentem podatkowym,
wynikajace lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekraczaja
facznie w trakcie roku kalendarzowego kwotg 25 000 000 zt;

réznica pomi¢dzy polskim podatkiem dochodowym, ktoéry bylby nalezny w zwiagzku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu
ani miejsca zamieszkania na terytorium RP, gdyby byl on podatnikiem, bedacym
polskim rezydentem podatkowym, a podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem
dochodowym w panstwie siedziby, =zarzadu Ilub miejsca zamieszkania
korzystajacego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekracza tacznie w trakcie
roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt.
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7. Rola Podatnika w zakresie powstawania schematéow podatkowych

Podatnik moze wystapi¢ w zakresie powstawania schematéw podatkowych w dwadch rolach
1) promotora;
2) korzystajacego.

Promotor

Jak wskazano powyzej role promotora pelnig przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca
podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej
doradzajacej klientom. Wskazany katalog podmiotéw bedacych promotorem nie jest jednak
zamknigty 1promotorem moze by¢ réwniez Podatnik. Zgodnie z OrdU dla uzyskania
statusu promotora nalezy by¢ podmiotem, ktory:

1) opracowuje uzgodnienie;

2) oferuje uzgodnienie;

3) udostepnia opracowane uzgodnienie;

4) wdraza opracowane uzgodnienie;

5) zarzadza wdrozeniem uzgodnienia.

Przypadki, w ktorych Podatnik méglby wystapi¢ w roli promotora sa bardzo sporadyczne.
Podatnik nie jest bowiem podmiotem, ktérego dziatalno$¢ podlega o opracowywaniu
i oferowaniu uzgodnien, ktére moga by¢ schematem podatkowym, w szczegdlnos¢ za
wynagrodzeniem, ktoérego wysoko$¢ zalezy uzyskanych korzysci.

Przypadkiem kiedy Podatnik mogltby zosta¢ uznany za promotora jest sytuacja, w ktorej
Podatnik opracowuje rozwigzanie spetniajace kryterium uznania go a schemat podatkowy
oraz udostepnia je / wdraza u innego podatnika, np. w swojej spotce komunalnej (spotka
komunalna, w takim przypadku wystepuje w roi korzystajacego).
Korzystajacy
Korzystajacym jest podmiot:

1) ktoremu udostepniane jest uzgodnienie;

2) u ktorej uzgodnienie jest wdrazane;

3) ktory jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia;

4) ktory dokonat czynnosci stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia.
Korzystajacym jest zgodnie Z pOWYyZszym odbiorca uzgodnienia
oferowanego/udostepnianego przez promotora lub podmiot, ktéory dokonal czynno$ci
stuzacej wdrozeniu uzgodnienia (w tym przypadku nie musi wystapi¢ promotor — Podatnik

sam wdraza uzgodnienie spetiajace kryterium schematu podatkowego). Podatnik co do
zasady bedzie pehit role korzystajacego.

W zaleznos$ci od pelnionej roli (promotor lub korzystajacy) w ramach danego uzgodnienia
rozne s3 obowigzki zwigzane zraportowaniem uzgodnienia bedacego schematem
podatkowym. Zasady dotyczace raportowania sg przedstawione w Procedurze MDR.
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8. Schemat podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny

Jak wskazano na wstepie Instrukceji poza schematem podatkowym, ustawa wyrdznia jeszcze
schematy podatkowe standaryzowane oraz transgraniczne. Oba rodzaje tego typu
schematow podatkowych albo nie wystapia w przypadku Podatnika albo ryzyko ich
wystapienia jest znikome.

Schemat podatkowy standaryzowany

Zgodnie z OrdU schemat standaryzowany to schemat mozliwy do wdrozenia lub
udostepnienia u wigcej niz jednego korzystajacego, bez koniecznosci zmiany jego istotnych
zatozen, w szczegdlnosci w zakresie rodzaju podejmowanych lub planowanych czynnosci.
Dodatkowo schemat podatkowy standaryzowany musi spelnia¢ kryteria schematu
podatkowego, tj. musi réwniez:
1) spelnia¢ kryterium gldwnej korzysci oraz posiada¢ ogoélng ceche rozpoznawcza lub;
2) posiada¢ szczegolng ceche rozpoznawczg albo;

3) posiada¢ inng szczegodlng ceche rozpoznawcza.

Z. uwagi na specyfike tego rodzaju schematu jego prawdopodobienstwo jego wystapienia

w przypadku Podatnika jest znikome.

Schemat podatkowy transgraniczny
Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktore spetnia:

1) kryterium transgraniczne i kryterium gléwnej korzys$ci oraz posiada ktorgkolwiek
z 0gblnych cech rozpoznawczych lub;

2) kryterium transgraniczne oraz posiada szczego6lng ceche rozpoznawczg.

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz
jednego panstwa cztonkowskiego UE lub panstwa cztonkowskiego UE i panstwa trzeciego
oraz spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium tego samego panstwa;

2) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub
zarzad na terytorium wigcej niz jednego panstwa;

3) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie
stanowi czg$¢ albo calos$¢ dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu;

4) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego
panstwa, nie majgc miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa
oraz nie posiadajac zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa.

Analogicznie do schematu standaryzowanego prawdopodobienstwo wystgpienia schematu

transgranicznego w przypadku Podatnika jest znikome.
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Zalacznik Nr 2 do Procedury MDR
Lista
czynnosci/dzialan/uzgodnien,

realizowanych cyklicznie przez pracownikow Gminy Siemysl, ktore
nie stanowia schematu podatkowego

RODZA]J CZYNNOSCI/DZIALANIA/UZGODNIENIA

WYNAJEM POMIESZCZEN, LOKALI, POWIERZCHNI REKLAMOWYCH ITP. - PRZY ZASTOSOWANIU
WLASCIWYCH STAWEK VAT WYNIKAJACYCH Z PRZEPISOW USTAWOWYCH.

REFAKTUROWANIE OPLAT ZE MEDIA (WODA, SCIEKI, PRAD) - PRZY ZASTOSOWANIU
WLASCIWYCH STAWEK VAT WYNIKAJACYCH Z PRZEPISOW USTAWOWYCH

NALICZANIE KAR UMOWNYCH ORAZ OBCIAZANIE WYKONAWCOW NOTAMI OBCIAZENIOWYMI.

ADMINISTROWANIE NIERUCHOMOSCIAML.

PRZENIESIENIE PRAWA WELASNOSCI ORAZ PRAWA UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO.

ODDANIE NIERUCHOMOSCI W UZYTKOWNIE WIECZYSTE.

ODDANIE NIERUCHOMOSCI W UZYTKOWANIE.

NABYCIE PRAWA WEASNOSCI / PRAWA UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO.

NALICZANIE I POBIERANIE OPLAT ZA UZYTKOWANIE WIECZYSTE.

STOSOWNIE BONIFIKAT - PRZEKSZTALCENIE PRAWA UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO PRAWO
WEASNOSCI, SPRZEDAZ NIERUCHOMOSCI (W OPARCIU O PRZEPISY USTAW ORAZ PRAWA
MIEJSCOWEGO).

NALICZANIE OPLAT Z TYTULU BEZUMOWNEGO KORZYSTANIA Z NIERUCHOMOSCI.

PODEJMOWANIE DZIALAN W OPARCIU O ROZWIAZANIA MAJACE POTWIERDZENIE W WYDANE]
INDYWIDUALNE] INTERPRETACJI PRZEPISOW PRAWA PODATKOWEGO - INTERPRETACJA
UZNAJACA STANOWISKO GMINY SIEMYSL ZA PRAWIDLOWE.

PODEJMOWANIE DZIALAN W OPARCIU O ROZWIAZANIA MAJACE POTWIERDZENIE W
PRAWOMOCNYM WYROKU SADU ADMINISTRACYJNEGO WYDANEGO DO ZASKARZONE] PRZEZ
GMINE SIEMYSL INDYWIDUALNE] INTERPRETAC]I PRZEPISOW PRAWA PODATKOWEGO.

UDZIELANIE DOTACJI CELOWYCH Z BUDZETU JST, W TRYBIE ART. 221 USTAWY, NA
FINANSOWANIE LUB DOFINANSOWANIE ZADAN ZLECONYCH DO REALIZACJI ORGANIZACJOM
PROWADZACYM DZIALALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO.

SZKOLENIA O CHARAKTERZE INFORMACYJNYM, DOTYCZACE OBOWIAZUJACYCH PRZEPISOW
PRAWA PODATKOWEGO LUB PLANOWANYCH ZMIAN W TYCH PRZEPISACH.

REALIZACJA USLUG POMOCY SPOLECZNE] ORAZ USLUG EDUKACYJNYCH PRZEZ JEDNOSTKI
BUDZETOWE GMINY SIEMYSL.

PROWADZENIE SPRAW SOCJALNO-BYTOWYCH.

WYNAJEM POMIESZCZEN, LOKALI, POWIERZCHNI REKLAMOWYCH ITP. - PRZY ZASTOSOWANIU
WLASCIWYCH STAWEK VAT WYNIKAJACYCH Z PRZEPISOW USTAWOWYCH.

REFAKTUROWANIE OPLAT ZE MEDIA (WODA, SCIEKI, PRAD) - PRZY ZASTOSOWANIU
WLASCIWYCH STAWEK VAT WYNIKAJACYCH Z PRZEPISOW USTAWOWYCH.
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Zatacznik nr 2 do Procedury MDR

ADMINISTROWANIE NIERUCHOMOSCIAML.

WYWIESZANIE W URZEDZIE GMINY SIEMYSL OGLOSZEN SADOWYCH, KOMORNICZYCH,
SKARBOWYCH, ADMINISTRAC]I RZADOWE] I SAMORZADOWE].

GOSPODAROWANIE SPRZETEM BEDACYM W PIECZY REFERATOW.

REALIZACJA USTAWY O PODATKACH OD TOWAROW I USLUG ORAZ O PODATKU AKCYZOWYM VAT
W ZAKRESIE WYSTAWIANIA FAKTUR I RACHUNKOW UPROSZCZONYCH ORAZ PROWADZENIE ICH
REJESTRU.

UBEZPIECZENIE BUDYNKOW 1 SAMOCHODOW SLUZBOWYCH BEDACYCH W ADMINISTRAC]I
REFERATOW.

PRZYGOTOWYWANIE PROJEKTOW PLANOW FINANSOWYCH, AKTOW NORMATYWNYCH W
ZAKRESIE USTALANIA STAWEK CZYNSZOWYCH DLA ADMINISTROWANYCH BUDYNKOW ORAZ
PROWADZENIE REJESTRU WYDATKOW I BIEZACE] KONTROLI REALIZACJI BUDZETU.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z WYBORAMI DO SEJMU I SENATU RP, PREZYDENTA

OBSLUGA PODRECZNEGO MAGAZYNU ARTYKULOW BIUROWYCH.

PROWADZENIE PRZEGLADOW, KONSERWAC]JI SPRZETU I URZADZEN TECHNICZNYCH W
ADMINISTROWANYCH BUDYNKACH.

DOZOROWANIE SPRZATANIA BUDYNKOW: URZEDU, SALI SESYJNE].

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z GOSPODARKA SAMOCHODOWA TJ. OBSLUGA
SAMOCHODOW SLUZBOWYCH.

ZAOPATRZENIE W ARTYKULY BIUROWE, SPRZET BIUROWY, PRASE, PUBLIKACJE, PIECZECIE
URZEDOWE.

WSPOLPRACA Z INNYMI KOMORKAMI ORGANIZACYJNYMI W ZAKRESIE ORGANIZAC]I SPOTKAN I
UROCZYSTOSCI MIEJSKICH.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z TWORZENIEM, bLACZENIEM, POWOLYWANIEM I
ODWOLYWANIEM KIEROWNICTWA, DZIALALNOSCIA ORAZ LIKWIDACJA INSTYTUC]JI KULTURY,
DLA KTORYCH ORGANEM ZALOZYCIELSKIM JEST GMINA SIEMYSL.

SPORZADZANIE ANALIZ, WNIOSKOW O ZMIANE I SPRAWOZDAN DOTYCZACYCH REALIZACJI
BUDZETU W ZAKRESIE REFERATU KULTURY

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z PRZEPROWADZANIEM OTWARTYCH KONKURSOW OFERT,
ZAWIERANIEM UMOW, PRZEKAZYWANIEM DOTAC]I, KONTROLA MERYTORYCZNA ORAZ
ROZLICZANIEM ZADAN REALIZOWANYCH NA PODSTAWIE USTAWY O DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z GOSPODARKA SCISLEGO ZARACHOWANIA.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z PRZEKAZYWANIEM DOTAC]I PODMIOTOWYCH DLA
PODLEGLYCH INSTYTUC]I KULTURY.

PROWADZENIE WLASNYCH AKCJE PROMOCYJNYCH PRZEZ GMINE SIEMYSL.

UDZIAL. W OBCYCH WYDARZENIACH PROMOCYJNYCH.

ZAMAWIANIE I DYSTRYBUCJA MATERIAL.OW PROMOCYJNYCH GMINY SIEMYSL.

OPRACOWANIE KONCEPCJI I ZAMOWIENIE NOSNIKOW WYSTAWIENNICZO REKLAMOWYCH
GMINY SIEMYSL ORAZ ZAMOWIENIE DRUKU I WYKLEJENIA BILBORDOW.
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Zatgcznik nr 2 do Procedury MDR

ORGANIZACJA OBCHODOW SWIAT MIEJSKICH I NARODOWYCH.

WSPOLPRACA Z MIASTAMI PARTNERSKIMI.

KOORDYNOWANIE PRAC ZWIAZANYCH Z REALIZACJA KRAJOWEGO PROGRAMU OCZYSZCZANIA
SCIEKOW KOMUNALNYCH.

WSPOLPRACA W ZAKRESIE MERYTORYCZNEGO PRZYGOTOWANIA NABOROW NA STANOWISKA
KIEROWNICZE W PODLEGLYCH MERYTORYCZNIE JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY
SIEMYSL.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z INWENTARYZAC]JA, KONSERWAC]JA, ODBUDOWA 1
BUDOWA NOWYCH URZADZEN SLUZACYCH DO ODPROWADZENIA WOD DESZCZOWYCH.

PRZYGOTOWYWANIE DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO USTALENIA KATEGORII DROG MIEJSKICH.

PROWADZENIE EWIDENCJI ~ZBIORNIKOW BEZODPLYWOWYCH W CELU KONTROLI
CZESTOTLIWOSCI ICH OPROZNIANIA ORAZ W CELU OPRACOWANIA PLANU ROZWOJU SIECI
KANALIZACY]JNE].

PROWADZENIE SPRAW WYNIKAJACYCH Z USTAWY PRAWO WODNE.

WYDAWANIE NAKAZOW PRZYWROCENIA STANU WODY NA GRUNCIE DO STANU POPRZEDNIEGO,
W PRZYPADKU GDY SPOWODOWANE PRZEZ WEASCICIELA GRUNTU, ZMIANY WODY SZKODLIWIE
WPLYWAJA NA GRUNTY SASIEDNIE.

ZAPEWNIENIE DOSTEPU DO KOMPLEKSOWE] INFORMACJI O WARUNKACH I MOZLIWOSCIACH
INWESTOWANIA NA TERENIE GMINY SIEMYSL ORAZ O GOSPODARCZYM I PRAWNYM OTOCZENIU
INWESTYCYJNYM.

OPRACOWYWANIE | WYDAWANIE OFERT INWESTYCYJNYCH GMINY SIEMYSL.

NAWIAZYWANIE WSPOLPRACY Z INWESTORAMI KRAJOWYMI I ZAGRANICZNYMI ORAZ
GROMADZENIE DANYCH NA TEMAT POTENCJALNYCH INWESTOROW ZAINTERESOWANYCH
INWESTYCJAMI W MIESCIE.

KOMPLEKSOWA OBSLUGA INWESTORA.

TWORZENIE NARZEDZI SLUZACYCH ROZWOJOWI WSPOLPRACY REGIONALNE].

REOWANIE WIZERUNKU GMINY SIEMYSL JAKO AKTYWNEGO OSRODKA WSPOLPRACY
REGIONALNE].

REALIZACJA ZADAN INWESTYCYJNYCH I SPRAWOZDAWCZOSC INWESTYCYJNA.

OPRACOWYWANIE HARMONOGRAMOW RZECZOWO -FINANSOWYCH REALIZOWANYCH
INWESTYCJI.

PRZYGOTOWYWANIE MERYTORYCZNE DOKUMENTAC]I DO PRZETARGOW NA INWESTYCJE.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z INICJATYWA LOKALNA W ZAKRESIE INFRASTRUKTURY
TECHNICZNE].

POZYSKIWANIE I GROMADZENIE INFORMAC]I Z ZAKRESU DOSTEPNYCH PROGRAMOW
POMOCOWYCH ADRESOWANYCH DO GMIN WIEJSKICH I PRZEKAZYWANIE ICH DO KOMOREK
MERYTORYCZNYCH.

INSPIROWANIE 1 PROWADZENIE DZIALAN ZMIERZAJACYCH DO TWORZENIA NOWYCH
INWESTYCJI NA TERENIE MIASTA W OPARCIU O SRODKI ZEWNETRZNE (M.IN. DORAZNA POMOC
LOKALNYM FIRMOM W PROCESIE APLIKACYJNYM).

USTALANIE OPLAT ADIACENCKICH.
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USTALANIE OPLAT ZWIAZANYCH ZE ZMIANA PLANU ZAGOSPODAROWANIA BADZ Z
UCHWALENIEM NOWEGO PLANU TZW. RENTY PLANISTYCZNE].

UJAWNIANIE PRAWA WEASNOSCI W KSIEGACH WIECZYSTYCH.

PROWADZENIE ZAGADNIEN DOT. SPRAW WELASNOSCIOWYCH KOSCIOEOW ROZNYCH WYZNAN.

WYJASNIANIE NIEZGODNOSCI POMIEDZY WPISAMI W KSIEGACH WIECZYSTYCH A FAKTYCZNYM
STANEM PRAWNYM.

ZALATWIANIE SPRAW Z ZAKRESU PODZIALU I ROZGRANICZEN NIERUCHOMOSCI.

PRZYGOTOWYWANIE DOKUMENTAC]I GEODEZYJNE] ZWIAZANE] Z WYKUPEM GRUNTOW POD
ULICE W TRYBIE PODZIALU NIERUCHOMOSCL

PRZYGOTOWYWANIE DOKUMENTAC]I ZWIAZANE] Z PRZEPROWADZENIEM PRZETARGOW NA
WYKONYWANIE ROBOT GEODEZYJNYCH ORAZ ZLECANIE WYKONYWANIA TYCH ROBOT.

PROWADZENIE SPRAW DOTYCZACYCH NAZEWNICTWA ULIC.

ZALATWIANIE SPRAW DOTYCZACYCH NUMERAC]I PORZADKOWE].

PRZYJMOWANIE 1 PRZEKAZYWANIE ZGLOSZEN DO PUBLICZNE] WIADOMOSCI O WYSTAPIENIU
CHOROBY ZARAZLIWE] ZWIERZAT.

WSPOLDZIALANIE ZE SLUZBA KWARANTANNY I OCHRONY ROSLIN W ZAKRESIE SYGNALIZAC]I
POJAWIENIA SIE CHWASTOW, CHOROB I SZKODNIKOW W UPRAWACH I NASADZENIACH.

NADZOR NAD GOSPODARKA LASOW STANOWIACYCH WLASNOSC GMINY SIEMYSL.

PRZYGOTOWYWANIE, PRZEPROWADZENIE ORAZ PODSUMOWANIE SPISOW W ZAKRESIE
STATYSTYKI ROLNICTWA

WYDAWANIE ZEZWOLEN NA UPRAWE MAKU LUB KONOPI WLOKNISTYCH ZGODNIE Z PRZEPISAMI
O PRZECIWDZIALANIU NARKOMANII.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z WYSTEPOWANIEM KLESK ZYWIOLOWYCH W
GOSPODARSTWACH ROLNYCH NA TERENIE GMINY SIEMYSL.

PROWADZENIE SPRAW  ZWIAZANYCH Z OPRACOWYWANIEM MIEJSKIEGO ZASOBU
NIERUCHOMOSCI ZGODNIE Z PRZEPISAMI USTAWY O GOSPODARCE NIERUCHOMOSCIAML.

UTRZYMANIE PORZADKU I CZYSTOSCI NA TERENACH MIEJSKICH BEZ PRAWNEGO UZYTKOWNIKA.

SPORZADZANIE SPRAWOZDAWCZOSCI DLA POTRZEB URZEDU STATYSTYCZNEGO - W ZAKRESIE
GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI.

WYPLATA PRODUCENTOM ROLNYM ZWROTU PODATKU AKCYZOWEGO ZAWARTEGO W CENIE OLEJU
NAPEDOWEGO.

PROWADZENIE | OBSLUGA BIULETYNU INFORMACII PUBLICZNEJ W ZAKRESIE SPRAW DOTYCZACYCH
REFERATOW.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z GOSPODAROWANIEM DREWNEM POCHODZACYM Z WYCINKI
DRZEW Z TERENOW MIEJSKICH BEZ PRAWNEGO UZYTKOWNIKA.

WSPOLPRACA ZE SRODOWISKIEM SPORTOWYM W ZAKRESIE KREOWANIA LOKALNEJ POLITYKI W
DZIEDZINIE KULTURY FIZYCZNEJ | TURYSTYKI.

WSPOLPRACA Z INNYMI INSTYTUCIAMI | ORGANIZACIAMI NA RZECZ UPOWSZECHNIANIA KULTURY
FIZYCZNEJ | TURYSTYKI NA TERENIE GMINY SIEMYSL.
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OPRACOWYWANIE PROPOZYCJI DO BUDZETU MIASTA ZWIAZANYCH Z REALIZACIA ZADAN Z ZAKRESU
KULTURY FIZYCZNEJ | TURYSTYKI.

PRZEPROWADZANIE KONTROLI IMPREZ SPORTOWYCH DOFINANSOWYWANYCH PRZEZ GMINE SIEMYSL.

OPRACOWYWANIE PLANOW | PROMOWANIE DZIALAN NA RZECZ ROZWOJU KULTURY FIZYCZNEJ WSROD
DZIECI | MLODZIEZY PLACOWEK OSWIATOWYCH PODLEGLYCH GMINIE SIEMYSL.

WYDAWANIE DECYZJI W SPRAWIE ZEZWOLEN NA ORGANIZACJE IMPREZ MASOWYCH.

ORGANIZOWANIE OKOLICZNOSCIOWYCH SPOTKAN SPORTOWCOW | DZIALACZY SPORTOWYCH Z
WLADZAMI GMINY SIEMYSL.

REALIZACJA ZADANIA ZWIAZANEGO Z PRZYZNAWANIEM NAGROD | WYROZNIEN DLA 0SOB
OSIAGAJACYCH WYSOKIE WYNIKI SPORTOWE.

OPINIOWANIE | UDZIAt W UZGADNIANIU PROJEKTOW AKTOW PRAWA LOKALNEGO.

WYSTEPOWANIE W CHARAKTERZE PEENOMOCNIKA W POSTEPOWANIU SADOWYM, ARBITRAZOWYM,
ADMINISTRACYJNYM ORAZ PRZED INNYMI ORGANAMI ORZEKAJACYMI.

WYNAJEM POWIERZCHNI | POMIESZCZEN (SALE LEKCYJNE, SALE GIMNASTYCZNE, BOISKA, MIESZKANIA,
POWIERZCHNI POD REKLAME, POD AUTOMATY VENDINGOWE, PLACU ZABAW ITP.).

REFAKTUROWANIE KOSZTOW ZA MEDIA.

ZWROT CZESCI PODATKU OD NIERUCHOMOSCI PRZEZ OSP.

PROWADZENIE KSIEGOWOSCI JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY SIEMYSL.
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Zalacznik Nr 3 do Procedury MDR

Lista
czynnosci/dzialan/uzgodnien,
realizowanych przez pracownikow Gminy Siemysl, ktore wymagaja
kazdorazowej weryfikacji, czy spelniaja warunki uznania ich za schemat podatkowy

Rodzaj czynnos$ci/dzialania/uzgodnienia

Realizacja porozumien migdzygminnych, w ramach ktorych powstaje dla Gminy Siemysl prawo
do odliczenia podatku VAT

Wdrozenie 1 stosowanie tzw. prewspoOtczynnika VAT innego niz prewspotczynnik okreslony
zgodnie z regulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r. w
sprawie sposobu okre$lenia zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i ushug dla celow
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikéw (Dz. U. z 2015r. poz. 2193).

Wyptata dotacji innym podmiotom (fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe itp.), ktére za
srodki z dotacji nabywaja od Gminy Siemysl ustugi (np. dzierzawa obiektow, pomieszczen itp.)

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku Gminy Siemysl, skutkujacego mozliwoscia
odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach korekty wieloletnie;.

Umorzenie lub roztozenie na raty podatku od nieruchomosci dla podatnikow prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza przez Gming Siemys$l w drodze decyzji uznaniowe;j

Stosowanie 50% kosztow uzyskania przychodu przy rozliczeniach z tytutu wynagrodzen

Zmiana rozliczen z pracownikiem z umowy o prace¢ na umowe cywilnoprawna
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Zalacznik Nr 4 do Procedury MDR

Protokol wstepnej weryfikacji MDR

Wypelnia Pracownik

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej JST/
/Referatu/Stanowiska

Imie i nazwisko osoby sporzadzajacej
Protokot

Opis weryfikowanego dzialania/czynnosci/dzialania

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane
dzialanie/czynnos¢/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

Podpis Pracownika wraz z pieczqtkq
stuzbowgq
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Wypehia Kierownik / Pracownik na samodzielnym stanowisku

Data weryfikacji

Czy weryfikowane o Tak
dzialanie/czynnos$é¢/uzgodnienie jest

o Nie

uznane za schemat podatkowy?

Wskazanie ustawowych Kkryteriow, jakie spelnia weryfikowane

dzialanie/czynnos$¢/uzgodnienie

Kryterium glownej korzysci podatkowej

Niepowstanie zobowigzania podatkowego

o Tak

o Nie

Odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego

o Tak

o Nie

Obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego

o Tak

o Nie

Powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;j

o Tak

o Nie

Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku

o Tak

o Nie

Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku

o Tak

o Nie

Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad Naleznym.

o Tak

o Nie

Niepowstanie obowigzku lub odsuni¢gcie w czasie powstania obowigzku
sporzadzenia 1 przekazywania informacji podatkowych o schematach
podatkowych.

o Tak

o Nie

Jakiego(ich) rodzaju(6éw) podatku(ow) dotyczy dziatanie
/czynnos¢/uzgodnienie?

Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej

Promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufno$ci wobec 0sob
trzecich, w szczegb6lnosci wobec innych korzystajacych, promotorow lub organow
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci
podatkowe;j.

o Tak

o Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysoko$¢ jest
uzalezniona od wysokos$ci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia.

o Tak

o Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od
uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzat si¢ do
zwrotu wynagrodzenia lub jego cze$ci, w przypadku gdy korzys$¢ podatkowa nie
powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano.

o Tak

o Nie

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opierajg si¢ na znacznie
ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktore
nie wymagajg istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego
korzystajacego.

o Tak

o Nie

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodow) do innego zrodia
dochoddéw (przychodow) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest
faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

o Tak

o Nie
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Czynno$ci prowadza do okrgznego obiegu srodkow pienieznych poprzez
zaangazowanie podmiotow posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji
gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znoszg lub kompensujg badz | o Tak o Nie
prowadza do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego
przed dokonaniem tych czynnos$ci albo majg inne podobne cechy.

UWAGA - Protokot zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematéw podatkowych, ktére mogag
wystapi¢ w dziatalno$ci Gminy Siemysl.

W przypadku wystapienia innych ustawowych kryteriow niz wskazane powyzej (kryteria przedstawione w
Instrukcji MDR) nalezy wskaza¢ jakie inne kryteria sg spetnione przez

weryfikowane dziatanie/czynnos$¢/uzgodnienie

Inne ustawowe kryteria (szczego6lne cechy
rozpoznawcze, inne szczegolne cechy
rozpoznawcze itp.)

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpis Kierownika lub
Pracownika wraz
Z pieczqgtkq stuzbowgq
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Wypekia Zespol MDR

Data dodatkowej weryfikacji

Czlonkowie Zespolu MDR dokonujacy
dodatkowej weryfikacji

Czy weryfikowane
dzialanie/czynno$¢/uzgodnienie jest uznane za
schemat podatkowy?

o Tak

o Nie

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpisy cztonkéw Zespotu MDR dokonujgcych

wraz z pieczqtkami stuzbowymi

weryfikacji
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Zalacznik Nr S do Procedury MDR

Dane podmiotu wnioskujgcego wraz z adresem

... Dane doradcy zewnetrznego ...

Wnhiosek o udzielenie informacji

Z uwagi na przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(. Dz. U. 22019 r. poz. 900) wprowadzajace obowigzek raportowania do Szefa Krajowej
Administracji Podatkowej uzgodnien speiiajacych kryteria uznania ich za tzw. schematy
podatkowe, zwracam si¢ z wnioskiem o udzielnie informacji, czy czynnosci podejmowane
przez Panstwa w ramach
.. wskazaé podejmowane przez doradce zewnetrznego dziatania/ projekt / ustuge
ip. ...

stanowig schemat podatkowy w rozumieniu wskazanych przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na powyzsze zapytanie, prosze¢ roéwniez o udzielenie

informacji, czy sa Panstwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych czynnoSci
obowiazek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej.

Odpowiedzi na powyzsze zapytania prosz¢ udzieli¢c w terminie 7 dni od dnia ich
otrzymania

w formie pisemnej na adres:

...dane jednostki kierujgcej zapytanie...

W przypadku dodatkowych pytan prosz¢ o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub
mailowy (...adres e-mail...). Sprawe prowadzi (...imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za
przygotowanie wniosku...).

Podpis wraz z pieczqtkq stuzbowgq
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Zalacznik Nr 6 do Procedury MDR

Dane podmiotu wnioskujgcego wraz z adresem

... Dane doradcy zewnetrznego ...

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

W odpowiedzi na pismo z dnia ......(data otrzymania odpowiedzi od doradcy zewnetrznego
na zapytanie z zatqcznika nr .. do Procedury MDR / lub pisma samodzielnie przestanego przez
doradce, zgodnie z art. 86b §4 Ordynacji podatkowej ...) oraz w oparciu o art. 86b §4 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z2019r. poz. 900, z pdézn. zm.)
zwalniam Panstwa z zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w odniesieniu
do realizowanych w ramach

...wskazac podejmowane przez doradce zewnetrznego dziatania/ projekt / ustuge itp. ... na
rzecz Gminy Siemys$l czynnos$ci bgdacych schematem podatkowym w rozumieniu przepisow
art. 86a -860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Jednoczes$nie zwracam si¢ z prosba o niezwloczne przestanie na adres Urzedu Gminy
Siemysl nadanego przez Krajowa Administracj¢ Skarbowa numeru NSP dla przedmiotowego
schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytan prosz¢ o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub
mailowy (...adres e-mail...). Sprawe prowadzi (...imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za
przygotowanie wniosku...).

Podpis wraz z pieczqtkq stuzbowgq
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Zalacznik Nr 7 do Procedury MDR

MINISTERSTWO FINANSOW

PODRECZNIK UZYTKOWNIKA

SYSTEMU MDR

,INFORMACJE O SCHEMATACH PODATKOWYCH MDR”

WERSJA 1.0
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Spis tresci
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Wykaz uzytych skrotéw oraz symboli

Skrét / Symbol

Znaczenie

Dokument MDR

Informacja m.in. o schemacie podatkowym, sktadana do Szefa KAS przez
Uzytkownikdéw (w zaleznosci od rodzaju dokumentu sktadajacym moze by¢:
Promotor, Korzystajacy, Wspomagajacy). Wyrozniamy 4 rodzaje dokumentow
MDR:

MDR 1 - Informacja o schemacie podatkowym,

MDR 2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego, MDR 3 - Informacja
Korzystajacego o schemacie podatkowym,

MDR 4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego
standaryzowanego.

Identyfikator
MDR/Numer ID

Numer ID, indywidualny numer dokumentu nadany przez system, otrzymywany
po pozytywnej wysylce pliku komunikatem oraz na adres mailowy.

KAS

Krajowa Administracja Skarbowa

Korzystajacy

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci
prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktorej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra
jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnos$ci stuzacej
wdrozeniu

takiego uzgodnienia.

Numer NSP

Numer schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS.

Plik XML

Ustrukturyzowana forma dokumentu MDR zgodna ze standardem XML.

Promotor

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci
prawnej, w szczegolnosci doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik
banku lub innej instytucji finansowej doradzajacy klientom, rowniez w przypadku,
gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na
terytorium kraju, ktora opracowuje,

oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia.

System/System
MDR

Formatka WEB przeznaczona do uzupehienia, generowania i przesytania
dokumentow MDR do Szefa KAS, pobrania UPO oraz weryfikacji statusu
wystanego dokumentu MDR czy

numeru NSP.

UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. Dokument wydawany dla poswiadczenia
poprawnego
przyjecia dokumentu MDR przez Szefa KAS.

Uzgodnienie

Czynno$¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnos$¢ planowana
lub zespdt czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest
podatnikiem lub ktore majg

lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego.

Uzytkownik

Promotor, korzystajacy  lub wspomagajacy, ktory  sktada dokument
MDR do Szefa KAS za posrednictwem formatki WEB lub APIL
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Wspomagajacy

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, w szczegolnosci biegly rewident, notariusz, osoba $§wiadczaca
ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiegowy lub dyrektor finansowy, bank
lub inna instytucja finansowa, a takze ich pracownik, ktory przy zachowaniu
starannos$ci ogolnie wymaganej w dokonywanych czynno$ciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dzialalno$ci, obszaru specjalizacji oraz
przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjat si¢ udzieli¢, bezposrednio Iub za
posrednictwem innych o0s6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia
lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.
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1. Wstep

Od dnia 01 stycznia 2019 r., zgodne z zapisami Dzialu III Rozdzialu 11a ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, zostal wprowadzony do polskiego porzadku
prawnego obowiazek raportowania schematow podatkowych (MDR).

W  celu umozliwienia realizacji powyzszych obowigzkéw Ministerstwo Finansow
przygotowato strong¢ WEB skierowang do Korzystajacych, Promotoréw oraz Wspomagajacych,
dzigki ktorej mozliwe bedzie uzupelienie i1wystanie dokumentu MDR do Szefa KAS,
weryfikacja statusow wystanych dokumentdéw, pobranie UPO oraz sprawdzenie statusu numeru
NSP.

1.1 Cele i struktura produktu

Niniejszy dokument ma na celu przedstawienie podstaw obstugi Systemu umozliwiajacego
m.in. utworzenie dokumentu MDR, wysytanie dokumentéw MDR przez Uzytkownikéw do
Szefa KAS czy pobranie UPO. W zakres podrgcznika Uzytkownika Systemu MDR wchodzi
opis interfejsu uzytkownika oraz nawigacji, a takze opis podstawowych funkcjonalno$ci na
obecnym etapie wdrozenia.
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2. Opis ogolny systemu informatycznego

2.1Przedstawienie systemu informatycznego

Do prawidtowego dzialania Systemu (uzupeiniania, wystania dokumentu MDR, weryfikacji
statusu wystanego dokumentu czy numeru NSP oraz pobrania UPO) wymagany jest dostep do
Internetu. Rekomendowane jest korzystanie z przegladarek Google Chrome, Mozilla Firefox
w najnowszych wersjach oraz Safari w wersji i10S, Opera (wersje 56 1 57), Microsoft Edge
(wersje 171 18).

Podstawowa funkcja, jaka ma spelia¢ aplikacja jest umozliwienie przygotowania
1 wystania do Szefa KAS dokumentow MDR.

Podstawowymi funkcjonalno$ciami Systemu s3:
- wprowadzenie danych do dokumentu MDR,
- zapisanie pliku zawierajacego dane z dokumentu MDR,
- wystanie pliku zawierajacego dane z dokumentu MDR do Szefa KAS,
- weryfikacja statusu wystanego dokumentu,
- pobranie UPO,
- weryfikacja numeru NSP.

W Systemie istniejg pola o r6znym poziomie wymagalnosci. Pola, ktorych wypetienie

jest obowigzkowe sg oznaczone czerwong ramka. Przyktadowe pola:

Data zdarzenia powodujgca obowigzek zlozenia: rok - miesigc - dzien

I Pole wymaga uzupetnienia

2.20graniczenia systemu informatycznego

Podpisanie wygenerowanych w Systemie plikoéw nastepuje poza Systemem. Sktadajacy
dokument MDR musi podpisa¢ plik przed jego wysylka za pomoca podpisu otoczonego
(enveloped) XadES w aplikacji zewnetrznej.

Nie rekomendowane jest korzystanie z przegladarki Internet Explorer.

W przypadki korzystania z przegladarki Mozilla Firefox, w trakcie tworzenia dokumentu
MDR, mozna doda¢ maksymalnie 70 p6l "Wskazanie innych rodzajow transakcji/zdarzen".
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3. Uruchomienie systemu

W celu uruchomienia Systemu nalezy wejs¢ na strone internetowa, dostgpng pod adresem
https://mdr.mf.gov.pl. Po wejsciu na stron¢ ukazuje si¢ ekran Menu Gtéwnego.

L
;™ ' mdr.gov.pl IS,
w'e
Ietardaini g Dsinsirs Mils
nformacje o schematach podatkowych MOR
It pkinmen
Eeworenl] LR S rran ks L
KLAUZULA INFORMACYINA

AL S Ay yuh oW T lnnll-lummllmilmhmnmmlmu#mmmll.nllm- ||h-|mm-|qdu||m|-|

B 1 vl 7 -v-a-_l

i e T e nay podare @ Esy S Lardl ke Afmeaes
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4. Menu gléwne

MDR

Mandatory Disclosure Rules
Informacje o schematach podatkowych MDR

(6 KLALZULA INFLIRMAIY]MNA

doiysaaca praatwarsania danysh owsbawych v g iemn drega slokoronicong S Seefs Hrajowe) Ad ol flmrizcona] il lub Ha & wch
s § ciomwgthr: Froareio w Ds 23wy J0TE Y iz oy Phssenrrr B | Ry (UE] 505 0E7E 2 arre 57 Gentiia 21 Tressm oty e Frperh o it © e

Na ekranie Menu Gltownego wyswietlane jest pie¢ kafelkow odpowiadajacych za
funkcjonalno$ci Systemu oraz informacja o przetwarzaniu danych tj. klauzula informacyjna
RODO:

e [1] Sprawdz numer NSP — pozwala na sprawdzenie, czy numer NSP jest poprawny
1 wazny.

e [2] Utworz dokument — pozwala na sporzadzenie wybranego dokumentu MDR
oraz zapisanie go w formie pliku XML.

e [3] ZI6z dokument — pozwala na wyslanie podpisanego pliku XML dokumentu
MDR do Szefa KAS.

[UWAGA]: System nie obstuguje funkcjonalnosci sktadania podpiséw. Aby poprawnie
wysta¢ plik Uzytkownik musi we wilasnym zakresie podpisa¢ plik za pomocg podpisu
otoczonego (enveloped) XadES.

e [4] Sprawdz status ztozonego dokumentu — pozwala na sprawdzenie statusu
przetworzenia ztozonego dokumentu MDR.

e [5] Pobierz UPO — pozwala na pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru
(UPO).
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e [6] Klauzula informacyjna RODO.
5. Sprawdz status NSP

Sprawdz status NSP

Aby sprawdzi¢ numer schematu podatkowego, wpisz go w ponizsze pole

Aby sprawdzi¢ status numeru schematu podatkowego nalezy wpisa¢ numer NSP w polu [1]
Numer NSP.

Sprawdz status NSP

Aby sprawdzi¢ numer schematu podatkowego, wpisz go w ponizsze pole

MDRI1D00014/18

[2]

Po wpisaniu numeru aktywuje si¢ przycisk [2] Sprawdz. Przycisk [3] Wstecz umozliwia
powr6t do poprzedniego ekranu.

Status NSP

Status pliku MIDR1000014/18

| Poprawny - wazny

ey — ()
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Status NSP
Status pliku MDR1000014/18

| Poprawny - uniewazniony

== r =0

Status NSP

Status pliku MDR1000014/18
| 4001 - Btedny numer NSP

Po kliknieciu w przycisk [2] Sprawdz, System wyswietla:
‘w przypadku wpisania poprawnego numeru komunikat o statusie NSP,

-w przypadku wpisania blednego numeru komunikat o btgdnym numerze NSP.

Status NSP
Status pliku MDR1000014/18

| Poprawny - wazny

R e

Przycisk [4] Wstecz umozliwia powro6t do ekranu sprawdzenia statusu NSP.
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6. Utworz dokument

6.1Wybor rodzaju generowanego dokumentu

Utworz nowy dokument

Wybierz informacje

Pierwszy ekran pozwala na wybdr rodzaju generowanego dokumentu MDR z[1] listy
rozwijanej.

Utworz nowy dokument

Wybierz informacje

MDR-1 Informacja o schemacie podatkowym

MDR-3 informarja korzystajacego o schemacie podatkowym

||
]
]
MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego |:
i
]
MDR-4 Kwartalna informacja o udostepnieniv schematu podatkowego standaryzowanego |E
Na liscie dostgpne sg cztery opcje:

e MDR-1 Informacja o schemacie podatkowym,

e MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego,

e MDR-3 Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym,

e MDR-4 Kwartalna informacja o udostgpnieniu schematu podatkowego
standaryzowanego.
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Utworz nowy dokument
Wybierz informacje

MDR-2 Zawiadomienie dotyczgce schematu podatkowego ¥

(2]

Po wyborze rodzaju dokumentu aktywny staje si¢ przycisk [2] Utworz nowy. Przycisk [3]
Wstecz umozliwia powro6t do ekranu Menu Glownego.

6.2Wprowadzenie danych do dokumentu

Dane nalezy wprowadza¢ do dokumentu zgodnie z dostgpnymi polami.

MDR-1 InFormAgA O ScHEMACIE PODATKOWYM

Data zdarzenia powedujaca obowiazek zloZzenia: rok — miesigc - dzien

l %]
| Pole wymaga uzupetnienia

Cei ziozenia informacji

I — Wybierz opcje — X‘I

| Nie dokonano wyboru
Rodzaj zgtaszanego schematu

- xr| Schemat podatkowy standaryzowany
o x| Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

- xv| Schemat podatkowy transgraniczny

Pola, ktorych wypehienie jest obowigzkowe sg oznaczone czerwong ramka.
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MOR-2 Zamanowiene Dorvezace ScHEmATL PODATROWEGD

[izta sdsrzenia powosdiijsoa obdwiarel tiotenla: rok - migsige - dzien

I Pobs wymags uzupeniema

Ce=f zhirZiemun Zawasdoammsra

= ot i i
I Baw dokonano wyboms

Dane zawiadamiajgcego

Bosdra) aanyoh identyfikacy e

I Miz dakpnats wyboru

Rodza) zaviadamisjgceso

I Mie dokonann wyboru

Adres zamigsziania / siedziby

I Mis dokonarg wybbtil

Dodatkowe wyjasnienia. Pole wymagane w preypadhu #hofenia uzupelnienia

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ziozenia: rok
. —miesigc - dzien

= Cel ZioZzenia zawiadomienia

Rodzaj danych identyfikacyjnych
¥

W prawym dolnym rogu ekranu pojawia si¢ znak ,,!”. Po jego kliknieciu wyswietlane sa
(maksymalnie 3) pola, ktére nie zostalty wypetnione. Po kliknigciu w informacje o nie
wypetionych polach nastepuje przeniesienie do danego pola. Znak ,,!” znika jes$li wszystkie

wymagane pola zostaty uzupekione.
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Data zdarzenia powodujgca obowigzek ztozenia: rok — miesigc - dzien

|

| Pole wymaga uzupetnieni
. . : < styczen 2019 >
Cel ztozenia zawiadomienia

‘ — Wybierz opde — pon wt 5 ow pt sob

: N Bk RS T U
| Nie dokenano wyboru + 2

2 7 8 5 18 1 12 13

Dane zawiadamiajacego
3 124 15 1% 17 12 1% 320

Rodzaj danych identyfikat 4 7 22 3 M B B =

‘ — Wybierz opcje — 5 28 28 30 3

| Nie dokonano wyboru 6

Rodzaj zawiadamiajacegu
I ;

Data zdarzenia powodujgca obowiazek zlozenia: rok - miesigc - dzien
2012-01-02

Data zdarzenia powodujgca obowiazek ztozenia: rok — miesiac - dzier

| 1800-01-02

| Niedopuszczalna data

Daty uzupetniane sg w formacie RRRR-MM-DD, gdzie R oznacza rok, M — miesigc, a D —
dzien. System nie pozwoli na wprowadzenie daty wczesniejszej niz 01.01.1900 i pdzniejszej
niz 31.12.2030 (wlacznie). Wpisanie daty z poza zakresu spowoduje wyswietlenie komunikatu:
,Niedopuszczalna data”.

Schemat podatkowy standaryzowany

Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

‘ Schemat podatkowy transgraniczny
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- xr| Schemat podatkowy standaryzowany

Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

TAK Schemat podatkowy transgraniczny
NIE

dnienia jesli ja nadano

TAK v Schemat podatkowy standaryzowany
NIE + Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

NIE * Schemat podatkowy transgraniczny

W Systemie istnieja pola wyboru, umozliwiajace oznaczenie wartosci TAK lub NIE dla
danej opcji, domyslnie pola sg puste.

Nazwa urzedu pocztowego

Dodatkowe wyjasnienia. Pele wymagane w przypadku zioZzenia uzupetnienia.

[2]

Po uzupehieniu wszystkich wymaganych p6l aktywny staje si¢ przycisk [2] Wygeneruj
plik. Przycisk [3] Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.
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Po kliknigciu w ,,Wygeneruj plik” mozliwe jest zapisanie dokumentu MDR w formie pliku
XML we wskazanej przez Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki

internetowe;.

Wprowadzone zmiany zostang utracone.
Opuscic strone?

[UWAGA]: Gdy podczas wprowadzania danych, Uzytkownik bedzie chcial zamknac
stron¢ przegladarki lub wcisnie przycisk ,,Wstecz” System wyswietli komunikat informujacy,
ze wszystkie wprowadzone zmiany zostang utracone i zada pytanie czy na pewno chce opuscic¢

strone.
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7. 7160z dokument

71 Podaj adres e-mail

Przeslij plik
W celu wystania informacji MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz , Powtorz
adres email”, za pomoca przycisku ,,Wybierz plik” dotacz podpisany dokument

* xml, a nastepnie wybierz przycisk ,Zt62 dokument”

T L
-u("—\[.”

[2] i ;

Zatacz plik (*.xml, max 10MB)
e e———

Po wpisaniu adresu e-mail w polu [1] Adres e-mail, nalezy powtorzy¢ adres e-mail w polu
[2] Powtorz adres e-mail.

Jesli podane adresy nie beda takie same wyswietli si¢ komunikat informujacy, ze podane
adresy e-mail nie pasuja do siebie.

Jesli adres nie bedzie zgodny z wymagang strukturg (co najmniej 1 znak@conajmniejl
znak. co najmniej 1 znak) pojawi si¢ komunikat, ze podany adres e-mail jest btedny.
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7.2 Wybierz plik zl6zZ dokument

Przeslij plik

W celu wystania informacji MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz ,Powtarz
adres email”, za pomoca przycisku ,Wybierz plik” dotacz podpisany dokument

*xml, a nastepnie wybierz przycisk ,Zt02 dokument”

Adres email

Powtorz adres email

§ Ctwsleranis

L

& St doitgp

i Onelvive

B Ten womputer
1 Dokumnenty
I Muyks
B Omiiskcty 30
= Oibrazy
& Pobrans
B Puips
B e

o Sied

» Tarsbgouputer » Pobrame -

Organizy) = oty foider

el 201812108 cmd

o Creative Clowd Rles

Al Dk lekadery (0

Blazwen pliee | mdr 201912 106sm]

WEDIrE
DEUMEent

W wyniku wecisnigcia przycisku [3] Wybierz plik otworzy si¢ okno, w ktérym nalezy
wskaza¢ lokalizacje¢ podpisanego pliku XML zawierajacego dokument MDR.
Przed wystaniem kazdy dokument musi zosta¢ podpisany podpisem
kwalifikowanym (XadES). Mozliwe jest przestanie tylko plikow zrozszerzeniem XML
nieprzekraczajacych 10 MB. Jesli zatgczony zostanie zbyt duzy plik przycisk

,»Z167 dokument” pozostanie nieaktywny, a System wyswietli komunikat: ,,Zbyt duzy plik”.

[UWAGA]J:
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Przeslij plik

W celu wystania informacji MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz ,,Powtorz
adres email”, za pomoca przycisku ,,Wybierz plik” dotacz podpisany dokument
*.xml, a nastepnie wybierz przycisk ,Ztoz dokument”

Adres email

Powtorz adres email

Zatacz plik (*.xml, max 10MB)

Po wezytaniu pliku XML aktywuje si¢ przycisk [4] Z16z dokument. Przycisk [5] Wstecz
umozliwia powro6t do poprzedniego ekranu.

Pomyslnie wystano dokument

Wystanie dokumentu nie jest rGwnoznaczne z jego
przyjeciem przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (KAS). Potwierdzeniem przyjecia
dokumentu przez Szefa KAS jest Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru (UPQ).

Identyfikator dokumentu
3b105ce339674cbba00f8e2e3ch67865, kidry
umozliwia pobranie UPO zostat wystany na adres e-

mail: MenehRetOedpl

Po nacisnigciu przycisku [4] Zt6z dokument nastgpuje proces wysylki. Jezeli proces
wysytki przebiegt prawidtowo, system zwraca komunikat informujacy o wystaniu dokumentu
wraz z podaniem Identyfikatora dokumentu (Numer ID).

Po poprawnym wystaniu pliku XML, Uzytkownik na podany przez siebie adres e-mailowy
otrzymuje wiadomo$¢ o nastepujacej tresci:
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Pormpblner wodann dubamyert: MDAZ Zawiadomisnie dolyese schematu podalkowega

Igenbyfikator dakumeniy. 3E105celldTécbhaloMMelelcbhiTHES

Feamy il pyslane dokurnent MIR-2 Tawiadamisnle datysiges schematu podatkoeega

\Wiyslarie dokument pie pest rwnomnecine ©arryigcem praes Soefa Krajowey Administraci Skarbowe) [KAS). Potwierdiensem provigca dokwmentu proe Scefa KAS jest Urzedowe Podwiadcrenss Odbiors
LLIPEY, ktdire poefanie wygenescawsns pdy dokumsnt urpsks status "200"

Al sprawins statlus peiswarzanis, skocratai ¢ linku
It e ele vl o pl st 17 348 el sy 301 D52 e S 396 MackiaD0iIal e 3eLETEES

bedlf Tk i eleiala, skaraysnag ¢ funkegonalnebe "Sprawdt viatue dodonego dakument® | el detument padajqc o dentylikatar 30105003396 Tdchbat0f2e2e 3chETRES
Wiadamait rastala wygererawana sutamstycenle po peasdaniy delemanu as Partalu Pedsticasym, Prodimy na nig nie odpowistdat

W preypidku prban vyl e-mail re adees! mdr pomoc@iml g,

ELALEUILA, IS CIR AT A

dartyrres proetwarraras danych oscbawych w nigekn @ prostariniem drogy sleitroncang o Seefs Krajose Adminstracg Skarhowe| mfarmacji ik zawiadomienas o schemace podatkowymd resri ¢
obowiazkiem siotowania od dnla 25 mzds J018-1. rarsarzadrenia Partemantu Euraoeishizan | Badv (UEY MIEMNTE ¢ deia I7 kwistnia 2006 r. wsorssie ochronosdh flaveenech w rwiate 1 seetasoaniam

Jezeli proces wysylki nie przebiegal prawidlowo, system zwraca nast¢pujgce komunikaty:
e  Plik XML niezgodny ze schema.” - jesli plik nie bedzie zgodny ze schema,
e  Bledny format XML zgloszenia” — jesli plik jest pusty,
e Brak podpisu dla pliku XML.”- jesli plik nie zostat podpisany,

e Btedny podpis pliku XML.” - jesli plik podpisano innym podpisem niz za pomoca
podpisu otoczonego (enveloped) XadES,

e Blad ustugi weryfikacji podpiséw.” - gdy nie zadziata ustuga wewnetrzna, od
ktorej zalezy funkcjonalno$¢ werytikacji podpiséw.

e _Blad wpliku XML Zadania przestania zgloszenia.” lub ,Brak zgodnosci sumy
kontrolnej w metadanych z przestanym plikiem XML”. — jesli plik nie jest
w formacie XML,

e . Zlozony plik XML jest duplikatem.”— jesli wysylany ponownie ten sam plik,

e '"Nieznany btad. Spréobuj ponownie podzniej — wsytuacji, kiedy wystapi

nieprzewidziana sytuacja z btedem,

o _Wystgpil wewnetrzny blad przetwarzania w trakcie przetwarzania pliku XML” —
w sytuacji, gdy System nie moze przetworzy¢ pliku.

Strona 50



8. Sprawdz status zlozonego dokumentu

Sprawdz status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates po ztozeniu pliku. Jesli go nie
pamietasz, sprawdZ swoja poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzic status
SwWojego zgtoszenia.

Aby sprawdzi¢ status wystanego dokumentu nalezy wpisa¢ numer ID (numer ID -
indywidualny numer dokumentu nadany przez system, otrzymywany po pozytywnej wysylce
pliku w komunikacie oraz na adres mailowy) w polu [1] Numer ID.

Sprawdz status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates po ztozeniu pliku, Jesli go nie
pamietasz, sprawdZ swoja poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzic status
Swojego zgtoszenia.

019675763d254bZchadd09dach56859f

Po wpisaniu numeru aktywuje si¢ przycisk [2] Sprawdz. Przycisk [3] Wstecz umozliwia
powr6t do poprzedniego ekranu.

Status MDR

Status pliku 019675769d254b2chad409dach56859f
| Wystawiono UPO

== - ey ]
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Status ID
Status ID 109675769d254b2chad409dach56859f

| Podane dane s3 niepoprawne.,
| Kod bledu: 4000

Po kliknigciu  w przycisk ,,Sprawdz”, System wyswietla stron¢ z komunikatem
informujacym:

e w przypadku wpisania poprawnego numeru komunikat o statusie wyslanego
dokumentu,

e w przypadku wpisania btednego numeru komunikat o btgdnym numerze ID.

Status MDR

Status pliku 019675769d254b2chad409dach56859F
| Wystawiono UPO

Przycisk [4] Wstecz umozliwia powr6t do ekranu umozliwiajacego sprawdzenie statusu
ztozonego dokumentu.
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9. Pobierz UPO

Pobierz UPO
Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR
R e e e e e e === SR 1
: MNurmer 1D : [ ]
Formiat pliku

2 .

Aby pobra¢ UPO dokumentu MDR nalezy wpisa¢ numer ID (indywidualny numer
dokumentu nadany przez system, otrzymywany po pozytywnej wysytce pliku w komunikacie
oraz na adres mailowy) w polu [1] Numer ID oraz wybra¢ z listy [2] format pliku, w jakim
UPO ma zostaé pobrane.

Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR
MNumer 1D
Format pliku

Na liscie ,,Format pliku” dost¢pne sg dwie opcje:
-xml, oznacza pobranie UPO w formacie xml, - domys$lnie wybrane,

‘pdf, oznacza pobranie UPO w formacie pdf.

Strona 53



Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR
0196757690254b2chadd09dacbS68597

Farmat pliku

xmil
................................................................. AT N\

B
4 R R N

Po wpisaniu Numeru ID i wybraniu formatu pliku aktywuje si¢ przycisk [3] Pobierz UPO.
Przycisk [4] Wstecz umozliwia powr6t do poprzedniego ekranu.

& Dagnwywemnio jako
- « 4 & & Tenkompoter = Pobrane

k]

w! il Przeyruis: Fohraoe
Crganizu) = Koy falde

o Saybki destip
o Createre Cloud Files
& CneDrive:

B Ten kamiputer
b Mizyen
B Obiexty 30
& Dby
‘ Paobrase
I Pulpit
B Widen
Al Oy tekalny (G| |

i Sies

ez gz | -|f

Zapc o | e Morkp g

' Uiy folddeny (B i, L
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Podane dane sg niepoprawne.

Kod btedu: 4000

Po kliknieciu w przycisk ,,Pobierz UPO”, System:

w przypadku wpisania poprawnego numeru generuje UPO i zapisuje we wskazanej przez
Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowe;,

‘w przypadku wpisania blednego numeru, nie ma mozliwosci pobrania UPO. System
wyswietla komunikat informujacy, ze podane dane sg niepoprawne.

W przypadku pytan wyslij e-mail na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl
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Zalacznik nr 8 do Procedury MDR

Wzor oswiadczenia o wystapieniu / niewystapieniu schematow podatkowych

SiemysL, ...............
Oswiadczenie
Oswiadczam, Ze W MmMieSIgCU .....ceovvveiniennns ceveennnnn, roku, w ramach sprawowanego
Samodzielnego Stanowiska ..., wystapily / nie wystapily

czynnosci/dziatania/uzgodnienia spetniajgce definicje schematu podatkowego.

Wraz z o$wiadczeniem przekazuj¢ w zalaczeniu protokol(-y) z przeprowadzonej(-ych)
weryfikacji.

Podpis wraz z pieczatkg stuzbowg

*niewlasciwe skresli¢
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Zalacznik Nr 9 do Procedur MDR

Rejestr zdarzen weryfikowanych w zakresie obowigzku zgloszenia schematu
podatkowego (MDR)
Weryfikacja Doradca Zgtos | Numer
zewnetrzny zenie | Schematu
Podatkowe
go (NSP)
Data Nume | Wynik Nume | Wynik Podpis Data | Data | Num Podpis
wprowa | r weryfi T odpow osoby przyj | nada | er osoby
dzenia | weryf | kacji* odpo | iedzi* wprowad gcia nia | NSP kontrol
do ikacji wiedz zajacej zglos | NSP | / ujacej
rejestru i / zenia / Odm
weryfiku (UPO | odm | owa
jacej ) | owy

*- Wynik weryfikacji / odpowiedzi: wpisz TAK — jesli czynno$¢/dziatanie/uzgodnienie
jest schematem podatkowym, wpisz NIE — jesli nie jest schematem podatkowym, wpisz

BRAK - jesli brak jest odpowiedzi od zewnetrznego doradcy
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Zalacznik Nr 10 do Procedury MDR

Zestawienie zgloszonych stosowanych w Gminie Siemysl schematow podatkowych

Numer Data Podpis
Numer Numer Zglaszany | Wartos¢ identyfikac | przyjeci | zglaszaja
NSP weryfikacji | okres uzyskanej yjny MDR a cego
MDR rozliczeni | korzySci zglosze | czlonka
owy podatkowej nia Zespolu
(UPO) MDR
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Zalacznik nr 11 do Procedury MDR

Lista czlonkow Zespolu MDR

Lp. Imie¢ Nazwisko Stanowisko Funkcja w
stuzbowe Zespole
1. Skarbnik Gminy | Przewodniczacy
Zespohu
7.
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