Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 81/08
Wojta Gminy Siemysl

z dnia 14 sierpnia 2008 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI
OBOWIAZUJACE W JEDNOSTCE BUDZETOWEJ

Urzad Gminy w Siemyslu zobowiazany jest do przestrzegania zasad ustalonych
w przepisach ustawy o rachunkowosci z uwzglednieniem zasad okre§lonych w przepisach
ustawy o finansach publicznych. Ilekro¢ w niniejszym opracowaniu jest mowa o :

1.  JEDNOSTCE - rozumie si¢ przez to jednostk¢ budzetowa, tj. Urzad Gminy

w Siemyslu.

2. BANKU - rozumie sig przez to jednostke dziatajaca na podstawie przepiséw prawa
bankowego,

3. ZAKEADZIE UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH - rozumie sig przez to
jednostke prowadzaca dziatalno$¢ ubezpieczeniowa na podstawie przepisOw o
dziatalno$ci ubezpieczeniowej,

4, KIEROWNIKU JEDNOSTKI — rozumie si¢ przez to osobg, ktéra zgodnie

z obowiazujacymi przepisami prawa, statutem, umowa jest uprawniona do zarzadzania
jednostka,

5. ORGANIE ZATWIERDZAJACYM - rozumie si¢ przez to organ, ktory zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa, statutem, umowa jest uprawniony do zatwierdzania
sprawozdania finansowego jednostki,

6. OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM - rozumie si¢ przez to okres, za ktory
sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe w trybie przewidzianym ustawa,

7. ROKU OBROTOWYM - rozumie si¢ przez to rok kalendarzowy,

8. DNIU BILANSOWYM - rozumie si¢ przez to dzien, na ktory jednostka sporzadza
sprawozdanie finansowe,

9. AKTYWACH TRWALYCH - rozumie si¢ przez to aktywa jednostki, ktore
zaliczane sa do aktywow obrotowych o ktorych mowa w pkt 10, zalicza si¢ do nich:
warto$ci niematerialne i prawne, $rodki trwate w budowie (dawne ,, inwestycje
rozpoczete ), naleznosci dlugoterminowe, inwestycje dtugoterminowe,

10. AKTYWACH OBROTOWYCH - rozumie si¢ przez to tg czes¢ aktywow
jednostki, ktore w przypadku aktywow rzeczowych sa przeznaczone do zbycia lub
zuzycia w ciagu 12 miesigcy, do ktorych zalicza sig: zapasy, nalezno$ci dlugoterminowe,
11. SRODKACH TRWALYCH - rozumie si¢ przez to rzeczowe aktywa trwale o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne
do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki,

12. SRODKACH TRWALYCH W BUDOWIE — (dawniej inwestycje rozpoczete)
rozumie si¢ przez to zaliczane do aktow trwatych — srodki trwate w okresie budowy,
montazu,

13. INWESTYCJACH - rozumie si¢ przez to aktywa nabyte w celu osiagnigcia
korzys$ci ekonomicznych,

14. ZOBOWIAZANIACH - rozumie si¢ przez to wynikajacy z przysztych zdarzen
obowiazek wykonywania $wiadczen o wiarygodnie okreslonej warto$ci, ktore spowoduja
wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych aktywow jednostki,

15. ZOBOWIAZANIACH KROTKOTERMINOWYCH - rozumie si¢ przez to ogét



zobowiazan z tytutu dostaw 1 ushug, ktére staja si¢ wymagalne w ciagu 12 miesigcy od
dnia bilansowego,
16. INSTRUMENTACH BILANSOWYCH - rozumie si¢ przez to kontrakt, ktory
powoduje powstanie aktywow finansowych u jednej ze stron i1 zobowiazania finansowego
u drugiej ze stron,
17. AKTYWACH FINANSOWYCH - rozumie si¢ przez to aktywa pienigzne, a takze
wynikajace z kontraktu prawo do utrzymania aktow pienig¢znych.

Ustalenia ogolne zasad ( polityki )
rachunkowosci
Jednostka budzetowa — Urzad Gminy w Siemyslu zobowiazana jest do stosowania
okreslonych ustawa o rachunkowosci zasad rachunkowosci, do ktérych naleza:

zasada memorialu

W ksiggach rachunkowych jednostki ujmuje si¢ wszystkie osiagnigte, przypadajace na jej
rzecz przychody 1 obciazajace ja koszty zwiazane z tymi przychodami, dotyczace danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.

zasada wspolmiernosci

Dla zapewnienia wspotmiernosci przychodow i1 zwiazanych z nimi kosztéw do aktywoéw lub
pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczane sg koszty lub przychody dotyczace
przysztych okreséw oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze nie
zostaly poniesione.

zasada kontynuacji dzialalnoSci

Przy stosowaniu przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci przyjmuje si¢ zalozenie, ze
jednostka bedzie kontynuowata w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci dziatalnosé

W niezmniejszonym istotnie zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji lub upadtosci,
chyba ze jest to niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym. Ustalajac zdolnos$¢ jednostki
do kontynuowania dziatalnosci, kierownik jednostki uwzgl¢dnia wszystkie informacje
dostepne na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego, dotyczace dajacej si¢
przewidzie¢ przysztosci, obejmujacej okres nie krotszy niz jeden rok od dnia bilansowego.

zasada ciagloSci

Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci nalezy stosowaé w sposob ciagty, dokonujac

w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny
aktywoOw 1 pasywow, ustalania wyniku finansowego i1 sporzadzania sprawozdan finansowych
tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byly porownywalne. Wykazane

w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow 1 pasywow nalezy ujac

w tej samej wysoko$ci, w otwartych na nastgpny rok obrotowy ksiggach rachunkowych.

W celu rzetelnego 1 jasnego przedstawienia sytuacji jednostka moze, ze skutkiem od
pierwszego dnia roku obrotowego, bez wzgledu na date podjgcia decyzji, zmieni¢ dotychczas
stosowane rozwiazania na inne, przewidziane ustawa. Zmiana dotychczas stosowanych
rozwigzan wymaga réwniez okres§lenia w informacji dodatkowej do bilansu, wptywu tych
zmian na sprawozdania finansowe wymagane innymi przepisami prawa, jezeli zostaly one
sporzadzone za okres, w ktorym powyzsze rozwiazania ulegly zmianie.



W przypadku takim nalezy w sprawozdaniu finansowym jednostki za rok obrotowy,

w ktorym zamiany te nastapity, poda¢ przyczyny takich zmian, okresli¢ liczbowy ich wptyw
na wynik finansowy oraz zapewni¢ porownywalno$¢ danych sprawozdania finansowego
dotyczacych roku poprzedzajacego rok obrotowy, w ktérym dokonano zmian.

zasada ostroznej wyceny

Poszczegoblne sktadniki aktywow 1 pasywow wycenia sig stosujac rzeczywiscie poniesione na
ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem zasady ostroznosci.

W szczeg6lnosci nalezy w tym celu w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokos¢,
uwzglednié:

-zmniejszenia wartosci uzytkowej sktadnikow aktywow, w tym rowniez dokonywane
w postaci odpisOw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
-wylacznie pozostate przychody operacyjne i1 zyski nadzwyczajne,
-wszystkie poniesione pozostale koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,
-rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

Zdarzenia te nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostana one ujawnione mig¢dzy dniem
bilansowym, a dniem w ktoérym rzeczywiscie nastgpuje zamknigcie ksiag rachunkowych.

zasada istotnosci

Jednostka w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci stosowaé moze uproszczenia,
jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu na realizacj¢ obowiazku okreslonego w u.o.r.
Jednostka obowiazana jest stosowaé okreslone ustawa zasady rachunkowosci, rzetelnie

1 jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy. Dokonujac
wyboru rozwiazan dopuszczonych ustawa i dostosowujac je do potrzeb jednostki, nalezy
zapewni¢ wyodrebnienie w rachunkowosci wszystkich zdarzen istotnych do oceny sytuacji
majatkowej 1 finansowej oraz wyniku finansowego jednostki, przy zachowaniu zasady
ostroznosci.

zasada indywidualnej wyceny

Warto$¢ poszczeg6lnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodow i zwiazanych z nimi
kosztow, jak tez zyskow 1 strat nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna
kompensowac ze soba wartosci r6znych, co do rodzaju aktywow i1 pasywow, przychodow

1 kosztow zwigzanych z nimi oraz zyskow 1 strat nadzwyczajnych.

zasada Kkosztu historycznego

Powyzsza zasada oznacza stosowanie w jednostce do wyceny poszczegoélnych pozycji
aktywoOw 1 pasywOw rzeczywiscie poniesionych na ich nabycie cen (kosztéw). Prawidtowa
ocena mozliwa jest wigc w oparciu o rzeczywiscie dokonane wydatki, chyba Ze zaistnieje
sytuacja ustawowego odstepstwa od tej zasady i dokonanie wyceny wedtug wartosci
godziwej. W jednostce zasada ta bedzie realizowana przez ujgcie w wyniku finansowym
nastgpujacych sytuacji ekonomicznych:

1.zmniejszenie wartosci uzytkowej lub handlowej sktadnikow aktywow, w tym rowniez
dokonywanie odpisOw amortyzacyjno — umorzeniowych,



2.pewnych pozostatych przychodéw operacyjnych i zyskdw nadzwyczajnych, poniesionych
pozostatych kosztow operacyjnych i strat nadzwyczajnych.

zasada przewagi treSci ekonomicznej nad forma prawna

Zasada ta oznacza w jednostce, ze zdarzenia w tym operacje gospodarcze, uyymuje si¢
w ksiggach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie z trescia
ekonomiczna. Istota tej zasady jest rzeczywisto$¢ gospodarcza, a nie forma prawna transakcji.

zasada kompletnoSci

Zgodnie z ta zasada w jednostce, w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego
wprowadzone bgdzie w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastapito w tym okresie.

Szczegdlne zasady rachunkowosci

Jednostki budzetowej dotycza:

-dochodow i wydatkow, ktore beda uyymowane w terminie ich zaptaty, niezaleznie od
rocznego budzetu, ktorego dotycza;

-wszystkich etapow rozliczen poprzedzajqcych ptatnosé¢ dochodow i wydatkow, a w
zakresie wydatkow — takze zaangazowanie Srodkow;

-odsetek od nieterminowych platnosci, ktére beda naliczane 1 ewidencjonowane nie
pézniej niz na koniec kazdego kwartatu;

-ewidencji wykonania budzetu;

-ewidencji majqtku trwatego stanowiacego wtasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego;

-wyceny poszczegolnych sktadnikow aktywow i pasywow;

- sporzqdzania sprawozdan finansowych.

Uwagi do planu kont

1. Struktura kont we wszystkich jednostkach uzywajacych oprogramowania FK jest

nastgpujaca:

XXX-YYYYYYYYYYYYYYYYY :3 znaki oznaczajace konto syntetyczne i 17 znakow do budowy
analityki do konta syntetycznego.

2.Analityka poszczegdlnych kont jest ,,ruchoma”, tzn. moze posiada¢ rozna dhugosé, ktora
jednak nie moze przekracza¢ 17 znakow.
3.Skroty uzyte w opracowaniu:

-B — konto bilansowe

- P — konto pozabilansowe

-R — konto rozrachunkowe

-N — konto niebegdace kontem rozrachunkowym



-W — konto biorace udziat w ustaleniu wyniku finansowego.

4.We wzorcu podano w pierwszej kolejnosci konto syntetyczne wraz z nazwa,
a nastepnie budowe analityki do danego konta syntetycznego.
5.Konta obowiazujace od 28 lipca 2005 roku, ktore nalezy wprowadzi¢ wraz
z przeniesieniem sald kont dotychczasowych w terminie do 30 wrze$nia 2005 roku —
Zaznaczono we wzorcu kursywaq.

PLAN KONT DLA JEDNOSTK I BUDZETOWEJ
ZESPOL 0- MAJATEK TRWALY
Konto 011 — konto syntetyczne — B N
“Srodki trwale”

Stuzy do ewidencjonowania stanu zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej tych
srodkow, ktore sa zwiazane z wykonywana dziatalnos$cia jednostki. Umarzane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych rozporzadzeniem Ministra Finanséw. Zgodnie
z ustawa o rachunkowosci do srodkoéw trwalych mozna zaliczy¢ majatek, ktorego wartosé
poczatkowa nie przekracza 3 500,-zt, ale okres uzywalnosci bedzie dtuzszy niz 1 rok. Takie
srodki trwate umarzane tez sa stopniowo. Wyjatek stanowia urzadzenia komputerowe,
ktorych okres uzywalnosci bedzie dtuzszy niz 1 rok.

Na stronie WN ujmuje si¢ zwigkszenia z tytutu przychodow.
Na stronie MA wszelkie zmniejszenia wartosci poczatkowe;.

Do konta 011 prowadzi si¢ w Urzedzie Gminy ewidencje¢ analityczna w module (programie)
“Majatek Trwaty”. Program ten zawiera szczegdtowa analityk¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami m.in. wedtug klasyfikacji srodkow trwatych 1 miejsca, w ktorym si¢ znajduja.
Pozostate jednostki organizacyjne prowadzq ewidencje w ksiegach inwentarzowych. Struktura
konta 011-xxx. W zwiazku z tym analityke do konta 011 prowadzi si¢ dodajac kolejny kod,
tj.:

‘011 000,011 001,011 002 ... - gdzie 00, 01, 02 itd. dokonuje podziat sSrodkow na

poszczegdlne grupy rodzajowe, tj. zgodnie z klasyfikacja rodzajowa srodkow
trwatych.

Na stronie WN ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych, ( 080 )
-przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych, ( 240 )
-nieodptatne przejecie srodkoéw trwatych, ( 800 )
-zwigkszenie warto$ci poczatkowej dokonywane na skutku aktualizacji ich wyceny
( 800).
Na stronie MA ujmuje si¢ w szczegolnosci:
‘wycofanie §rodkow trwatych z uzywania wskutek likwidacji ( 071 wartos$¢
dotychczasowego umorzenia i 800 warto$¢ nieumorzona ),
-ujawnione niedobory srodkow trwatych, ( 240 )
-zmniejszenia wartosci srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny ( 800 ).
Konto 011 moze wykazywacé saldo WN, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci



poczatkowe;j.
Konto 013 — konto syntetyczne — BN

“Pozostale srodki trwale”

Wszystkie pozostale srodki trwale podlegaja umorzeniu w 100% ich warto$ci poczatkowej -
jednorazowo w miesiacu oddania ich do uzywania i nie sa ujete na koncie 011. Na tym koncie
ujmuje si¢ pozostate srodki trwate, ktore podlegaja ewidencji iloSciowo-warto§ciowej wg
miejsca uzytkowania.

Na stronie WN ujmuje si¢ zwigkszenia warto$ci pozostatych srodkow trwatych.

Na stronie MA ujmuje si¢ ich zmniejszenia.

Ewidencjg analityczna Urzad Gminy prowadzi si¢ w systemie komputerowym pod nazwa
“Srodki Trwate” wedhug ich rodzaju, natomiast odpisy amortyzacyjne ustala si¢ i ksigguje
w sposoOb uproszczony jednorazowo w petnej ich wartosci poczatkowej na koncie 072.
Pozostale jednostki organizacyjne prowadzq ewidencje w ksiegach inwentarzowych.
Struktura konta — 013-xxx, gdzie xxx — trzy pierwsze cyfry analityki oznaczaja miejsce
uzytkowania:

013-000 — Pozostate srodki trwate - UG

013-001 — Pozostate srodki trwate — OSP, Gospodarka Komunalna

013-002 — Pozostate srodki trwate — Kluby i Biblioteki

013-003 - Pozostate srodki trwate - ..........

Na stronie WN ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- $rodki trwate przyjete do uzytkowania z zakupu ( 131 ) lub inwestycji, ( 080 )
- nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu, ( 240 )
- nieodplatnie otrzymane $rodki trwate — darowizny ( 760 ).

Na stronie MAujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie $srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji ( 072 ),
-ujawnione niedobory §rodkow trwatych w uzytkowaniu ( 240 ).

Konto 013 moze wykazywac saldo WN, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 — konto syntetyczne — BN
“Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
szkolnych i1 pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie WN ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie MA zmniejszenia stanu

1 warto$ci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktoére ujmuje si¢ na
koncie 072.

Na koncie 014 nie ujmuje si¢ materialdw bibliotecznych, ktére sa przeznaczone jako
materiaty pomocnicze do uzytku pracownikéw, np. katalogi, instrukcje, wydawnictwa
urzedowe i naukowe.

Na stronie WN ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
-przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie



otrzymanych,
-nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Na stronie MA ujmuje si¢ w szczegolnosci:
-rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,
‘niedobory zbiorow bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia. Przychody
z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w przepisach
bibliotecznych oraz rozliczenie 0s6b odpowiedzialnych a stan zbioréw bibliotecznych.

Szczegotowa ewidencje ilosciowo-wartosciowa ksiggozbiorow biblioteki prowadza w sposob
okreslony w innych przepisach szczegoétowych (Instrukcja w sprawie zasad ewidencji
materialow bibliotecznych, ich wyceny i inwentaryzacji oraz odpisywania ubytkéw w tych
materiatach — Dz.Urz.Ministra Kultury i Sztuki Nr 7, poz.34).

Ponadto prowadzi sig tak zwane ksiggi ubytkdéw, w ktorych rejestruje si¢ wszelkie rozchody
ksiggozbioru. Wskazane jest prowadzenie odregbnych ksiag inwentarzowych dla kazde;j
wydzielonej jednostki organizacyjnej (filii).

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych
znajdujacych si¢ w jednostce.

Konto 015 — konto syntetyczne — B N
“Mienie zlikwidowanych przedsi¢biorstw”

Konto stuzy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci mienia przejgtego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym lub
innej jednostki organizacyjne;.

Na stronie WN ujmuje si¢ zwigkszenia wartoSci.

Na stronie MA ujmuje si¢ ich zmniejszenia.

Ewidencj¢ analityczna do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami. Prowadzi si¢ ja w systemie
komputerowym pod nazwa “Majatek Trwaly”.

Struktura konta 015-xxx, gdzie xxx — trzy pierwsze cyfry analityki oznaczaja rodzaj
przekazanego mienia i nazwg zlikwidowanego przedsigbiorstwa.

W zwiazku z tym analityke do konta 015 prowadzi si¢ dodajac kolejny kod, tj.:

‘015 000, 015 001, 015 002 ... - gdzie 00, 01, 02 itd. dokonuje podziat §rodkow na
poszczegbdlne grupy rodzajowe, tj. zgodnie z klasyfikacja rodzajowa $rodkow
trwatych.

Na stronie WN ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
‘przyjecie przez organ zatozycielski lub nadzorujacy mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa komunalnego lub innej jednostki organizacyjnej wg wartosci

wynikajacej z bilansu likwidacyjnego, ( 855)



-zwigkszenie warto$ci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki

o nadwyzke wartosci mienia przekazanego spotce lub innej jednostce ponad warto$¢
bilansowa mienia przekazanego lub sprzedanego innej jednostce, ( 855 )

- przyjecie mienia zwroconego przez spotke lub inng jednostke ( 226 ).

Na stronie MAujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przekazanie mienia pozostalego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce, spéice do odptatnego korzystania w wartosci wynikajacej z umowy ze
spoika ale jeszcze niesptaconego, (226)
- zmniejszenie warto$ci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki
o réznice migdzy wycena mienia przekazanego spotce, a jego wartoscia bilansowa,
(855)
- likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, ( 855 )
‘warto$¢ mienia przekazanego spotkom jako udziatu lub przekazanego nieodptatnie
innym jednostkom (855).

Konto 015 moze wykazywac saldo WN, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug warto$ci wynikajacej z bilansu
tego przedsigbiorstwa lub jednostki bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie
przejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — konto syntetyczne — BN
“Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci nie
materialnych i prawnych. W jednostce ewidencjonuje si¢ na tym koncie licencje na programy
komputerowe. Analityke do konta 020 prowadzi si¢ dodajac kod, tj.:

- 020 000: wartosci nie materialne 1 prawne umarzane jednorazowo 100%
-020 001: wartosci nie materialne i prawne umarzane stopniowo, itp.

Na stronie WN ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia warto$ci niematerialnych i prawnych,

z wyjatkiem umorzenia uyymowanego na koncie 071 1 072.

Na stronie MA ujmuje si¢ wszystkie zmniejszenia warto$ci niematerialnych

1 prawnych.

Przyjmuje sig, ze warto$ci niematerialne i prawne, ktorych koszt zakupu nie przekracza
kwoty 3500 zl — sa finansowane z wydatkow biezacych jednostki i umarzane w 100%.
Natomiast wartos$ci niematerialne i prawne, ktorych koszt zakupu przekracza kwotg 3500 zt
— sg umarzane stopniowo zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Wowczas ewidencja
analityczna w Urzgdzie Gminy do konta 020 prowadzona jest systemem komputerowym
“Majatek Trwaty”i umozliwia podziat ich wedtug tytulow oraz nalezyte obliczanie wartosci
amortyzacji i umorzenia. Pozostale jednostki organizacyjne prowadzq ewidencje w ksiegach
inwentarzowych. Konto 020 moze wykazywac saldo WN, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa
bedacych na stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.



Konto 030 — konto syntetyczne — BN
,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto prowadzone jest wedtug poszczegdlnych tytutow wartosci sktadnikow finansowego
majatku.

030-001 — Udziat w kapitale spotki

Zgodnie z definicja zawarta w ustawie o rachunkowosci przez aktywa finansowe rozumie si¢
aktywa pienigzne, instrumenty kapitatlowe wyemitowane przez inne jednostki, a takze
wynikajace z kontraktu prawo do otrzymania aktywow pieni¢znych lub prawo do wymiany
instrumentéw finansowych z inna jednostka na korzystnych warunkach.

Instrumentami kapitatowymi sa kontrakty, umowy, z ktérych wynika prawo do majatku
jednostki, pozostalego po zaspokojeniu lub zabezpieczeniu wszystkich wierzycieli, a takze
zobowiazanie si¢ jednostki do wyemitowania lub dostarczenia wiasnych instrumentow
kapitatowych, np. udzialéw lub opcji na akcje wiasne.

Na stronie WN ujmuje si¢ zwigkszenia wartosci.
Na stronie MA ujmuje si¢ ich zmniejszenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegbdlnych sktadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Na stronie WN ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- zakup dtugoterminowych papiero6w warto$ciowych w cenie nabycia, ( 101,130,240 )
‘podwyzszenie wartosci udziatow i papierow wartosciowych, ( 750 )
- udzielenie pozyczki dlugoterminowej, ( 101,131 )
-przypisane odsetki od udzielonych pozyczek ( 750 ).

Na stronie MA ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- sprzedaz udzialow i dtugoterminowych papieréw wartosciowych (wg ceny
ewidencyjnej skorygowanej o trwata utrate wartosci), ( 750 )
- obnizenie wartos$ci papieréw wartosciowych na skutek trwatej utraty wartosci,
(750)
-sptaty pozyczek dlugoterminowych, ( 101, 131)
-odpisanie niesciagalnych pozyczek ( 760 ).

Konto 071 — konto syntetyczne — B N

“Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia podstawowych
srodkow trwalych i podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja
stopniowemu umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku do
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U.z 2000r.
Nr 54, poz. 654 z pdzn. zm.), albo stawek okreslonych przez organ jednostki samorzadu
terytorialnego.

Umorzenie podstawowych srodkow trwalych nalicza si¢ poczawszy od miesiaca
nastgpujacego po miesigcu, w ktorym nastgpuje zrownanie wysokosci umorzenia z ich
warto$cia poczatkowa lub w ktérym $rodki trwale postawiono w stan likwidacji, sprzedano,
przekazano nieodptatnie lub stwierdzono niedobér. Od ujawnionych podstawowych



Srodkow trwalych, nieobjgtych uprzednio ewidencja, umorzenie nalicza si¢ poczawszy od
miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym $rodki trwale zostaly wprowadzone do
ewidencji. Od ulepszonych lub uzywanych srodkéw trwalych ( zakupionych jako uzywane
lub otrzymanych jako dary od poprzedniego uzytkownika ), wprowadzonych po raz pierwszy
do ewidencji w danej jednostce oraz od przyjetych do uzywania ulepszen w obcych $rodkach
trwatych, umorzenie moze by¢ naliczone wedlug indywidualnie ustalonej stawki. W
przypadku decyzji zarzadu samorzadu terytorialnego ustalajacej, ze przejgte od innej
jednostki srodki trwate nalezy uja¢ w ewidencji w ich dotychczasowej wartosci poczatkowe;j
wystepujacej w jednostce poprzedniej wykonujacej uprawnienia wtascicielskie, do ewidencji
wprowadza si¢ tez dotychczasowe umorzenie i nadal stosuje te same stawki amortyzacyjne,
ktére byty stosowane w poprzedniej jednostce. Przy aktualizacji warto$ci poczatkowe;j
podstawowych srodkow trwatych aktualizacji podlega tez wartos¢ dotychczasowego
umorzenia poszczegoélnych srodkdéw trwatych, przy zastosowaniu tych samych wskaznikéw
przeliczeniowych. Proporcje pomiedzy umorzeniem, a warto$cia poczatkowa po aktualizacji
musza by¢ takie same, jakie byly przed aktualizacja. W jednostce przyj¢to metode liniowa
rocznego umorzenia. Umorzenie ksiggowane na koncie 071 nalicza si¢ do wszystkich
srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011

z wyjatkiem:

- gruntow,

- warto$ci niematerialnych i prawnych, ujetych na koncie 020 (o terminie uzytkowania
krétszym niz 1 rok 1 warto$ci ponizej 3500 zt).

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem Wn 401, Ma 071,

a rownoczesnie taka sama kwote ksigguje si¢ jako pokrycie kosztéw amortyzacji Wn 800
Ma 761.

Analityke do konta 071 prowadzi si¢ na takich samych zasadach, jak do kont 011, 020 -

z tym, ze:

‘071 0... dotyczy umorzenia srodkéw trwatych,
‘071 009 dotyczy umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie MA konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia - konto przeciwstawne 800,

a na stronie WN zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych; biezace naliczenia umorzenia srodkow trwatych.
Konto 071 moze wykazywac saldo MA, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkoéw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 1 wartos$ci niematerialnych i prawnych (konto 020) - umarzanych stopniowo
zmniejszaja stopniowo fundusz jednostki.

Konto 072 — konto syntetyczne — BN
“Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci,

w miesiacu wydania ich do uzytkowania. Umorzenie ksiggowe jest w korespondencji

z kontem 400. Zakup tych sktadnikéw finansuje si¢ ze sktadnikow na wydatki biezace.

Na stronie MA konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie WN zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

1 prawnych.

Analityke do konta 072 prowadzi si¢ dodajac kod, tj.:



- 072 000 umorzenie pozostatych srodkow trwatych (zgodnie z kontem 013),
072001 umorzenie zbioréw bibliotecznych,

- 072 002 umorzenie wartos$ci niematerialnych i prawnych-umarzane jednorazowo
100%

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu:

- likwidacji, sprzedazy ( 013, 020 ),
-nieodptatnego przekazania ( 013, 020 ),
- niedoboru lub szkody ( 240 ).

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ umorzenie naliczone w wyniku:

- wydania do uzytkowania ( 400 ),
-otrzymanych jako pierwsze wyposazenie ( 800 ),
- od otrzymanych daréw i ujawnionych nadwyzek ( 400 ).

Zgodnie z §5 ust.3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001r. jednorazowo
umarza si¢ w drodze spisania w koszty w miesigcu przyj¢cia do uzywania:

a) meble i dywany

b) pozostate srodki trwale (wyposazenie) oraz wartos$ci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu

w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci
w miesiacu wydania ich do uzywania. Saldo konta 072 musi rownac si¢ sumie sald kont 013,
014 i konta 020, na ktérym ewidencjonuje si¢ licencje programéw komputerowych o
uzywalnosci do 1 roku.

Konto 080 — konto syntetyczne — BN
“Inwestycje”

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji na
uzyskane efekty. Do inwestycji zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, nabycie,
montaz wiasnych nowych srodkéw trwatych lub w zwiazku z ulepszeniem juz istniejacych
srodkow trwalych zwiazanych z dostosowaniem ich do potrzeb jednostki. Na koncie 080
ewidencjonuje si¢ 0got kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych przez
jednostke na majace powsta¢ nowe podstawowe $rodki trwate lub zwigkszajace wartos¢ juz
istniejacych podstawowych srodkéw trwatych oraz nowe pozostate srodki trwate stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obiektow. Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez
rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu gotowych srodkow trwatych. Koszty inwestycji
obejmuja warto$¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia rzeczowych
sktadnikow 1 wykonanych robét i ustug obecych, warto$¢ swiadczen wiasnych, warto$¢
$wiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace sig zaliczy¢ do warto$ci wytworzonych
przedmiotow aktywow trwatych, w tym réwniez:

1. niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow 1 ustug dotyczacy inwestycji



rozpoczgtych,

2.naliczone za czas trwania inwestycji roznice kursowe od zaciagnigtych przez
inwestora zobowiazan stuzacych sfinansowaniu zakupu lub budowy $rodkow
trwatych,

3.optaty (np. notarialne, sadowe),

4.0odszkodowania dla oso6b fizycznych 1 jednostki gospodarczej zwiazane
z wykonywana budowa.

Do kosztow wytworzenia podstawowych §rodkoéw trwatych, a wige i do kosztow inwestycji,
nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego zarzadu jednostki, kosztow przetargéw, ogloszen i innych
wystgpujacych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z inwestycjami.

Do inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci koszty:

1.dokumentacji projektowe;,

2.poniesione na nabycie gruntu,

3.przygotowanie terenu pod budowe,

4. badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiarow geodezyjnych,

5. budowy i prob montazowych jezeli koszty tych czynnosci nie sa uwzgledniane
W cenie robot inwestycyjnych,

6.sprzatania przed oddaniem do uzywania,

7.optat z tytulu uzytkowania gruntéw w okresie budowy,

8.zalozenia stref ochronnych i zieleni,

9.odszkodowania za dostarczenie obiektow zastgpczych,

10.transportu, zatadunku, wytadunku i montazu,

11. poniesione w obcych §rodkach trwatych,

12.ulepszenia juz istniejacych srodkow trwatych,

13. nadzoru autorskiego, inwestorskiego,

14.ubezpieczen majatkowych budowanych srodkow trwatych,

15.wyposazenia oraz nabycia wartosci niematerialnych i prawnych,

16.cla 1 inne optaty oraz niepodlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towarow
1 ustug (VAT) dotyczacych inwestycji,

17. inne koszty zwiazane z inwestycja.

Koszty inwestycji zmniejszaja uzyskane od wykonawcy kary umowne. Konto 080 obciaza si¢
wszelkimi kosztami i stratami powstajacymi od rozpoczgcia inwestycji az do czasu jej
zakonczenia, a ponad to kosztami robot uzupetniajacych wykonywanych juz po przyjeciu
catego zadania inwestycyjnego do eksploatacji. Dodatkowe koszty 1 zwroty ( zmniejszenia )
kosztow inwestycji ujawnione po zakonczeniu i rozliczeniu inwestycji ksigguje si¢ i rozlicza
jak koszty poniesione w okresie realizacji inwestycji, a nastgpnie koryguje o nie warto$¢
poczatkowa poprzednio przyjetych sktadnikéw, ktore powstaly w wyniku tej inwestycji.
Analityke do konta 080 prowadzi si¢ podajac dzial, rozdzial, paragraf, oraz kolejne numery
oznaczaja kolejne zadanie.

080 — 400400026050-1
080 — 02 koszt inwestycji zadania nr 2,
- itd. ewidencjonujac w ten sposob kazda inwestycje oddzielnie.

Po stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: poniesione koszty na inwestycje
(131, 201 ) takze zakup gotowych Srodkow trwalych np.:

1.koszty zwigzane ze wznoszeniem budynkéw i budowli, a takze ich sprzataniem



poprzedzajacym oddanie do uzywania,

2.koszty zakupu gruntow i przygotowania terenu pod budowe,

3.koszty zwiazane z nabyciem lub wytworzeniem w ramach wtasnej dziatalnosci
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotoéw przekazanych do montazu lub jeszcze
nieoddanych do uzywania z powodu nie ukonczenia budowy obiektu, w ktérym beda
uzywane,

4 koszty ulepszenia juz uzywanego wtasnego srodka trwatego (przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji), ktére zwigkszaja
dotychczasowa warto$¢ poczatkowa danego $rodka trwatego,

5.koszty ulepszenia obcych obiektow:

- straty inwestycyjne,
-rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,
-nieodptatne przyjecie inwestycji (Srodkow trwatych w budowie).

Ponadto mozna ujmowa¢ warto$¢ zakupionych srodkow transportu oraz maszyn i urzadzen
niewymagajacych montazu.

Po stronie Ma konta 080 ksigguje si¢ w szczego6lnosci:

wartos$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych ( 011, 013, 020 ) np.:

1.warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania
srodkow trwalych oraz sfinansowanych ze srodkow na inwestycje warto$ci
niematerialnych 1 prawnych,
2. zyski nadzwyczajne,
3.rozliczenie nakladow bez efektow,
4. rozliczanie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi,
5.rozchdd sprzedanych srodkow trwatych w budowie,
6. rozchod nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Koszty inwestycji, ktore nie daly efektu gospodarczego podlegaja odpisaniu nie pdzniej niz
do konca roku obrotowego, w ktorym ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub, ze
odstapiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych organdw.
Rozliczenie zakonczonej inwestycji ujmuje si¢ w korespondencji z kontem 800.

Konto obciaza sig¢ rowniez wszelkimi stratami nadzwyczajnymi powstajacymi w okresie
miedzy rozpoczgciem a zakonczeniem inwestycji, a uznaje uzyskanymi w tym czasie zyskami
nadzwyczajnymi.

Inwestycje jednostki finansowane sg bezposrednio z rachunku biezgcego, tj.

konta /31, ze §rodkéw planowanych we wlasciwych paragrafach na majatkowe wydatki
budzetowe, a ponadto moga by¢ dofinansowane z sum otrzymanych od innych jednostek
organizacyjnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych w sposob:

1.zapewniajacy co najmniej ustalenie kosztow nabycia lub wytworzenia z podziatem
na poszczeg6lne rodzaje efektow inwestycyjnych (obiekty),

2. umozliwiajacy ustalenie zrodet finansowania inwestycji 1 wielko$ci zaangazowania
srodkow, w tym otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych,

3. umozliwiajacy wyceng poszczegdlnych obiektéw Srodkow trwatych oraz tytutdow
wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Oddzielnie nalezy w ewidencji ujac straty i zyski nadzwyczajne powstate w zwigzku



z realizacja inwestycji, gdyz ich saldo po zakonczeniu i rozliczeniu inwestycji przenosi si¢ na

konto funduszu jednostki (800).

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty srodkow trwatych w budowie.
ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Konta zespotu 1 stuza do ewidencji:

-aktywow pienigznych majacych posta¢ krajowych §rodkow ptatniczych, walut obcych
1 dewiz przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach bankowych,
-aktywoéw  pienigznych majacych posta¢ czekdow, weksli obcych 1 innych
kréotkoterminowych aktywow finansowych.

Na kontach tego zespolu ewidencjonuje sig:

1.krajowe 1 zagraniczne $rodki pieni¢zne lokowane na rachunkach bankowych — konto
130, 131, 135, 138, 139,

2 krotkoterminowe papiery warto§ciowe przeznaczone do obrotu — konto 140,
3.wszelkie inne krajowe i zagraniczne aktywa pieni¢zne, a w szczegolnosci weksle
i czeki obce oraz sumy pieni¢zne w drodze — konto 140.

Zadaniem kont zespotu 1 jest wykazanie:

0 obrotow oraz stanow $rodkow na wszystkich rachunkach bankowych (w tym
réwniez lokat terminowych),

o obrotéw 1 stanéw krotkoterminowych papierow wartosciowych oraz sum
pieni¢znych w drodze.

Krajowe aktywa pieni¢zne w obrocie krajowym moga by¢ przeprowadzane zar6wno w formie
gotowkowej, jak 1 bezgotowkowej, w zaleznos$ci od ustalen wynikajacych z przepisow lub
umow zainteresowanych stron.
Rozliczenia bezgotowkowe przeprowadzane sa w formie:
o polecenia przelewu,
o czeku rozrachunkowego, ktory moze wystegpowaé w dwoch odmianach;
czeku rozrachunkowego niepotwierdzonego lub potwierdzonego do okreslonej
kwoty,
o akredytywy.
Rozrachunki bezgotowkowe przeprowadzane sa za posrednictwem banku, w ktorym
prowadzone sa rachunki bankowe 1 kontrahentow.
Srodki pienigzne jednostki gromadzone sa na rachunkach bankowych wskazanych w ustawie
z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych.
Bankowa obstuge budzetu jednostki wykonuje bank wybrany przez organ stanowiacy naszej
jednostki w trybie okreslonym w przepisach o zamdéwieniach publicznych (art.134 ustawy
o finansach publicznych).
Ze wzgleddéw techniczno - organizacyjnych w zakresie kontroli wykonania planéw
finansowych Urzad Gminy wyodrgbnit poza rachunkiem biezacym, rachunki bankowe
pomocnicze, szczegdlnie dla dokonania wydatkow i dochodow.
Dokumentacje¢ obrotoéw na rachunkach bankowych stanowia wyciagi bankowe oraz zataczone
do nich dowody obciazeniowe i1 uznaniowe, w szczegdlnosci : polecenie przelewu, odcinki
czekdéw, noty memoriatlowe 1 bankowe dowody wptaty.
Zapisy ksiggowe w jednostce musza by¢ zgodne z wyciagiem bankowym, a wigc nalezy ujaé
w ewidencji operacje, ktore wynikaja z omylek lub bledow banku, ksiggujac je na
odpowiednim rachunku bankowym w korespondencji z kontem 240 “Pozostate rozrachunki”.



Inwentaryzacj¢ §rodkdéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych
przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku obrotowego droga pisemnego potwierdzenia
zgodno$ci standw wykazanych w ksiggach ze stanami wykazanymi przez banki.

Konto 131 — konto syntetyczne — B N
“Rachunek biezacy jednostki budzetowej Wydatki”

Stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytutu wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym. Urzad Gminy posiada dwa
konta bankowe, wobec tego ewidencjonuje tu swoje wydatki. Istotna jest zasada ewidencji
ksiggowej wydatkow budzetowych: po stronie Ma zapisem ze znakiem minus zwrot
wydatkow, zapisem czarnym zrealizowane wydatki budzetowe.

Na koncie 131 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do zapisow
z tytulu zwrotu nadptat, korekty niewtasciwych wydatkoéw wprowadza si¢ dodatkowy zapis
techniczny ujemny po obu stronach konta.

Ewidencja analityczna do konta 131 polega na wprowadzeniu podziatek klasyfikacji
budzetowej — dzial, rozdziat, paragraf.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki
budzetowej niezaleznie od jej przeznaczenia. Przy dokonywaniu wydatkéw budzetowych
obowiazuja zasady wskazane w art. 92, 92a 1 93 oraz 129 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o
finansach publicznych (Dz. U. nr 155, poz. 1014 z p6zn. zm.) oraz ustalenia zawarte w
rozporzadzeniach Ministra Finansoéw z dnia 29 grudnia 2000r. ( opublikowanych w Dz. U. Nr
122 poz.1333 1 1335 z pdzn. zm. ).

Na rachunek biezacy — konto wydatkow jednostki budzetowej:

- przyjmowane sq.

1)srodki pieni¢zne przekazane przez dysponentoéw wyzszego stopnia, ktore sa
przeznaczone na pokrycie wydatkow budzetowych danej jednostki,

2)wplywy z tytutu zwrotu wydatkow dokonane w tym samym roku, w ktorym
poniesiono wydatki (np. zwroty zaliczek oraz nadptat lub wydatkéw zastepczo
poniesionych za inne jednostki lub osoby fizyczne i zwroty dotacji przekazanych
w danym roku), z wyjatkiem zwrotow wydatkow z lat ubieglych, ktore
kwalifikujg si¢ do dochodow budzetowych.

Z rachunku biezgcego — konta wydatkow jednostki budzetowe;:
- dokonywane sq:

I)wydatki na finansowanie wtasnej dziatalnosci biezacej 1 inwestycyjnej,

2)przelewy z tytutu zwrotu dysponentom wyzszego stopnia srodkéw pieni¢znych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych danego roku, a niewykorzystanych
do konca tego roku.

Ksiggowanie wydatkow:

Wn 201,400 -Ma 131
Ewidencja analityczna wydatkow polega na wprowadzeniu nastgpujacych kodow, tj.: dzial,
rozdziat, paragraf np. 131 750 75023 4300 - co oznacza wydatki dziatu: ,,Administracja
Publiczna”, rozdziatu: ,,Urzedy Gmin”, paragraf: ,,zakup ustug pozostatych”.
Po stronie WN konta 131 ujmuje si¢ wptywy srodkéw budzetowych:

l.otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw, zgodnie z planem finansowym



w korespondencji z kontem 223,
Po stronie MA konta 131 ujmuje sig:

1. zrealizowane na podstawie plandéw finansowych wydatki budzetowe 1 srodki
przekazane do innych bankéw na pokrycie akredytywy budzetowej,

2.zwroty niewykorzystanych $rodkow na wydatki urzedu samorzadu
terytorialnego,

W zwiazku z wyodrgbnionym rachunkiem biezacym w banku na koncie 131 dokonuje si¢
zapisow wedhug wyciagéw bankowych, a wigc musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw
migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.

Na wyodregbnionym rachunku biezacym, konto 131 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore
obrazuje stan srodkéw budzetowych znajdujacych si¢ na rachunku biezacym jednostki
budzetowej oraz stan srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku. Analityczna ewidencja zrealizowanych
wydatkéw budzetowych prowadzona do konta 131 musi uwzglednia¢ podziatki klasyfikacji
budzetowej oraz wymogi sprawozdawczos$ci ustalone dla jednostek budzetowych. Saldo
konta 131 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega przeksiggowaniu na podstawie
sprawozdania budzetowego na strong Ma konta 800.

Struktura konta 131:

131-000 — konto pomocnicze: ,,Dotacja na wydatki z Organu (oraz w Urzedzie Gminy)

131-001 — subkonto pomocnicze: ,, Wydatki do wyjasnienia”
131 XXXYYYYYZZZZAADDZ , gdzie:

- 3 znaki XXX — symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,
-5 znakdw YYYYY — symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej
-4 znakow ZZZ77 — symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;j

- 2 znaki AA — oznaczenie analityki, gdzie:

00 — oznacza wydatki
-2 znaki DD — symbol dysponenta zgodny ze slownikiem dysponentéw lub 00 dla
budzetéw zalozonych bez dysponenta,
- 1 znak Z — oznaczenie zadania,
gdzie:
1 — zadanie wlasne Gminy
2 — zadanie zlecone Gminy
3 — zadanie powierzone

Saldo konta 131 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1.8rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,



Konto 130 — konto syntetyczne — B N
“Rachunki biezgce jednostek budzetowych - DOCHODY”

Konto stuzy do ewidencji stanu §rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu dochodow objetych planem finansowym.
Po stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw budzetowych:

1. z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych
(ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych),
w korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym kontem,

2. okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z
kontem 222.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisOw, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ do ewidencji dochodéw bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.
Struktura 130:

130-000 — subkonto pomocnicze dla ewidencji $srodkéw otrzymanych dochodéw Urzedu
Gminy

130-999 — subkonto pomocnicze dla ewidencji syntetycznej wptat podatkdéw i1 optat
lokalnych, dla ktoérych prowadzona jest analityka przypisoéw wymiaru podatkow

1 optat lokalnych; ewidencja prowadzona jest w przypadku:

-wptat dokonywanych na rachunek bankowy — dochody,

130 XXXYYYYYZZZZAADDZ, gdzie:
-3 znaki XXX — symbol dziatu klasyfikacji budzetowej,
-5 znakow YYYYY — symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
-4 znaki ZZZZ — symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;,
-2 znaki AA — oznaczenie analityki
- 2 znaki DD — symbol dysponenta zgody ze stownikiem dysponentéw lub 00 dla
budzetow zatozonych bez dysponenta.
-1 znak Z — oznacza zadania, gdzie :

1 — zadanie wlasne Gminy
2 — zadanie zlecone Gminy
3 — zadanie powierzone

Przyktad:130 75675616034000001 tj.:
,Dochody wiasne z tytutu podatku od srodkéw transportowych od oséb fizycznych”.

W celach sprawozdawczych 1 konieczno$ci wyodrgbnienia nalezno$ci 1 rzeczywistych
przychodéw $rodkow, ewidencja szczegdbtowa do konta 130 powinna zapewnié
szczegbtowos$¢ rozrachunkow z poszczegdlnymi dluznikami jest to wyodrgbnione w
,»Systemie Podatkowym?™.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych dochodéw podlega okresowemu przeksiggowaniu
na podstawie sprawozdan budzetowych na strong¢ Wn konta 800.



Konto 132 — konto syntetyczne — B N
“Rachunek dochodow wlasnych jednostek budzetowych”

Stuzy do ewidencji $srodkow pienigznych gromadzonych na rachunkach bankowych
dochodow wtasnych utworzonych uchwata organu stanowiacego.
Po stronie WN ujmuje si¢ wptywy srodkéw na rachunek bankowy pobranych tytutem
dochodow wtasnych, a po stronie MA ujmuje si¢ wyptaty srodkéw z rachunku bankowego na
realizacj¢ wydatkow finansowanych dochodami wlasnymi jednostki budzetowe;.

Ewidencja szczegdtowa do konta 132 powinna zapewnia¢ podziat srodkow wedtug
rachunkow bankowych oraz wedtug pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego
tytutu dochodéw wiasnych.

Konto 132 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkow pienigznych na
rachunkach bankowych dochodéw wtasnych.

Konto 135 — konto syntetyczne — B N
“Rachunek srodkow funduszu specjalnego przeznaczenia”

Stuzy do ewidencji srodkow Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, ktorym
dysponuje jednostka oraz Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska. Obowiazek
przechowywania na wyodrgbnionych rachunkach bankowych $rodkow:

- zaktadowych funduszy §wiadczen socjalnych wynika z ustalen zawartych w art. 12 ustawy
z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U.
z 1996r. Nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.);

- gminnego funduszu ochrony $rodowiska wynika z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
Ochrony Srodowiska(Dz.U.Nr 62, poz. 627 z pézn.zm.).

Gospodarke finansowa funduszu prowadzi si¢ na podstawie ustalen zawartych w corocznych
planach.

Po stronie WN ujmuje si¢ wplywy $rodkow na rachunek bankowy uzyskanych przychodow i
odpisow srodkow budzetowych.

Po stronie MA ujmuje si¢ wyptaty §rodkow z rachunku bankowego — konto przeciwstawne
851 lub 853. Analityke do konta 135 prowadzi si¢ poprzez dodanie do cztonu kolejnego
numeru dotyczacego dziatalnosci jednostki. Ewidencja szczegétowa umozliwia ustalenie
obrotoéw 1 stanu $srodkow funduszu. Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza
stan srodkow pieni¢znych na rachunku bankowym funduszu.

Konto 137 — konto syntetyczne — B N
“Rachunki srodkow funduszy pomocowych”

Stuzy do ewidencji srodkow ewidencji sSrodkow pienigznych otrzymanych w ramach
realizacji zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslaja
konieczno$¢ wydzielenia srodkéw pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym.

Po stronie WN ujmuje si¢ wptywy srodkéw na rachunek w korespondencji z kontem 227.
Po stronie MA ujmuje si¢ wyplaty srodkéw z rachunku .

Srodki dot. Wydatkéw Unii Europejskiej w jednostce musimy ujaé¢ w jej planie finansowym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 136 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego
wyodrgbnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziatem wplywow



1 wydatkow oraz stanu srodkéw wedlug zasad wynikajacych dla danego funduszu
pomocowego. Konto 136 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pochodzacych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 138 — konto syntetyczne — B N
“Rachunki Srodkéw na prefinansowanie”

Stuzy do ewidencji $srodkow ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
wyodrebnionych rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych
dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa na
finansowanie zadan realizowanych z udzialem $rodkow pochodzacych budzetu Unii
Europejskiej. Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnosci:

1.wplywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa,
2. wykorzystania pozyczek,
3.zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych,

w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow konta 138 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowos$cia banku.

Po stronie WN ujmuje si¢ wplywy zaciagnigtych pozyczek oraz $rodki przeznaczone na ich
splatg.

Po stronie MA ujmuje si¢ wyplaty na cele okreslone w umowie pozyczki or4az zwroty
pozyczek.

Ewidencja szczegdtowa do konta 138 powinna zapewni¢ podzial srodkéw wedtug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania. Konto 138 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych
pozyczek na prefinansowanie.

Konto 139 — konto syntetyczne — BN
“Inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych, innych niz biezace ( 130, 131 ) i rachunki specjalnego przeznaczenia
(135). W Urzedzie Gminy na koncie 139 prowadzi si¢ nast¢pujaca ewidencje:

- obrotow sum depozytowych:

Sumy depozytowe — to obce srodki pienigzne przechowywane przez jednostke budzetowa
przez okres okre$lony przepisami lub umowami. Obejmuja one w szczego6lnosci kaucje,
wadia oraz sumy stanowiace przedmiot sporu, otrzymane w zwiazku z postgpowaniem
sadowym lub administracyjnym. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie,
stanowiacych wilasno$¢ osob fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, powigksza ich warto$¢, chyba ze odrgbne przepisy
stanowia inaczej (np. w odniesieniu do depozytdw zwiazanych z postgpowaniem sadowym).;

- wadia, czynsze za lokale mieszkalne, udziaty cztonkowskie, lokaty terminowe nadwyzki
srodkow pieni¢znych na rachunku bankowym,



- $rodki specjalne — ewidencja do 28.02.2005r.

- Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 z zapisami
bankowymi.

Po stronie WN konta 139 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pienigznych w korespondencji
z kontem 241 sum depozytowych.

Po stronie MA konta 139 ujmuje si¢ wyptaty $rodkéw pienigznych dokonane
z wydzielonego rachunku bankowego w korespondencji z kontem 241, 242, itp.

Do konta 139 nalezy prowadzi¢ szczegdlowa ewidencje z podzialem na tytuly
wyodrebnienia, a takze wedtug kontrahentow 1 naleznych im odsetek od wyptaconych sum.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan s$rodkow pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.
Konto 140 — konto syntetyczne — B N

“Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieni¢zne”

Stuzy do ewidencjonowania srodkow pieni¢znych w drodze, a w szczegdlnosci srodki
pienigzne znajdujace si¢ migdzy kasa jednostki, a jej rachunkiem bankowym (ktorych wartos¢
jest wyrazona w walucie polskiej).

Struktura konta 140-xx

gdzie xx — dwucyfrowy kod oznaczajacy rodzaj srodkow zgodnie z ponizszym wzorem:

140-01 - Srodki pienig¢zne w drodze na i z rachunkéw bankowych

Ponadto wyodrgbnia si¢ w analityce konto z symbolem: 007, ktére dotyczy ,kosztow
komorniczych do rozliczenia” — ewidencja prowadzona do 31.05.2005r. w jednostce urzad
gminy. Od 1.06.2005r. ewidencje przenosi si¢ do ,,organu”.

Po stronie WN ujmuje si¢ zwigkszenia srodkow pieni¢znych w drodze .

Po stronie MA ujmuje si¢ zmniejszenia sSrodkow pieni¢znych w drodze.



Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1. wyrazonego w walucie polskiej stanu poszczegolnych krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkow pienigznych,

2. warto$ci krotkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych $rodkow pieni¢znych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan sum pienieznych w drodze.

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konta zespolu 2 stuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkow
oraz roszczen, a takze do ewidencji rozliczen. Na kontach tego zespolu ujmuje sig
rozrachunki 1 roszczenia krajowe 1 zagraniczne, powstajace ze wszystkich tytutow,
niezaleznie od rodzaju dziatalno$ci, ktorej dotycza, i zrodel, z ktdrych sa finansowane.

Rozrachunki to naleznosci i zobowiazania bezsporne, ktérych tytuty i kwoty uznaja zarowno
wierzyciele, jak 1 dtuznicy. Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow,
ktére w przypadku dochodzenia ich droga sadowa staja si¢ roszczeniami spornymi w dniu
whniesienia pozwu do sadu. Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej od
dnia ich powstania do dnia ich wygasnigcia na skutek sptacenia, oddalenia w postgpowaniu
spornym lub egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania
jako nieistotnych nalezno$ci. Na kontach tego zespolu ewidencjonuje si¢ takze roznego
rodzaju rozliczenia, ktore powstaja w zwiazku z grupowaniem lub wyjasnieniem okreslonych
kwot, np. rozliczenia niedoborow i szkod, takze rozliczenia zrealizowanych dochodéw
budzetowych 1 srodkéw otrzymanych na wydatki budzetowe zaréwno danego roku, jak i na
niewygasajace wydatki roku ubieglego. Nalezno$ci, roszczenia i zobowiazania ujmuje sig
w ksiggach w warto$ci ustalonej przy ich powstaniu, a w przypadku, gdy wyrazone sa one w
walutach obcych, ujmuje sig¢ je w wartosci nominalnej przeliczonej na zlote polskie wedlug
kursu $redniego ustalonego na dzien operacji przez Prezesa NBP dla danej waluty obcej,
chyba Zze w zgloszeniu centralnym lub innym wiazacym jednostke dokumencie ustalony
zostal inny kurs, to wowczas — wedlug kursu przyjetego w tym dowodzie. Wedlug ustalen
zawartych w ustawie o rachunkowo$ci, nie rzadziej niz na dzien bilansowy wycenia sig¢
wyrazone w walutach obcych:

® naleznoSci — po kursie kupna stosowanym w tym dniu przez bank, z ktorego wedtug
ushug korzysta jednostka, nie wyzszym jednak od kursu s$redniego ustalonego dla
danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien.

® zobowigzania - po kursie kupna stosowanym w tym dniu przez bank, z ktérego
wedtug ustug korzysta jednostka, nie nizszym jednak od kursu $redniego ustalonego
dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien.



Na podstawie ustalen § 7 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17.12.2001r. zasady
wyceny nalezno$ci 1 zobowiazan okreslone w ustawie dla wyceny na dzien bilansowy nalezy
tez stosowac przy wycenie nie pdzniej niz na koniec kwartatu.

Roéznice warto$ci, wynikajace z roznicy kursow walut obcych wystepujacych migdzy dniem
powstania nalezno$ci, roszczenia lub zobowiazania a dniem zaptaty lub wyceny, ujmuje si¢ w
ewidencji na koncie rozrachunkow w korespondenc;ji:

1. z kontem 750 “Przychody i koszty finansowe” (w =zakresie dziatalnosci
eksploatacyjnej),

2. z kontem 080 (dotyczace inwestycji — srodkow trwalych w budowie),

3. z kontem wilasciwego funduszu celowego (851 lub 853).

Roszczenia wobec o0sob odpowiedzialnych za niedobory zawinione ustala kierownik
jednostki. Moze to by¢ kwota odpowiadajaca aktualnej warto$ci niedoboru. Roszczenie
z tytulu niedoboru uzywanego sktadnika majatku ustala si¢ w wartosci netto, tzn. odejmujac
od aktualnej warto$ci poczatkowej rownowarto$¢ odpowiadajaca oszacowanemu zuzyciu.

Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych powinny by¢ poddawane
okresowej weryfikacji w celu ujawnienia i wyksiggowania nalezno$ci i roszczen oraz
zobowiazan przedawnionych lub nie$ciagalnych — nierealne aktywa lub pasywa nie moga by¢
wykazane w bilansie. Nalezno$ci 1 roszczenia przedawnione, umorzone lub odpisane z tytulu
uznania za niesciagalne zalicza si¢ do pozostalych kosztow operacyjnych, a jesli dotyczyly
operacji finansowych zalicza si¢ do kosztow finansowych. Natomiast przedawnione
zobowiazania zalicza si¢ do pozostalych przychodow operacyjnych lub odpowiednio do
przychodéw finansowych, z wyjatkiem zwiazanych z dziatalnoscia finansowa z funduszy
celowych, ktore zalicza si¢ odpowiednio na zwigkszenie lub zmniejszenie wihasciwego
funduszu oraz zwiazanych z nierozliczona dziatalno$cia inwestycyjna, ktéra zalicza si¢ na
zwigkszenie lub zmniejszenie kosztow inwestycji (Srodkow trwatych w budowie).

Przedawnienie nalezno$ci lub zobowiazania oznacza przewidziane prawem wygasnigcie
mozliwosci ich dochodzenia na drodze sadowej wobec uptywu terminu przedawnienia, ktory
jest okreslony odpowiednio w Kodeksie cywilnym lub w Kodeksie pracy a okres jego trwania
zalezy od tytulu naleznosci lub zobowiazania. Terminy przedawnienia nie ulegaja skroceniu
lub przedtozeniu w wyniku czynno$ci prawnych. Moga one by¢ tylko zawieszone lub
przerwane w przypadkach okreslonych przepisami. Bieg przedawnienia przerywa i zaczyna
na nowo mig¢dzy innymi:

® kazda czynno$¢ przed sadem lub innym organem powotanym do rozpoznawania spraw
lub egzekwowania roszczen, przedsiewzigla w celu dochodzenia, ustalania,
zaspokajania lub zabezpieczania roszczenia,

® uznanie roszczenia przez kontrahenta lub upowaznione do dziatania w jego imieniu



osoby w postaci np. potwierdzenia salda.

Termin przedawnienia zobowigzan podatkowych i1 przerwanie biegu ich przedawnienia
okreslone sa w art. 70 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa ( Dz.U. Nr
137, poz. 926 z pdzn. zm.)

Przedawnienie nalezno$ci lub zobowiazania oznacza przewidziane prawem wygasnigcie
mozliwosci ich dochodzenia na drodze sadowej wobec uptywu terminu przedawnienia, ktory
jest okreslony odpowiednio w Kodeksie cywilnym lub w Kodeksie pracy a okres jego
trwania.

Umorzenie nalezno$ci oznacza zwolnienie przez wierzyciela dtuznika z dlugu, wywotane
innymi przyczynami anizeli zaptata, przedawnienie lub niesciagalno$¢. Nastgpuje ono pod
data o$wiadczenia wierzyciela o zwolnienie z dtugu.

Zasady 1 tryb umarzania wierzytelno$ci jednostki z tytulu naleznoS$ci pieni¢znych, do
ktorych nie stosuje si¢ ustawy — Ordynacja podatkowa oraz udzielanie innych ulg w sprawie
tych nalezno$ci, ustalit organ stanowiacy samorzadu terytorialnego wskazujac organy do tego
uprawnione. Za niesciagalne uznaje si¢ te naleznosci, co do ktorych wierzyciel dysponuje
dokumentami jednoznacznie stwierdzajacymi, ze mimo dochodzenia przezen jego praw nie
ma mozliwosci ich zaspokojenia w sposob optacalny (np. dokument stwierdzajacy brak
majatku, z ktérego mozna by pokry¢ nalezno$¢, protokét niesciagalno$ci wydany przez
wlasciwy organ w wyniku postepowania egzekucyjnego, postanowienie sadu o oddaleniu
wniosku o ogloszenie upadlosci lub o umorzeniu postgpowania upadtosciowego, gdyz
majatek masy nie wystarczy na zaspokojenie kosztow tego postgpowania, lub o zakonczeniu
postgpowania upadto$ciowego).

Naleznos$ci i zobowigzania jednostki na koniec kazdego kwartalu wykazuje si¢ w kwocie
wymagajacej zaplaty, to jest tacznie z wymagalnymi odsetkami.

Naliczone odsetki od nalezno$ci ksigguje si¢ pod data naliczenia Wn odpowiednie konto
zespolu 2 Ma 750, natomiast od zobowiazan ksigguje si¢ Wn 750 Ma odpowiednie konto
zespolu 2.

Inwentaryzacj¢ naleznoS$ci i zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ w kwartale konczacym rok
obrotowy 1 w pierwszej potowie pierwszego miesiaca nastepnego roku obrotowego.

Naleznosci inwentaryzuje si¢ droga otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywow z wyjatkiem nalezno$ci:

® spornych i watpliwych,



® od osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
® 7z tytutéw publicznoprawnych,
® ktorych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe,

® ktore inwentaryzuje si¢ tak samo, jak wszystkie zobowiazania droga pordéwnania
danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej
wartosci.

Wezwanie do pisemnego potwierdzenia salda przez kontrahenta nalezy obecnie do
obowiazkow tylko wierzyciela. Przy ustalaniu sald rozrachunkéw z kontrahentami nalezy
uwzgledni¢ postanowienia Kodeksu cywilnego. Mozna odstapi¢ od uzgodnienia drobnych
sald naleznosci, zgodnie z zasadg istotnosci, ktora dopuszcza stosowanie uproszczen, jesli
nie spowoduja one znaczacych znieksztalcen wartosci majatku lub wyniku dziatalnosci. W
zwigzku z tym nie potwierdza si¢ sald do kwoty 10 zt ( majac na uwadze optatg pocztowa,
cen¢ koperty i czas pracy pracownika). Stwierdzone roznice inwentaryzacyjne (roznice
migdzy stanem wynikajacym z ksiag, a stanem potwierdzonym przez kontrahentow lub
stanem wynikajacym z dokumentdéw) nalezy ujac¢ i rozliczy¢ w ksiggach roku obrotowego,
ktérego dotyczyla inwentaryzacja rozrachunkow.

Ewidencja szczegélowa do kont zespotu drugiego powinna by¢ prowadzona w sposob
umozliwiajacy wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen 1 roszczen
spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen
spornych i1 zobowiazan z podziatem wedtug kontrahentéw lub pracownikow, a rownoczesnie,
jesli dotycza rozliczen w walutach obcych, takze w poszczegdlnych walutach. Ponadto w
ewidencji szczegdtowej nalezy uwzglednia¢ podziatki klasyfikacji budzetowej oraz potrzeby
grupowania danych o stanie rozrachunkéw wedtug tytutow ich powstania okreslonych we
wzorze bilansu ustalonym dla jednostek, a takze wymogi innych sprawozdan finansowych
oraz rozliczen podatkowych i innych publicznoprawnych. Na tym koncie nie ujmuje sig
naleznosci jednostek zaliczonych do dochodéw budzetowych.

Konto 201 — konto syntetyczne — B R

“Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, robot 1 ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja w wyniku otrzymania
faktur, rachunkéw oraz blankietéw ptlatniczych od ubezpieczen, za wykonana na rzecz
jednostki dostawe, roboty 1 uslugi bez wzgledu na rodzaj dziatalnosci, dla ktorej sa
$wiadczone, 1 zrodto ich finansowania. Odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan z tytulu
dostaw 1 ushug ksigguje si¢ Wn 750, Ma 201. Naleznosci i zobowiazania dzialalnosci
operacyjnej z tytulu kar umownych 1 odszkodowan ujmuje si¢ na koncie 201 w
korespondencji z kontem 760, a dziatalnosci finansowej ze §rodkow funduszy celowych z
kontem wiasciwego funduszu. W zwiazku z tym, ze ewidencja szczegblowa prowadzona do



konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$§¢ wydzielenia naleznos$ci i zobowigzan wedlug
poszczegbdlnych kontrahentow, kazdemu kontrahentowi nadaje si¢ wykorzystujac tzw.
“stownik kontrahentéw” kolejny, tylko jemu przypisany i niepowtarzalny numer. Analityka
do konta 201 prowadzona jest systemem komputerowym. W celu umozliwienia ustalenia
naleznosci 1 zobowigzan w podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym

1 sprawozdaniach budzetowych przyjmuje si¢ ze:

Struktura konta 201 — xxyyyyyyy, gdzie:
xx — dwucyfrowy kod rozrachunku
xx=01 — naleznosci,
xx=02 — zobowiazania

yyyyyyy — siedmiocyfrowy kod kontrahenta

Po zamknigciu kwartalu lub roku budzetowego analizuje si¢ wszystkie zobowiazania i
naleznosci w celu ustalenia, czy dane zobowiagzanie jest wymagalne, nalezy je woéwczas
wyodrebnid

w sporzadzonym recznie “wykazie zobowiazan”. Wymagalne zobowiazania wykazuje si¢
w sprawozdaniach kwartalnych na podstawie w/w ewidencji rgcznej. Program finansowo
ksiggowy posiada “stownik kontrahentow”, w ktorym zaklada si¢ informacje o kazdym
kontrahencie. Natomiast w analityce konta 201 nazwa kontrahenta musi by¢ krétka
1 charakterystyczna, aby istniala mozliwo$¢ szybkiego wyszukiwania. Przyjmuje sig, ze
wszystkie nazwy piszemy bez zadnych ozdobnikéw i w formie skrocone;.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej
w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci 1 sald zobowiazan wystgpujacych na kontach
rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami: saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
1 roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Po stronie Wn ujmuje si¢ naleznos$ci z tytulu dostaw, robot i1 ustug; konto przeciwstawne 130,
131, 135, 138,139, itp.

Po stronie Ma ujmuje si¢ zobowiazania z tytutu dostaw; konto przeciwstawne 011, 013,
400,640.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci i zobowigzania.



Konto 221 — konto syntetyczne — BD

“ Naleznos$ci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu
dochodow budzetowych, ktorych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wtasciwe
organy. Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Ewidencja szczegétowa do konta 221
prowadzona jest wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Po stronie Wn ujmuje si¢ przypisane na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i1 zwrot nadptat z tytutu dochodow nienaleznie wyptaconych lub orzeczonych do
zwrotu.

Po stronie Ma ksigguje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci.
Struktura konta — 221-XPPPKKKKKRRRRRPPP, gdzie:
X — oznaczenie rodzaju naleznosci, gdzie:
1 — oznacza naleznos$¢ gtowna
2 — oznacza naleznos¢ z tytutu odsetek
3 — oznacza nalezno$¢ z tytutu kosztéw upomnienia

PPP — trzycyfrowy kod podatku, np. 011 — podatek od $rodkéw transportowych od oséb
fizycznych czy 022 podatek od nieruchomosci od 0s6b prawnych i.t.p

KKKKK - pigcioznakowy kod kontrahenta, nadawany automatycznie przez system
,Ewidencja kontrahentow” przechowywana jest w stowniku kontrahentow

RRRRR - pigcioznakowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowe;,
PPP — trzyznakowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;j
Przyktad:

22110210004575616031 — naleznosci z tytulu podatku od nieruchomosci od o0sob
fizycznych

22120210004575616091 — naleznosci z tytutlu odsetek podatku od nieruchomosci
od os6b fizycznych



22130210004575616069 — naleznosci z tytulu kosztow upomnienia podatku od
nieruchomosci od 0sob fizycznych

Wyodrgbnia si¢ konto 221-999 — Naleznosci jednostki - bezgotowka . Na koncie tym
ewidencjonuje si¢ wplaty zbiorowe w korespondencji z kontem 130-999, ktére analityczne sa
ksiggowane w ,,Systemie Podatkowym”.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, natomiast Saldo Ma oznacza stan zobowiazan jednostki budzetowe;j
z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 — konto syntetyczne — B N
“Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia jednostki z tytulu pobranych przez nia dochodéw
budzetowych np. odsetek od rachunku biezacego jednostki.

Po stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ przelewy uprzednio zrealizowanych przez jednostke
dochodow budzetowych, ktére przekazuje si¢ okresowo na rachunek biezacy samorzadu
terytorialnego (w zakresie dochodéw budzetu samorzadowego).

Po stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ naliczone przez bank nalezne odsetki, natomiast
pozostate zrealizowane dochody budzetowe okresowo lub rocznie przenosi si¢ na konto 800 —
na podstawie sprawozdan finansowych (budzetowych). Odsetki od rachunku biezacego
jednostki ksigguje si¢ na podstawie wyciagu bankowego, w ktorym bank wykazuje kwotg
naliczonych odsetek

Struktura konta - 222-xxx, gdzie

xxx — trzycyfrowy kod odbiorcy dochodu

np. 222-001 - Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych, a niezwréconych
na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego dochodow budzetowych.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez przeksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

W jednostce budzetowej w koncu roku konto nie wykonuje salda.



Konto 223 — konto syntetyczne — B N

“Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do rozliczenia jednostki ze srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych przewidzianych w jej planie finansowym.

Po stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ przeniesienia (na podstawie okresowych lub rocznych
sprawozdan budzetowych) zrealizowanych w ciagu okresu wydatkéw budzetowych jednostki
na konto 800 “ Fundusz jednostki”.

Po stronie Ma ksigguje si¢ okresowe wpltywy $rodkow budzetowych otrzymanych od
dysponentdw wyzszego stopnia na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki.

Struktura konta - 223-xxx, gdzie

xxx analogicznie jest, jak dla konta 222
223-001 - Rozliczenie wydatkow budzetowych (zad. whasne)
223-002 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych (zad. zlecone)
223-003 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych (zad. powierzone)
Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore oznacza stan $rodkoéw budzetowych
przekazanych przez Organ - gming na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki, lecz
niewykorzystanych do konca roku. W okresie przejsciowym saldo konta 223 ulega likwidacji
poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek Organu gminy: niewykorzystanych $rodkow do
konca roku, w korespondencji z kontem 130 - “ Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j”.
Konto 224 — konto syntetyczne — B N

,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Po stronie Whn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy.

Po stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane 1 rozliczone,
w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanej dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.



Struktura konta - 224-xxx, gdzie

xxx analogicznie jest, jak dla konta 222
223-001 - Rozliczenie wydatkow budzetowych (zad. whasne)
223-002 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych (zad. zlecone)

223-003 - Rozliczenie wydatkow budzetowych (zad. powierzone)

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa uymowane na koncie 221.

Konto 225 — konto syntetyczne — B N
“ Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa i budzetami samorzadu
terytorialnego z tytutu dotacji, zobowiazan podatkowych witasnych 1 wynikajacych z funkc;ji

ptatnika potracen na podatek dochodowy od osob fizycznych, z tytulu podatku od
nieruchomosci, srodkéw transportowych, optaty za ochrong srodowiska.

Po stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu w szczegodlnosci:

® wptlaty do budzetu z tytutu naliczonych podatkow 1 optat oraz porozumien ,
® naleznosci od budzetu z tytulu funkcji ptatnika podatku dochodowego od oséb

fizycznych.

Po stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ zobowiagzania wobec budzetow 1 wplaty do budzetow a w
szczegblnosci:

® zobowiazania wobec budzetu z tytutlu naliczonych podatkéw, optat 1 zawartych
porozumien,

® zobowiazania z tytulu zaliczek na podatki pobrane przez jednostk¢ w imieniu budzetu
(np. podatku dochodowego od o0séb fizycznych).

Struktura konta — 225 — xxx, , gdzie:
xx- trzycyfrowy kod budzetu z ktorym prowadzony jest rozrachunek



Ewidencj¢ szczegdlowa do tego konta prowadzi¢ nalezy z wyodrgbnieniem kazdego urzgdu
skarbowego lub urzedu samorzadu terytorialnego, z rownoczesnym uwzglednieniem podziatu
na poszczegdlne tytuly rozliczen, a takze z wyodrgbnieniem przychodu z tytutu
wynagrodzenia przystugujacego jednostce jako ptatnikowi podatku dochodowego.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksiag pomocniczych. Saldo
Wn oznacza stan naleznosci wobec budzetdéw, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetu.

Konto 226 — konto syntetyczne — B D

“ NaleznoSci sporne i watpliwe”

Konto stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczegélno$ci nalezno$ci zahipotekowanych oraz naleznoS$ci
dhugoterminowych, ktérych termin zaptaty ustalony w decyzji (umowie) o ich powstaniu
przypada na lata nastgpujace po roku w ktorym dokonywane sa ksiggowania.

Analityka budowana tak jak dla konta 221.
Konto 227 — konto syntetyczne — B N

“ Rozliczenie dochodéw ze Srodkow funduszy pomocowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu zrealizowanych dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych dla speklnienia zasady rachunkowosci: ciaglosci i
przejrzystosci konto to wystepuje w jednostce 1 organie.

Po stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostkg¢ w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem 907.

Po stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek $rodkéow funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktore zrealizowaly dochody, w korespondencji
z kontem 137.

Ewidencje szczegdtowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow.

Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodow
zrealizowanych przez jednostki 1 objgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz
nieprzekazanych na rachunek srodkéw funduszy pomocowych. Saldo Ma konta 227 oznacza
stan dochodow przekazanych przez jednostki na rachunek $§rodkéw pomocowych, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.



Konto 228 — konto syntetyczne — B N
“ Rozliczenie wydatkow ze Srodkéw funduszy pomocowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te jednostki

wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych dla spetnienia zasady rachunkowosci: ciagtosci

1 przejrzystosci konto to wystepuje w jednostce 1 organie.

Po stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunkéw srodkoéw funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkow jednostek w korespondencji z kontem 137.

Po stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokos$ci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Ewidencje szczegdtowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu przelanych na rachunki $rodkéw
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw ze Srodkow funduszy
pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkow funduszy pomocowych na rachunki
jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow. Niewykorzystane $rodki
jednostka zwraca do budzetu z konta 228 w termie do 31.12.
Konto 229 — konto syntetyczne — B N
“Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,

a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz PFRON.

Po stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci ( np. z tytulu wyptaconych zasitkow), sptate i
zmniejszenie zobowiazan (np. z tytulu korekt uprzednich naliczen) oraz obciazenie
z tytulu naleznoséci za prowadzenie inkasa skladek ZUS, a po stronie Ma ksigguje si¢
zobowiazania z tytutu sktadek, otrzymane wplaty i inne zmniejszenia naleznosci.

Struktura konta — 229 — xxxyyy, gdzie:

xx X— trzycyfrowy kod oznaczajacy podmiot rozrachunku nadawany wedtug potrzeb

xxx= 001 - PZU



xxx = ZUS

xxx = Comerszal
Przyktad:

229-001 — sktadki PZU
229-002 — sktadki ZUS

229 — 003 — sktadki Com.

Do konta tego prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna zapewniajaca mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowiazan z tytulu rozrachunkéw z poszczegdlnymi instytucjami
z jednoczesnym wskazaniem tytutow tych rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma —
stan zobowiazan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231 — konto syntetyczne — B N

“ Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyplat pieni¢znych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie
z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umowy agencyjno
- prowizyjnej, umoéw zlecenia 1 umow o dzieto oraz tytulu wyptat zasitkow pokrywanych
przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen.

Na koncie tym moga by¢ ewidencjonowane rowniez (jesli sa ujmowane na listach plac)
$wiadczenia niezaliczone do wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty za uzywanie wtasnej
odziezy lub narzgdzi, za pranie odziezy roboczej itp.

Na koncie 231 ksigguje si¢ wszystkie wynagrodzenia i zaliczane do nich $wiadczenia
w naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyptaty z tych tytulow, bez wzgledu na
to, z jakich s$rodkow sa finansowane. Do wynagrodzen danego okresu =zalicza sig
wynagrodzenia za czas przepracowany lub za pracg wykonang w danym okresie oraz nalezne
dodatkowe wynagrodzenia roczne dla pracownikow jednostek sfery budzetowej, a takze
zasitki chorobowe pokrywane przez zaktad pracy.

Do wynagrodzen nie zalicza si¢ warto$ci positkow regeneracyjno — wzmacniajacych.

Po stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:



® wyplaty wynagrodzen,

® wydania zaliczonych do wynagrodzen $§wiadczen w naturze lub wyplacenie za nie
ekwiwalentow,

® potracenia obciazajace pracownika, dokonane z naliczonych na li§cie wynagrodzen,

® wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen,

® obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen,

® odpisanie zobowigzan -przedawnionych (np. z tytulu nie pobranych w terminie
wynagrodzen).

Po stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ przede wszystkim:

® naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty lub straty nadzwyczajne dziatalnosci
operacyjnej, inwestycyjnej albo funduszy celowych,

® naliczone wynagrodzenia pokrywane sa na zlecenie,

® naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS (np. rodzinne,
chorobowe, pielggnacyjne),

® ujete w listach ptac ekwiwalenty za nalezne pracownikom $§wiadczenia,
® wyksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen,

® przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen.

Struktura konta 231 — xx, gdzie
xxx — trzycyfrowy kod tytulu rozrachunku

xxx=001 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen.

Dalsza rozbudowa analityki po uzgodnieniu z e skarbnikiem gminy.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencjg szczegétowa na imiennych kartach wynagrodzen
poszczegbdlnych pracownikow 1 innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia
z uwzglednieniem wymogow ustawy o rachunkowosci. Imienne karty wynagrodzen powinny
by¢ prowadzone w sposob umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczen zasitkow, emerytur,
rent oraz podatkdw obciazajacych pracownika.

Czynnosci te wykonuje pracownik prowadzacy sprawy placowe ponoszac pelna



odpowiedzialno$¢ za prawidlowos¢ tych informacji systemu komputerowego w programie
PLACE. Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa umozliwiajaca
rozliczenie list ptac i ustalenie imiennych naleznos$ci od pracownikéw z tytutu nadptaconych
wynagrodzen oraz imiennych zobowiazan z tytulu nie pobranych w terminie wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od pracownikow.
Saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytutu naliczonych a niewyptaconych wynagrodzen.
Konto 234 — konto syntetyczne — B N
“Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytuldw niz wynagrodzenia, np. nalezno$ci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek,
odptatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikow oraz udzielonych pozyczek z
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, a takze nalezno$ci od pracownikéow z tytutu
niedoboréw

1 szkdéd oraz zwroty za rozmowy telefoniczne. Na koncie 234 ksigguje si¢ roéwniez

zobowiazania z tytulu ekwiwalentéw wyplacanych za uzywanie wiasnej odziezy, za zuzyte
materiaty i sprzgt wlasny jezeli ich naliczenie nie jest dokonywane na liscie.

Po stronie Whn konta 234 ksigguje si¢ w szczeg6lnosci:
® wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace

jednostke,

® zwrot wydatkow dokonanych ze $rodkoéw wiasnych pracownika, a zwigzanych
z dziatalnoscia jednostki,

® obciagzenia za odplatne §wiadczenia jednostki na rzecz pracownika ,

® naleznoéci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS oraz zwroty za rozmowy
telefoniczne,

® naleznosci z tytutu niedoboréw 1 szkod oraz kar obciazajacych pracownika,
® zaplacone zobowiazania wobec pracownika,

® spisane zobowiazania z tytutu przedawnienia.

Po stronie Ma konta 234 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

® wplaty naleznos$ci od pracownikow,

® uznania z tytutu wydatkoéw pokrytych przez pracownikow w imieniu jednostki,



® poniesione koszty lub nabyte zapasy stanowiace rozliczenie zaliczek,

® wptlaty z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek,

® sporne roszczenia skierowane na drogg sadowa,

® odpisanie nalezno$ci przedawnionych i1 umorzonych lub z ktéorych dochodzenia

zrezygnowano ze wzgledu na nieistotng warto$¢.

Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rOwnowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna imienna dla poszczegdlnych
pracownikow dodajac kolejny kod dotyczacy poszczegélnych rodzajow rozrachunkow
z pracownikami innych niz wynagrodzenia, tj. 01, 02, 03 itd.

Struktura konta — 234-xyyy, gdzie:

x — jednocyfrowy kod rozrachunku gdzie:

x= 0- Pozostate rozrachunki- dodane kolejne numery oznaczaja
kolejna osobg,

x=100 - Pozyczki ZFSS
kolejna dodana cyfra oznacza kod pracownika, np.
234-1001 — Rozrachunki pozyczka zwrotna Kowalski Jan.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sum¢ sald naleznosci, a saldo
Ma wykazuje stan zobowiazan wynikajacych z kont analitycznych wobec pracownikow.

W bilansie wykazuje si¢ nalezno$ci pomniejszone o odpisy aktualizujace dotyczace tej grupy
naleznosci.
Konto 240 — konto syntetyczne — B N
“Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zardowno krajowe, jak i zagraniczne naleznosci i roszczenia
oraz zobowigzania nieobjgte ewidencja na kontach 201-234, a ponadto rozliczenia

niedoborow 1 szkod.



Na koncie tym w jednostce budzetowej ujmuje si¢ przede wszystkim:

1. rozrachunki wewnatrzzaktadowe,

2. rozrachunki z tytulu sum na zlecenie (w tym takze otrzymanych innych niz budzetowe
srodkoOw na inwestycje),

3. rozliczenia niedoborow szkdd i nadwyzek,

4. rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutoéw
niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS,

5. rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspolne prowadzone przez
innych inwestoréw lub na sfinansowanie inwestycji zleconych inwestorom

zastepczym,

6. roszczenia sporne,

~

. mylne obciazenia i uznania rachunkéw bankowych.

Rozliczone niedobory 1 szkody ujmuje si¢ w wartosci ewidencyjnej skorygowanej
o ewentualne odchylenia od cen ewidencyjnych oraz o dotychczasowe umorzenie.

Sumg roszczenia z tytutu niedoboréw lub szkéd zawinionych okresla kierownik jednostki
ustalajac realna warto$¢ niedoboru. Roéznice dodatnia migdzy tak ustalona wartoscia
roszczenia a warto$cia bilansowa brakow lub szkod zalicza si¢ do przychodow przysztych
okresow ksiggowanych w korespondencji z kontem 840. Warto$¢ ewidencyjna nadwyzek
aktow rzeczowych ustala si¢ w oparciu o dostgpne dokumenty lub na podstawie szacunku
uwzgledniajacego wartos¢ godziwa i stopien zuzycia. Roszczenia sporne ksigguje si¢ pod data
skierowania pozwu do sadu.

Po stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i1 roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie nalezno$ci np.:

® udzielone pozyczki wraz z wymagalnymi od nich odsetkami ( z wyjatkiem
udzielonych pracownikom, ktore ksigguje si¢ na koncie 234),
® splaty pozyczek zaciagnigtych od innych jednostek,

® stwierdzone niedobory i1 szkody w aktywach rzeczowych i pieni¢znych ( w wartosci
poczatkowej),

® rozliczenie nadwyzek aktow rzeczowych i pieni¢znych,

® wyplaty z sum na zlecenie, zwrot pozostatosci tych sum,



® roszczenia sporne,
® nalezno$ci wewnatrzzakladowe,
® odpisanie zobowiazan przedawnionych,

® odprowadzenia réznych potracen z list ptac (z tytulu zobowiazan ksiggowych na tym
koncie),

® bledne obciazenia i korekty btednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie

wyciagoéw bankowych).

Po stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ powstale zobowiazania oraz splatg
1 zmniejszenie naleznos$ci a przede wszystkim:

® ujawnione nadwyzki sktadnikow aktywow,

® dotychczasowe umorzenie niedoborow i szkod,

® rozliczenie niedoborow i szkod,

® zaciagnigte pozyczki krotkoterminowe wraz z odsetkami,

® zobowiazania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz réznych
jednostek (z wyjatkiem podatkéw i1 sktadek na ZUS),

® naliczone przez bank odsetki od sum na zlecenie zwigkszajace zobowigzanie wobec
wlascicieli tych sum,

® odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych,
® odpisanie naleznosci nieistotnych oraz roszczen umorzonych lub przedawnionych,

® wplywy nalezno$ci wewnatrzzaktadowych (od podleglych oddzialow zakladow
budzetowych),

® bledne uznania i korekty blgdnych obciazen bankowych.

Struktura konta:

X = 0 oznacza naleznos$¢ natomiast kolejno dana cyfra
oznacza kolejny rodzaj rozrachunku.

240 01 Pozostate rozrachunki — niedobory

240 02 Pozostate rozrachunki — gwarancje

240 03 Pozostale rozrachunki — nazwisko



240 003 — Pozostate rozrachunki — sumy do wyjasnien

W okresie przejsciowym- do 30.09.2005r. na koncie tym ewidencjonuje si¢ LOKATY.

Ewidencje analityczna do konta 240 prowadzi si¢ wedtug jednostek 1 0osob z uwzglednieniem
tytutow poszczegdlnych rozrachunkéw, roszezen i rozliczen oraz zakreséw dzialalnosci,
z ktérymi sa zwiazane z jednoczesnym wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 240 moga wystapi¢ dwa salda bedace suma sald wystgpujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan
z tytulu pozostatych rozrachunkow.

W bilansie naleznos$ci wykazuje si¢ po pomniejszeniu o ewentualne odpisy aktualizujace.

Konto 257 — konto syntetyczne — B N

,Naleznosci z tytulu prefinansowania”
Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.
Po stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie 1 zwigkszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a po stronie Ma — ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuldéw naleznosci.
Konto 257 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytutu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan nadptat w naleznos$ciach z tytulu
pozyczek dotyczacych prefinansowania.

Konto 268 — konto syntetyczne — BN

~Zobowiqzania 7 tytulu prefinansowania”

Konto stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Po stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowiazan zaciagnigtych z tytutu
pozyczek w ramach prefinansowania, a po stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych
zobowiazan z tytulu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia



stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutow zobowiazan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych z tytutu
pozyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan zaciagnigtych
zobowiazan z tytulu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 290 — konto syntetyczne — B N

,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci watpliwe 1 odsetki od
naleznosci przypisanych, a niewptaconych.

Budowa analityki jak dla konta 221 w jednostkach budzetowych

Na stronie MA konta ewidencjonujemy naliczone kwartalnie, a niezaptacone odsetki od
naleznosci w korespondencji z kontem 221 (WN 221/MA 290).

W przypadku, gdy odsetki zostana zaptacone dokonujemy ksiggowania WN 290/MA750 —
Przychody i koszty finansowe.

Zgodnie z interpretacja wyrazong przez przedstawicieli Ministerstwa Finanséw saldo konto
290 pomniejsza¢ bedzie naleznosci wykazywane w bilansie, a informacja o wysokosci salda
tego konta podawana ma by¢ w informacji uzupetniajacej do bilansu.

Konto 291 — konto syntetyczne — P N
“Zobowiazania warunkowe”

Stuzy do ewidencji pozabilansowej udzielonego porgczenia w dniu zawarcia umowy w
danym okresie sprazwozdawczym jako zobowigzania warunkowego.

Obowiazuje zapis jednostronny po stronie MA wedtug:

- podmiotow I umoéw poreczeniowych,

- - $wiadczen ubocznych ( np. Odsetek) oraz §wiadczen gtownych ( raty kapitatowe)
Po stronie MA ujmuje si¢ :

- réwnowartos$¢ udzielonych porgczen na mocy zawartej umowy;

- odsteki I pozostate swiadczenia uboczne z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny;
- zmniejszenia §wiadczen gtéwnych I ubocznych w okresie sprawozdawczym.
Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowa¢ w okresach sprawozdawczych, w celu wykazania
informacji w sprawozdaniu RB-Z

Konto 291 wykazuje na koniec roku saldo MA — warto$¢ zobowiazania
warunkowego Gminy.

W zwiazku z otrzymaniem “obcych”: §rodkdéw trwatych, przedmiotdw nietrwatych oraz
wartos$ci niematreialnych I prawnych” wprowadza si¢ obowiazek wyodrgbniania w ewidencji
ksiggowej takiego majatku. Ewidencje ksiggowa prowadzi si¢ na kontach pozabilansowych,
zgodnie w zespole “9” na koncie “900” pt. “Inne Srodki pieni¢zne”

Konto przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji warto$ci poczatkowej obeych srodkow
trwatych, ktorymi sa przedmioty I warto$ci niematerialne I prawne uzywane na podstawie
umow niedajacych korzystajacemu prawa do amortyzowania lub umarzania dla celéw
bilansowych.



Obowiazuje ewidencja szczegotowa konta z analitycznym wyodregbnieniem takiego majatku
ze wzgledu na grupy ( zgodnie z ewidencja na koncie 011, 013, 020) na podmiot przekazujacy
oraz wedtug zawartych umow, wedlug ponizszego schematu:

Konto 900- XX-O B- UM
XX- podziat wedtug grup,

OB- “obcy srodek trwaty” - numer kolejny podmiotu, od ktorego otrzymano srodek trwaty
W tytule konta analitycznego nalezy poda¢ : nazwg grupy oraz podmiotu od ktdrego
otrzymano $rodek trwaty,

UM - kolejne umowy,

Po stronie Wn na koncie ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych, pod data
otrzymania ich do uzywania.

Natomiastze znakiem “ minus” ujmuje si¢ wartos¢ obcych srodkéw trwatych, pod data ich
wydania finansujacemu lub przyjecia na stan ewidencyjny majatku trwalego jednostki
budzetowej — po zakonczeniu okresu trwania umowy, na podstawie ktorej byty uzywane w
dziatalno$ci jednostki. Saldo konta ( Wn) wykazuje si¢ w informacji dodatkowej do
sprawozdania finansowego.

Ewidencja powinna zapewni¢ ustalenie na dany moment ilosci I wartosci poczatkowych
poszczegbdlnych srodkéw trwatych.

ZESPOL 3 MATERIALY I TOWARY

Konta zespolu 3 przeznaczone sa do ewidenc;ji:

1. zapaséw rzeczowych aktywow obrotowych w postaci:
- materialow — konto 310,340,

- towar6éw — konto 340,

2. rozliczenia zakupu materiatow i towaréw oraz ustug — konto 300.

Na kontach zapaséw ewidencjonuje si¢ wiasne materialy i1 towary przechowywane
w magazynach zaréwno wilasnych, jak i obcych oraz znajdujace si¢ w przerobie wlasnym
1 obcym, a takze warto§¢ materiatéw ksiggowanych w cigzar kosztoéw bezposrednio po
zakupie, ale nie zuzytych do dnia inwentaryzacji. W zespole 3 mozna prowadzi¢ rowniez
konta pozabilansowe stuzace ewidencji zapaséw obcych materialow 1 towarow
przechowywanych przejsciowo w jednostce. Do materialéw zalicza si¢ nabyte surowce i
inne materialy podstawowe, potfabrykaty obcej produkcji, artykuly spozywcze, materiaty
pomocnicze, opakowania, paliwa, cze$ci zamienne maszyn i1 urzadzen.



Konto 310 — konto syntetyczne — B

,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji wtasnych zapasow materiatow, a takze do ujecia wartosci
materialow zaliczonych w koszty w momencie ich zakupu, lecz nie zuzytych.

Na podstawie art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci, kierownik jednostki z ewidencji
wyltacza materialy o niewielkiej wartosci, ktore sa nabywane w matych ilo$ciach

1 bezposrednio po zakupie przekazywane do zuzycia lub podlegajace magazynowaniu, albo
obje¢te ewidencja iloSciowa.

Warto$¢ takich materiatow ksigguje si¢ bezposrednio w koszty, po ich nabyciu i nalezy do
nich zaliczy¢:

a) materiaty biurowe oraz do drukarek i ksera np. papier, dtugopisy, papier, korektory, druki,
pieczatki itp.,

b) czgséci zamienne do narzedzi, pojazdow i sprzgtu,

c¢) drobne narzedzia wykorzystywane w pracy, np. obcegi, miotty, topaty, nozyce itp.

Nad w/w materialami ustala si¢ nastepujaca kontrolg stanu 1 zuzycia:

- narz¢dzia 1 materiaty stuzace do codziennej pracy,

o ewidencj¢ prowadzi si¢ na koncie 013 (analityka w ksiggach inwentarzowych);

Za prawidlowa gospodarke w/w materiatbw odpowiadaja wyznaczeni pracownicy.
Natomiast za prawidlowa gospodarke materiatow biurowych odpowiada pracownik
prowadzacy obstuge sekretariatu. Zakup dokumentuje si¢ na wniosek pracownikow
zatwierdzony przez wojta

z kontrasygnata skarbnika. W zwiazku z tym pracownik sekretariatu wydaje materiaty
biurowe na podstawie zamoéwien wnioskodawcoéw. Natomiast materiaty przyjete do
sekretariatu stanowiace drobny zakup biezacy, pracownik wydaje wedlug potrzeb
pracownikOow 1 ponosi za ich wlasciwe 1 gospodarne rozdysponowanie odpowiedzialnosc.

W ramach kontroli biezacej kazdy dowod zakupu powinien wskazywac cel zakupu oraz
wykaz pracownikow pobierajacych w/w materialy.

Na koncie 310 ewidencjonuje si¢ zapasy materiatow przewidzianych do zuzycia.



W jednostkach budzetowych na koncie 310 ewidencjonuje si¢: paliwo, wegiel, gaz itp.

Po stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia ilo§ciowo- warto$ciowe stanu zapasOw, materialdéw na
podstawie dowodu MP lub faktury zakupu, konta przeciwstawne 131.

Po stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia (rozchody zapaséw z magazynow i zmniejszenia z
tytutu uszkodzenia) konto przeciwstawne 400.

Analityke do konta 310 prowadzi si¢ poprzez dodanie cztonu z numerem kolejnym rodzaju
zapasu, np.: paliwo wg pojazdow samochodowych i sprzetu, tj. 01, 02, 03 itd.

Do konta 310 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa dostosowana do potrzeb gospodarki
materialowej 1 obowiazujacej sprawozdawczosci, a jednocze$nie umozliwiajaca rozliczenie
0sOb materialnie odpowiedzialnych za powierzone im zapasy.

Inwentaryzacja materialdow znajdujacych si¢ na terenie strzezonym i objetych ewidencja
ilo§ciowo-wartosciowa powinna by¢ przeprowadzana co najmniej raz w ciagu 2 lat. Materialy
nie objete biezaca ewidencja iloSciowo-wartosciowa zinwentaryzowacé nalezy w terminie
okreslonym przez kierownika jednostki w instrukcji inwentaryzacji.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ zapaséw materiatdéw
W magazynie.

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW 1 ICH ROZLICZENIE

Konta zespotu 4 stuza do ewidenc;ji:

1. kosztow prostych w uktadzie rodzajowym,

2. koszty amortyzacji.

Nie ksigguje si¢ na kontach tego zespotu:

1. kosztow srodkéw trwalych w budowie lub nakladow wchodzacych bezposrednio
w warto$¢ innych aktywow trwatych,

2. kosztow dziatalno$ci finansowej z funduszy celowych,

3. kosztdéw operacji finansowych,



4. pozostatych kosztéw operacyjnych4,
5. kosztow zwiazanych z usuwaniem szkod losowych i innych strat nadzwyczajnych3,
6. kosztow poniesionych przez jednostkeg, lecz obciazajacych (zgodnie z umowa lub

przepisami) inne podmioty (np. sumy na zlecenie).

Od 1 stycznia 2002r. Jednostka zobowiazana zostala do ewidencjonowania kosztow
amortyzacji na koncie 401 “Amortyzacja”.
Konto 400 — konto syntetyczne — W N
“Koszty wedlug rodzajow «
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych6 wedtug rodzaju.

Po stronie Wn konta 400 ksigguje si¢ wszystkie poniesione w ciggu roku budzetowego koszty
zapisem czarnym; natomiast zmniejszenia — korekty ze znakiem minus.

Po stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienia kosztow na koniec roku na konto 860.

Do konta 400 prowadzona jest analityka zawierajaca paragraf zgodnie z klasyfikacja danego
wydatku.

Ponadto ewidencja analityczna powinna by¢ dostosowana do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci. Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn,
ktore wyraza poniesione od poczatku roku koszty. W koncu roku obrotowego saldo konta 400
przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 400:

Konta przeciwstawne
1. Niedobory i szkody uznane za zwigkszajace koszty, 240
2. Zuzycie energii:
- wedhug faktur do rozliczenia bezgotéwkowego, 201, 234,
3. Odebrane ustugi:

- do zaptacenia, 201, 234



4. Naliczone wynagrodzenia lacznie z warto$cia przystugujacych §wiadczen w naturze
zaliczanych do wynagrodzen, 231

5. Naliczone sktadki na:
- Fundusz Ubezpieczen Spotecznych (ptacone przez pracodawce), 229
- Fundusz Prac, 229
- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych 229

6. Warto$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS*. 135

7. Podatki, optaty administracyjne, za wieczyste uzytkowanie gruntow i inne oraz cta
obciazajace koszty dziatalno$ci operacyjnej 131, 225

8. Naliczone ekwiwalenty dla pracownikoéw za zuzyte do celow stuzbowych wlasne
materiaty, odziez 1 sprzet:

- poza lista ptac, 234
- na liscie ptac. 231

9. Koszty podrézy stuzbowych oraz za przejazdy stuzbowe samochodami stanowiacymi
wlasno$¢ osoby delegowanej:

- zaplacone, 131
- naliczone. 234, 240

10. Optaty za ubezpieczenia majatkowe , za gospodarcze uzytkowanie
srodowiska itp. 131.

*Wplywy tych érodkéw na rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ksieguje
sic Wn 135, Ma 851.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 ze znakiem * - ¢

Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenia kosztow z tytutu:
- korekty obnizajacej ceny zakupu ustug lub materiatéw wydanych bezposrednio do

zuzycia (na podstawie korygujacych dowodow sprzedazy otrzymanych od
dostawcow) 201,



- zwrotu materialow 1 odpadkow uzytkowych do magazynu (pobranych do
dziatalnos$ci eksploatacyjnej), 310.
2. Warto$¢ materialdéw wydanych do zuzycia ale nie zuzytych

(wedlug spisu odpowiedniego na koniec okresu rozliczania), 310

3. Zmniejszenia kosztow w zwiazku z refundacja wydatkéw z funduszy celowych, 131.

Po stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie rocznej sumy kosztow — konto przeciwstawne 860.

Konto 401 — konto syntetyczne — W N
“Amortyzacja
Konto stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji srodkéw trwalych ewidencjonowanych na

koncie 011 oraz tych warto$ci niematerialnych i prawnych na koncie 020, od ktérych odpisy
umorzeniowe i amortyzacja sa naliczane stopniowo wedhlug stawek amortyzacyjnych.

Na podstawie ustalen zawartych w § 5 ust. 2 “rozporzadzenia” - $rodki trwate (z wyjatkiem
gruntdOw) oraz wartosci niematerialne 1 prawne umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, albo stawek
okreslonych przez dysponenta cze$ci budzetowej Ilub zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego.

Po stronie Wn ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontami 07x

Na koniec roku saldo konta 401 przenosi si¢ na wynik konto 860.

Struktura konta 401-xx

gdzie xx — dwucyfrowy kod okre$lajacy rodzaj amortyzowanych sktadnikéw aktywow,

xx=01 — amortyzacja Srodkow trwatych,

xx=02 — amortyzacja WNiP

Poniewaz jednostka jest zwolniona z podatku dochodowego od 0s6b prawnych moze umarzac
1 amortyzowa¢ $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne jednorazowo za okres
catego roku — metoda liniowa — roczna.

Po stronie Wn konta 401 ksigguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a po stronie Ma
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy. W ciagu roku konto 401 moze

wykazywa¢ saldo Wn, ktoére wyraza wysoko$¢ kosztéw amortyzacji naliczonej w ciagu
danego roku.



Struktura konta 401-xx
gdzie xx — dwucyfrowy kod okreslajacy rodzaj amortyzowanych sktadnikow aktywow,
xx=01 — amortyzacja srodkéw trwatych,
xx=02 — amortyzacja warto$ci niematerialnych i prawnych.

W koncu roku saldo konta 401 przenosi si¢ na konto 860.

ZESPOL 6 - PRODUKTY

Konta zespotu 6 “Produkty” stuza do ewidencji kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 640 - konto syntetyczne — W N

“Rozliczenie migdzyokresowe kosztow”

Konto 640 sluzy do ewidencji kosztow dotyczacych przysztych okresow (rozliczen
miedzyokresowych czynnych). Przy ustalaniu rozliczen migdzyokresowych kosztow nalezy
tez uwzgledni¢ zasadg istotnos$ci. Mozna np. Zrezygnowac¢ z rozliczen mig¢dzyokresowych,
nieistotnych co do wyniku wielkosci kosztow lub kosztow z tego samego tytutlu
przechodzacych z roku na rok w zblizonej wielkosci. Rozliczenie migdzyokresowe czynne
obejmuja t¢ czg$¢ kosztow poniesionych w okresie sprawozdawczym, ktore dotycza
dziatalno$ci przysztych okreséw, i wobec tego nie powinny one wptywaé na wynik finansowy
biezacego okresu. Okres ich rozliczania powinien by¢ uzasadniony charakterem rozliczonych
kosztow.

Do rozliczen miedzyokresowych czynnych kwalifikowa¢ mozna migdzy innymi koszty:

® catorocznego odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

® wickszych remontow §rodkow trwatych,

® zakup materiatow 1 towardw,

® czynszOow za najem lokali i dzierzawy platnych z gory za kilka okresow,

® prenumeraty czasopism i innych wydawnictw, ptatnych z gory za kilka okresow.

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenie czynne).



Po stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwg — konto
przeciwstawne 400.

Po stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich, konto przeciwstawne 400. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1. wysokos$¢ tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,

2. wysokos¢ innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug
tytutow.

Ewidencja powinna by¢ prowadzona wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Pozostale do rozliczenia w przysztym roku obrotowym koszty zakupu wykazuje si¢
w bilansie odpowiednio w pozycji materiaty i pozycji towary lacznie z warto$cia zapasow,
ktorych te koszty zakupu dotycza. Konto 640 moze wykazywacé dwa salda: saldo Wn wyraza
koszty przysztych okresow i jest uymowane w aktywach bilansowych, a saldo Ma wyraza
prawdopodobne przyszte zobowiazania zwiazane z dziatalnos$cia biezacego okresu, ktoére
wykazuje si¢ w pasywach bilansowych.

ZESPOL 7 - PRZYCHODY 1 KOSZTY ICH UZYSKANIA
Konta zespolu 7 “Przychody i koszty ich uzyskania” stuzg ewidencji:
1. przychodow z tytulu sprzedazy produktow, towardw, przychodow i kosztéw operacji
finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych (konto 730),
2. podatkow nie ujetych na koncie 400,
3. dotacji 1 subwencji otrzymanych ktore wplywaja na wynik finansowy oraz dotacji

przekazanych.

Na kontach zespotu 7 ujmuje si¢ réwniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe
w ramach dochodow wiasnych. Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu
finansowego oraz stosowanie do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczo$ci oraz
obliczenia podatkow. Na kontach zespolu 7 nie ksigguje si¢ przychodow i kosztow
dziatalnosci finansowej z funduszy celowych, ktore ksigguje si¢ na kontach witasciwych
funduszy. Dowodami potwierdzajacymi dokonanie sprzedazy wyrobu lub ustugi sa:

® rachunek (wystawiony przez jednostkg, ktora nie jest podatnikiem podatku od



towaréw 1 ushug),

® decyzja administracyjna np. dot. zajecia pasa drogowego na reklameg lub roboty
budowlane.

Za moment sprzedazy krajowej przyjmuje si¢ :

® dat¢ wykonania dostawy lub ustugi, a wigc datg¢ wysytki lub datg przyjgcia przez
odbiorcg wyroboéw, towaréw, ustug lub innych skladnikéw majatkowych
(w zalezno$ci od postanowien umowy kupna — sprzedazy). Natomiast dorgczenie
decyzji administracyjnej powoduje rozpoczecie biegu terminéw zgodnie z ustawa
z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z dnia
28.03.1980r. nr 9, poz. 26 z pozn. zm.). W zwiazku z tym, ze jednostka dziata
w oparciu o plan finansowy ewidencj¢ na koncie 750 prowadzi si¢ z uwzglgdnieniem
podziatek klasyfikacji dochodow 1 wydatkow budzetowych.

Operacje sprzedazy na podstawie ustalen art. 17 ust. 1 pkt 4 “ustawy” trzeba ujmowac
w ksiggach pomocniczych ze szczegdtowoscia niezbedna do celow podatkowych w zwiazku
z tym prowadzi si¢ odrgbna ewidencj¢ sprzedazy. W ewidencji tej dokonuje sig
chronologicznych zapiséw na podstawie wystawionych faktur, ktore potwierdzaja sprzedaz.

Ewidencja sprzedazy umozliwia takze dokladne ustalenie przychodu i analizowanie kwoty
przychodu zwolnionej od podatku.

Konto 700 - konto syntetyczne — B

“Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobow gotowych i potfabrykatow
oraz robot 1 ustug) wlasnej dziatalno$ci na rzecz obcych osob lub jednostek oraz kosztu ich
wytworzenia.

Po stronie MA konta 700 ujmuje si¢ przychody sprzedanych produktéow w korespondencji z
kontem 221.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody ze sprzedazy na strong Ma kont 860.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.



Konto 740 - konto syntetyczne — B

“Dotacje i srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji:

® dotacji otrzymanych z budzetu, funduszy celowych oraz od innych jednostek na
finansowanie dziatalnosci podstawowej (biezacej),

® na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.
Po stronie Wn konta 740 ujmuje si¢:

® zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych Iub wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225,

® srodki pienigzne dochodow wiasnych jednostek budzetowych wykorzystane Iub
przeznaczone na finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub kontem
840.

Po stronie Ma konta 740 ujmuje sig:

® w ciagu roku — dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub
dotacje nalezne, jezeli ich wysoko$¢ wynika z przepiséw, w korespondencji z kontem
225,

® na koniec okresu sprawozdawczego — dotacje nalezne, wynikajace z przepisOw prawa
lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok
wplyngta na rachunek jednostki w okresie nastgpnym do dnia sporzadzania
sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia wysokosci
dotacji przypadajacych na poszczegolne tytuty rozliczen.

W koncu roku obrotowego saldo konta zamyka si¢ dwoma saldami, ktore przenosi
sie:

® saldo Wn oznaczajace warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej  samodzielnie  bilansujacych  si¢  oddziatow oraz  $Srodkow
wykorzystywanych lub przeznaczonych na inwestycje w zakladach budzetowych
1 dochodach wtasnych jednostek budzetowych - na strong¢ Wn konta 860,

® saldo Ma oznaczajace warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnos$ci
podstawowej — na stron¢g Ma konta 860.

Na koniec roku saldo na koncie 740 nie wystgpuje.



Konto 750 - konto syntetyczne — B

“Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztéw operacji finansowych. Ponadto ujmuje si¢ przychody z tytutu:
wynagrodzenia przyshugujacego jednostce jako ptatnikowi sktadek ubezpieczenia
spolecznego oraz podatku dochodowego od osoéb fizycznych, odsetek bankowych oraz
odsetek od naleznosci naliczonych dluznikom, a takze pozyskane srodki pozabudzetowe.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ koszty operacji finansowych np.:
a) zaptacone odsetki od zobowiazan w korespondencji z kontem 130,
b) odsetki od kredytow i pozyczek,

b) naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie
zobowiazan w korespondencji z kontem 201, 225, 229 i 240 ( z wyjatkiem zwiazanych

z inwestycjami (naliczonymi w okresie ich realizacji) 1 funduszami celowymi, ktore ksigguje
si¢ odpowiednio na 080, 851 lub 853),

c) przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodow finansowych, w korespondencji
z kontem 860.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody:

a) oprocentowanie naliczone przez bank od $rodkow na rachunku bankowym
w korespondencji z kontem 130,

b) odsetki ustawowe od naleznosci zalegtych naliczonych na podstawie daty odbioru decyzji
administracyjnych w korespondencji z kontem 221,

¢) przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych w korespondencji z kontem
860,

d) inne dochody a w szczegoblnosci subwencje 1 dotacje, w korespondencji z kontem 130.

Na koszty operacji finansowych sktadaja si¢ przede wszystkim naliczone wymagalne od
jednostki odsetki, w tym takze odsetki za zwlokg¢ w zaplacie zobowiazan. Nie ujmuje si¢ na
koncie 750 przychodow uzyskanych ze sprzedazy produktow, towardow, materiatow

1 sktadnikow rzeczowego majatku trwatego, ktore ksigguje si¢ odpowiednio na kontach 730
1 760, takze wowczas, gdy rownowartos¢ tych przychodow podlega zaliczeniu do dochodow
budzetowych. Ewidencj¢ analityczna do konta 750 nalezy prowadzi¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej (odpowiednio dla dochodow i dla kosztéw). Ewidencja szczegdtowa
powinna tez zapewni¢ gromadzenie informacji w przekrojach koniecznych do sporzadzania



planow i sprawozdan finansowych oraz do analizy wykonania tych planow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

® przychody z tytutu operacji finansowych i finansowych dochodéw budzetowych na
strong Ma konta 860,

® koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860.

Konto 760 - konto syntetyczne — W N

“Pozostale przychody i koszty”

Konto 760 sluzy do ewidencji pozostatych przychodow i kosztéw, ktére sa zwigzane
posrednio z dziatalno$cia operacyjna, a wigc takich, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach
730 1 750, a ponadto do ewidencji zapisow uzupehiajacych zwiazanych ze zwigkszeniami
badz zmniejszeniami stanu zapasOw w zwiazku z przeprowadzana inwentaryzacja roczna.
Sposrdod pozostatych kosztow i przychodow operacyjnych wymienionych w art. 3 ust. 1 pkt
32 ustawy o rachunkowos$ci w jednostce moga wystepowaé w szczegolnosci koszty
1 przychody zwiazane:

® zec zbyciem od $rodkow trwatych w budowie (inwestycji 1 warto$ci niematerialnych
1 prawnych),

® 7z odpisaniem nalezno$ci 1 zobowiazan przedawnionych, umorzonych, nie$ciagalnych
(z wyjatkiem naleznosci 1 zobowiazan o charakterze publicznoprawnym

nieobciazajacych kosztéw np. z tytutu podatku dochodowego),

® 7z utworzeniem 1 rozwigzaniem rezerw (na zobowiazania), z wyjatkiem rezerw na
zobowiazania zwiazane z operacjami finansowymi (ksiggowanymi na koncie 750)

® 7 odszkodowaniem, karami i grzywnymi,
® 7z przekazaniem lub otrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny, aktywow
obrotowych, w tym takze $rodkéw pienigznych na inne cele niz nabycie lub

wytworzenie Srodkow trwatych albo warto$ci niematerialnych i prawnych,

® 7z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek i niedochodzonych niedoborow aktywdow
obrotowych,

® 7z przepadkiem kaucji 1 wadiow,

® z wynajmem wiasnych srodkow trwatych, gdy nie stanowi to przedmiotu statutowe;j
dziatalnosci jednostki np. wynajem pomieszczen,



® ze zlomowaniem zapaséw aktywOw obrotowych,
® ze zwrotem wydatkow lat ubiegtych oraz innych tytutow (jezeli réwnowarto$¢
wydatkow w roku ubiegltym byta ksiggowana na koncie 810 lub na koncie 400),

Wszystkie przychody ksigguje si¢ po stronie Ma konta 760, a koszty po stronie Wn.

Ewidencje szczegdtowa do konta 760 dostosowuje si¢ do potrzeb planowania kontroli,
sprawozdawczos$ci 1 analizy z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej. Jezeli na
stronie Wn konta 760 ksigguje si¢ korekty zmniejszajace przychody, a na stronie Ma
zmniejszenia pozostatych kosztéw, to dla zachowania czystosci obrotow do takich operacji
konieczny jest dodatkowy zapis techniczny (minusowy po obydwu stronach konta 760).

Po stronie Wn konta 760 ujmuje si¢:
1. warto$¢ sprzedanych materiatlow (w cenie ewidencyjnej) w korespondencji z kontem

310, 400,

2. warto$¢ darowizn 1 przekazywanych nieodptatnie rzeczowych aktywow obrotowych
w korespondencji z kontem 310,

3. niezawinione niedobory aktywdw obrotowych w korespondencji z kontem 240,

4. zaptacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowania i koszty postgpowania
spornego w korespondencji z kontem 130, 131, 201, 225, 240,

5. odpisane, przedawnione, umorzone naleznos$ci inne niz zwiazane z przychodami
finansowymi lub funduszami celowymi w korespondencji z kontem 201, 231, 234,
240,

6. korekty zmniejszajace przychody ze sprzedazy materialow, $rodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz inwestycji (Srodkow trwatych w budowie)

w korespondencji z kontem 201, 221, 234,240,

7. zapisy uzupehliajace z tytulu nadwyzek inwentaryzacyjnych produktéw
w korespondencji z kontem 310,

8. koszty likwidujace s$rodkow trwatych (z wyjatkiem likwidacji zwiazanych
z prowadzong inwestycja) w korespondencji 130, 131,201,234,

9. przeniesienie na koniec roku warto$ci pozostatych przychodéw w korespondencji
z kontem 860.
Po stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1. przychody ze sprzedazy s$rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych,



inwestycji,
materiatow 1 odpadow po likwidacji sktadnikow majatkowych oraz z najmu 1 dzierzawy
w korespondencji z kontem 130, 131, 201, 221, 234, 240,

2. korekty uprzednio zaksiggowanych pozostatych kosztow w korespondencji z kontem
130, 131,

201, 225, 240, 310, 340,

3. zapisy uzupeiniajace z tytutu niedoboréw inwentaryzacyjnych w korespondencji
z kontem 310,

4. odpisanie przedawnionych zobowiazan w korespondencji z kontem 201, 231, 234,
240,

5. odszkodowania, kary i grzywny oraz uprzednio odpisane naleznosci w korespondencji
z kontem 101, 130, 131, 201, 234, 240 ( odszkodowania za utracone lub uszkodzone
mienie oddane jednostce w zarzad badz uzytkowanie zalicza si¢ do srodkéw trwatych na

podst. art.21 ust.1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych),

6. darowizny oraz nieodptatnie przyjete materiaty i $rodki pieni¢zne do dziatalnosci
operacyjnej w korespondencji z kontem 101, 131, 130,

7. otrzymane nieodplatnie nowe pozostate srodki trwate w korespondencji z kontem 013,

8. przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow operacyjnych w korespondencji
z kontem 860.

W koncu roku sumeg pozostatych przychoddéw operacyjnych przenosi si¢ na strong Ma konta
860, a sume pozostatych kosztow operacyjnych na warto$¢ sprzedanych materiatow w cenach
zakupu lub nabycia na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - konto syntetyczne — W N

“Pokrycie amortyzacji”

Konto stluzy do ewidencji warto$ci amortyzacji ujetej na koncie 401.

Od 1 stycznia 2002r. Wprowadzono obowiazek w jednostce ewidencji kosztéw amortyzacji
na koncie 401 w korespondencji z kontem 071 z jednoczesna ewidencja ich rownowarto$ci
jako pokrycia amortyzacji na koncie 761 po stroniec Ma w korespondencji z kontem 800



“fundusz jednostki”. W koncu roku obrotowego saldo tego konta (pochodzace ze strony
Ma) przenosi si¢ na konto 860.

Na stronie Whn konta ujmuje sig:

1. przeniesione saldo w koncu roku w korespondencji z kontem 860.

Na stronie Ma konta 761 ujmuje sig:

1. rownowarto§¢ naliczonej amortyzacji (pod data wujgcia na koncie 401)
w korespondencji z kontem 800.

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY
I WYNIK FINANSOWY

W zespole 8 wystepuja konta stuzace ujeciu funduszu jednostki i funduszy celowych, dotacji
1 finansowania inwestycji z budzetu, rezerw na przyszle zobowiazania 1 roszczen
migdzyokresowych przychodoéw oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku finansowego.

Na kontach tego zespolu ewidencjonuje sig:

1. fundusz jednostki — konto 800,

2. rownowarto$¢ dokonanych wydatkow na inwestycje w jednostce oraz dotacje
budzetowe przekazane przez jednostke — konto 810,

3. rezerwy na przyszte zobowiazania oraz rozliczenia migdzyokresowe przychodow —
konto 840,

4. fundusze celowe:
- zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych — konto 851,
- fundusze celowe — konto 853,
5. straty i zyski nadzwyczajne oraz ustalenie wyniku finansowego — konto 860.
W ewidencji szczegdlowe] prowadzonej do poszczegdlnych kont zespolu 8 gromadzi sig

informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonego wzoru bilansu oraz wszelkich innych

sprawozdan budzetowych.



Konto 800 - konto syntetyczne — B N

“Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktory stanowi
rownowartos¢ aktywoéw netto[1] - jednostki. Wszelkie zmiany tego funduszu, z tytutow
okreslonych w przepisach regulujacych zasady gospodarki finansowej, ksigguje si¢
odpowiednio — zmniejszenia na stronie Wn, a zwigkszenia na stronie Ma konta 800.

Po stronie Wn ujmuje si¢:

® ujemny wynik finansowy roku ubieglego (strat¢ bilansowa), ktory przeksiggowuje si¢
z konta 860 “Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” - pod data
przyj¢cia sprawozdania bilansowego,

® zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowane z konta 222 “Rozliczenie
dochodow budzetowych” (okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie
sprawozdan finansowych o dochodach budzetowych),

® przeksiggowanie dotacji przekazanych w roku przez jednostke oraz S$rodkow
budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wlasnych, to jest salda
konta 810 “Dotacje budzetowe” oraz srodki z budzetu na inwestycje (pod data
ostatniego dnia roku obrotowego),

® pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw trwatych oraz podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych — Ma 761 (rownowartosci zapisu na Wn 401),

® warto$¢ nieumorzona rozchodowanych $rodkéw trwatych na skutek zuzycia,
przekazania nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,

® koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie inwestycji (Ma 080)
oraz koszty inwestycji bez efektow,

® zmniejszenie wartosci podstawowych §rodkéw trwatych z tytulu zarzadzonej
aktualizacji (obnizenia warto$ci ewidencji brutto),

® zwickszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwiazane z podwyzszeniem
warto$ci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych w wyniku aktualizacji.

Po stronie Ma konta 800 ksigguje si¢ w szczegolnosci :

® dodatni wynik finansowy (zysk bilansowy) roku ubieglego, ktory przeksiggowuje sig
na z konta 860 “Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” - pod data
przyjgcia sprawozdania bilansowego,



® zrealizowane wydatki budzetowe (przeksiggowanie z konta 223 “Rozliczenie
wydatkéow budzetowych” na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan
budzetowych o wydatkach budzetowych),

® rownowartos¢ Srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke na
sfinansowanie inwestycji (zapis réwnolegly na dowodzie zaptaty ( Wn 810 Ma 800 ),

® warto$¢ nieodptatnie otrzymanych podstawowych srodkoéw trwatych, wartosci
niematerialnych i trwatych oraz inwestyc;ji,

® zwickszenie dotychczasowej wartosci brutto srodkéw trwatych na skutek zarzadzonej

aktualizacji. Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn,
okreslonych kazdorazowo w przepisach szczegdlnych.

Do konta 800 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa umozliwiajaca ustalenie przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.
Struktura konta:
800-01 — FUNDUSZ JEDNOSTKI
800-01-0..0
Ewidencja analityczna do tego konta tworzona jest poprzez dodanie kolejnego numeru jako

nastgpnego zadania - nr kolejnej inwestycji ,,w budowie” — po zakonczeniu saldo
przeksiggowane jest na konto 800-01 — Fundusz jednostki.

Konto 810 - konto syntetyczne — B N

“Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidenc;ji :

1. dotacji przekazywanych z budzetu przez dysponentéw Srodkow budzetu w czgsci

uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

2. rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie inwestycji (zapis réwnoleglty do zaptaty zobowiazan ksiggowany Wn
810 Ma 800).

Po stronie Wn konta 810 ksigguje sig:



® dotacje przekazane przez dysponentéw Srodkéw budzetu w czgSci uznanej za
wykorzystane lub  rozliczone oraz rownowartos¢ $Srodkow  budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych,

Po stronie Ma konta 810 ksigguje sig:

® przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800 “Fundusz
jednostki”.

Ewidencje¢ analityczng do konta 810 prowadzi si¢ wedtug wskazania przeznaczenia dotacji.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - konto syntetyczne — B N

“Rezerwy i przychody przysztych okresow”

Konto stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Struktura konta:
840-01xxyyyyy — Rozliczenia migdzyokresowe przychodow
gdzie:
XX - oznaczenie tytutu rozliczenia
yyyyy — kod kontrahenta
840 02xx — Rezerwy

gdzie xx — tytul utworzenia rezerwy

Konto 851 - konto syntetyczne — B N

“Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych zwanego dalej “ZFSS” tworzonego na podstawie ustawy z dnia
4 marca 1994r. ZFSS tworzy sie przede wszystkim z odpiséw obciazajacych koszty
dziatalno$ci jednostki. Odpis na ZFSS dokonywany na poczatku roku dla planowanej liczby



zatrudnionych podlega korekcie po zakonczeniu roku kalendarzowego. Przy naliczaniu
odpisu na ZFSS zaréwno na poczatku roku, jak i korekty na kofcu roku uwzglednia sig
ustalenia dotyczace przecigtnej liczby zatrudnionych podane w rozporzadzeniu Ministra Pracy
1 Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994r.

Ponadto ZFSS zwigksza si¢ z tytutu:

® odsetek naliczonych od $rodkow tego funduszu ulokowanych na rachunkach
bankowych,

® odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

® dobrowolnych wptat, darowizn oraz zapisow oséb fizycznych 1 prawnych
(przeznaczonych przez dawcéw na ten fundusz),

® oplat 0sob i1 jednostek organizacyjnych korzystajacych z zakladowej dzialalnosci
socjalnej,

® przychodow z tytutu sprzedazy, dzierzawy i likwidacji srodkow trwatych stuzacych
dziatalnosci socjalnej, w czgSci nieprzeznaczonej na utrzymanie lub odtworzenie
zaktadowych obiektow socjalnych.

ZFSS jest funduszem celowym i wobec tego podstawa gospodarki finansowej srodkami tego
funduszu jest roczny plan. ZFSS przeznacza si¢ na dziatalno$é socjalna zdefiniowana w art. 2
pkt 1 ustawy o ZFSS. Kierunki i zasady wykorzystania $rodkéw zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych jednostki okresla regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

Srodki pienigzne ZFSS gromadzone na odrgbnym rachunku bankowym ewidencjonuje si¢ na
koncie 135, natomiast pozostate sktadniki aktywow 1 pasywow nie podlegaja wyodrgbnieniu
na specjalnych kontach , z wyjatkiem kosztow 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu

z tego funduszu, ktore ksieguje si¢ bezposrednio na 851. Srodki ZFSS moga tez byé w catosci
lub w czgsci przeznaczone na sfinansowanie dzialalnosci socjalnej, prowadzonej wspdlnie

z innymi jednostkami, na podstawie zwartej umowy. Wszystkie zwickszenia ZFSS (facznie
z przychodami z tej dziatalno$ci) ksigguje si¢ na koncie 851 po stronie Ma, za§ zmniejszenia
funduszu tacznie z kosztami dziatalnosci socjalnej ujmuje si¢ po stronie Wn.

Do konta 851 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa umozliwiajaca ustalenie:

1. stanu oraz zwigkszen i zmniejszen ZFSS z podziatem wedhug tytuldow zwiekszen
1 kierunkéw wykorzystania,

2. wysokosci poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychodéw poszczegolnych
rodzajow dziatalnosci socjalne;.



Po stronie Wn konta 851 ujmuje si¢:

1. przelew dla innych jednostek $rodkéw ZFSS na finansowanie wspolnej dziatalnosci
socjalnej lub z tytutu udzialu w pokryciu kosztéw dziatalnosci socjalnej prowadzone;j
przez inna jednostke w korespondencji z kontem 135, 240.

2. koszty zwiazane z prowadzona przez jednostke dziatalnoscia socjalna:

- zaplacone w korespondencji z kontem 135,
- yjete jako zobowiazania z tytutu:
a) dostaw 1 ustlug w korespondencji z kontem 201,

b) naliczonych wynagrodzen w korespondencji z kontem 231,

c) sktadek na ubezpieczenia spoteczne pokrywanych przez pracodawce
w korespondencji z kontem 229,

d) zwrotu pracownikom rownowarto$ci pokrytych przez nich kosztow dziatalnosci
socjalnej w korespondencji z kontem 234,

o $wiadczenia wlasnej dziatalno$ci eksploatacyjnej w korespondencji z kontem
240,

® zuzycia materialéw i artykutow spozywczych:
a) pobranych z zapasoéw dziatalnosci socjalnej w korespondencji z kontem 310,

b) pobranych z magazynu dziatalno$ci podstawowej lub zaliczonych w koszty
dziatalnosci eksploatacyjnej w chwili zakupul4 w korespondencji z kontem
310, 400,

¢) z tytutu niedoboru materiatow tej dzialalnosci uznanych za mieszczace si¢
w granicach norm, w korespondencji z kontem 240,

3. Koszty z tytutu:

o zaplaconych lub naliczonych kar 1 odsetek za nieterminowa zaptate
w korespondencji z kontem 135, 201, 240,

® sprzedazy lub likwidacji $rodkéw trwalych shuzacych dziatalnosci socjalnej
w korespondencji z kontem 201, 240,

® przedawnienia lub odpisania naleznosci w korespondencji z kontem 201, 234, 240,

® umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci w korespondencji z kontem
234,240.

4. Odpisy aktualizujace nalezno$ci watpliwe tego funduszu (dokonywane na dzien



bilansowy ) w korespondencji z kontem 290,
Po stronie Ma konta 851 ujmuje sig:
1. wptyw $rodkéw na rachunek ZFSS z tyt. nieprzypisanych wcze$niej naleznosci

w korespondencji z kontem 135.

2. $rodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udziatlu w pokrywaniu kosztéw
wspolnej dziatalnosci socjalnej w korespondencji z kontem 135, 240.

3. odsetki bankowe naliczone od $rodkow zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
w korespondencji z kontem 135.

4. przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe 1 innych
naleznosci (wymagalne na dzien bilansowy) w korespondencji z kontem 234, 240.

5. przychody z tytulu optat za $wiadczone ustugi lub sprzedane produkty wiasnej
dziatalnosci socjalne;j:

- wplacone bez uprzedniego przypisania naleznosci, w korespondencji z kontem 135.
- ujete jako naleznosci w korespondencji z kontem 201, 234, 240.
6. przychody dziatalno$ci socjalnej z tytutu:

o sprzedazy, dzierzawy, likwidacji $rodkow trwatych zaktadowej dziatalno$ci
socjalnej w korespondencji z kontem 201, 240,

® nadwyzki  $rodkéow  pienigznych  zakladowej  dzialalno$ci  socjalnej
w korespondencji z kontem 240,

® otrzymanych lub naleznych odsetek, odszkodowan i kar dotyczacych ZFSS
w korespondencji z kontem 135, 201, 240.

7. réwnowarto$¢ $wiadczen dziatalno$ci socjalnej na rzecz dzialalnosci eksploatacyjnej
w korespondencji z kontem 135, 240.

8. darowizny s$rodkéw obrotowych na rzecz dziatalno$ci socjalnej w korespondencji
z kontem 135, 310.

9. zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w przypadku ustania przyczyny, dla
ktorej odpisu dokonano w korespondencji z kontem 290.

Analityke do konta 851 prowadzi si¢ dodajac nastepujace kody, tj.:

851 01 — oznacza wplyw $rodkdw, natomiast dodana kolejna cyfra okresla rodzj



wptywu np. 851-01- odpis podstawowy;

851 02 - wydatkowanie $rodkéw zgodnie z planem rocznym ZFSS— ksiggowania po
stronie Wn (np. Dzien Kobiet, zapomogi, pomoc rzeczowa),

851 03 — stan funduszu na poczatek i na koniec okresu sprawozdawczego.

Dalsza numeracja wedtug potrzeb — rodzajow wplywow i wydatkow.

Konto 851 moze wykazywac¢ tylko saldo kredytowe Ma, ktore oznacza stan zaktadowego
funduszu socjalnego bedacego w dyspozycji jednostki.

Stan tego funduszu wykazuje si¢ w bilansie w czgséci D Il poz. 1.1.

Konto 853 - konto syntetyczne — B N

“Fundusz pozabudzetowe”

Konto 853 stluzy do ewidencji stanu, zwigkszef i zmniejszen funduszy celowych, ktorymi
dysponuje jednostka w zwiazku z przyznaniem przez jednostke¢ nadrzedna ,np. Srodkéw
z Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska.

Po stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ wskazane w poszczeg6lnych ustawach koszty pokrywane
z funduszy celowych oraz ich zmniejszenia z innych niz koszty tytutéw.

Po stronie Ma konta 853 ksigguje si¢ przychody oraz zwigkszenia funduszy celowych
z tytutow okreslonych przepisami dotyczacymi poszczegdlnych funduszy celowych
w korespondencji z kontem 135 (przelane $rodki). Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢
odrebnie dla kazdego funduszu wedtug pozycji planu finansowego w nastepujacy sposob:
Ewidencja szczegolowa do konta 853 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia przychodow
1 kosztow oraz innych zwigkszen 1 zmniejszen kazdego funduszu celowego w przekrojach

dostosowanych do potrzeb zarzadzania i planowania oraz obowiazujacej sprawozdawczosci

z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Struktura konta:

853-xxXyyyyyzzzzvv



gdzie:
xx- kod dwucyfrowy okreslajacy dziat klasyfikacji budzetowej funduszu,
yyyyy- kod pigciocyfrowy okreslajacy rozdziat klasyfikacji budzetowej funduszu,
7777 — czterocyfrowy kod paragrafu przychodow lub wydatkow funduszu
vv — wyrdznik okreslajacy przychod lub wydatek — vv=00 — przychody, vv=01-wydatki.
Dla niektérych funduszy celowych moze wigc zaistnie¢ potrzeba wyodrgbnienia w ramach
konta 853 subkonta obejmujacych oddzielnie:
® zmiany danego funduszu celowego,
® przychody i koszty dotyczace poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci finansowej
z danego funduszu w uktadzie wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych.

W systemie BUDZET oraz FK ewidencje Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska
wyodrebnia si¢ w jednostce nr ,,007” celem sprawniejszego uzgadniania kont z utworzonym
budzetem-planem finansowym w roku budzetowym.

Konto 855 - konto syntetyczne — B N

“Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 shluzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, mienia przejetego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujace.

Po stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub
jego likwidacji.

Po stronie Ma konta 855 ksigguje si¢ stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowartos$¢
mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawi
bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw nast¢gpuje pod sptacie naleznosci (jednorazowo lub w ratach) w



korespondenc;ji z kontem 226.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ ujmujac oddzielnie warto§¢ mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjne;.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych , przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a
nie przyj¢tego na wilasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

Konto 860 - konto syntetyczne — B N

“Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do biezacej ewidencji strat i zyskdéw nadzwyczajnych oraz do ustalenia na
koniec roku wyniku finansowego jednostek i zaktadow budzetowych oraz gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych.

W ciagu roku obrotowego na stronie Wn ksigguje si¢ poniesione straty nadzwyczajne
dziatalno$ci operacyjnej, a na stronie Ma zrealizowane (wplacone) zyski nadzwyczajne.

Na podstawie ustalen zawartych w art. 3 ust. 1 pkt 33 “ustawy” do strat i zyskow
nadzwyczajnych zalicza si¢ do “straty i zyski powstajace na skutek zdarzen trudnych do
przewidzenia, poza dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwiazane z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia”. W jednostce do strat madzwyczajnych zaliczy¢ nalezy w szczego6lnosci
szkody w aktywach obrotowych spowodowane zdarzeniami losowymi, takimi jak np.
powo0dz, huragan, kradziez z wlamaniem, a do zyskéw nadzwyczajnych odszkodowania
otrzymane z wyzej wymienionych tytutow. W zakresie strat obowiazuje zarachowywanie
wszystkich, o ktorych wiadomos$¢ uzyskano do dnia rzeczywistego sporzadzenia zamknigcia
ksiag rachunkowych. W ewidencji szczegotowej straty 1 zyski nadzwyczajne nalezy ujac
wedlug poszczegolnych tytuléw ich powstania.

Na koncie 860 nie ujmuje si¢ strat i zyskdw nadzwyczajnych dotyczacych dziatalno$ci
finansowe] z funduszy celowych oraz dotyczacych inwestycji rozpoczetych (Srodkow
trwalych w budowie).

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢:

a) po stronie Wn:

® sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow ujetych na koncie 400 1 401,



b) po stronie Ma:
® warto$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia (Ma konto 730),

® wartos$¢ sprzedanych materialow (Ma konto 760)

pozostate koszty operacyjne (Ma konto 760),

koszty operacji finansowych (Ma konto 750),

® pokrycie kosztow amortyzacji ( 761 ).

Salda konta 860 mogg wykazywac:
Wn — oznacza strong netto
Ma — oznacza zysk netto

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyjgcia sprawozdania finansowego na
konto 800.

Struktura konta:
860-xxx
gdzie xxx :
860-000 - Straty 1 zyski nadzwyczajne. Wynik finansowy jednostki
860-001 — Odszkodowania od towarzystw ubezpieczeniowych

860-002 — Straty w majatku trwatym

Konta pozabilansowe

Konto 980 — konto syntetyczne — P N

»Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkoéw
budzetowych.



Po stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty.

Po stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1) réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkoéw budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych tj. wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Struktura konta:
980 — xxxX 77777 Yyyyyyy
gdzie:
xxx- dziatl klasyfikacji budzetowej,

77777 — rozdzial klasyfikacji budzetowej,

yyyyyy — paragraf wydatku.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — konto syntetyczne — P N

»Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta §rodkow budzetowych.

Po stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Po stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy



niewygasajacych wydatkow budzetowych,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkoéw budzetowych w czg$ci niezrealizowanej lub
wygasle;j.

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Struktura konta:
981 — xxx zzzz7Z Yyyyyy
gdzie:
xxx — dziat klasyfikacji budzetowe;,
77777 — rozdzial klasyfikacji budzetowej,

yyyyyy — paragraf wydatku.

Konto 981 nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.

Konto 996 — konto syntetyczne — P N

“Zaangazowanie dochodéw wlasnych jednostek budzetowych”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodéw wlasnych jednostek budzetowych
utworzonych na podstawie uchwaly organu stanowiacego, niezaleznie od tego, w ktérym roku
budzetowym nastapi wydatek finansowany dochodami wtasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje si¢ rOwnowarto§¢ zawartych uméw, porozumien lub wydanych
decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wtlasnych.

Po stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ wydatkow sfinansowanych dochodami wtasnymi.

Po stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie dochodow wiasnych, czyli warto$¢ umoéw, decyzji i
innych porozumien lub postanowien, ktoérych wykonanie spowoduje wykorzystanie
dochodow wtasnych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 996 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowania  dochodéw  wilasnych z podziatem na lata  finansowania
1 podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego wydatkow.

Struktura konta:



996-xxx zzzzz yyyyaa
gdzie:
xxx — dzial klasyfikacji budzetowej,
77777 — rozdziat klasyfikacji budzetowe;,
yyyy— paragraf wydatku
aa-rok budzetowy

Na koniec roku konto 996 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
dochodow wtasnych.

Konto 997 — konto syntetyczne — PN

“Zaangazowanie fundusz pomocowych”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania §rodkow funduszy pomocowych, a szczeg6lnie
srodkow Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastapi
wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonuje si¢ rownowarto$¢ zawartych umow, porozumien lub wydanych
decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie $rodkéw funduszy pomocowych,
a szczegoblnie srodkow Unii Europejskie;.

Zapisy na tym koncie sa dokonywane rowniez wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie nastgpuje
ze $rodkow wlasnych jednostki, srodkow otrzymanych tytulem prefinansowania lub innych
srodkow krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umowa nastapi refundacja ze
srodké6w pomocowych.

W projektach wspotfinansowanych $rodkami z budzetu, jednostki budzetowej ujmuja czgs$¢
podlegajaca wspotfinansowaniu na koncie 998 lub 999.

Po stronie Wn ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow srodkami funduszy pomocowych,

2) réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych ze $rodkéw krajowych, ktore beda podlegaty
refundacji ze srodkow funduszy pomocowych.



Po stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych, czyli wartos$¢
umoéw, decyzji 1 innych porozumien lub postanowien, ktéorych wykonanie spowoduje
wykorzystanie $rodkow funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowania $rodkow kazdego projektu z dalszym podzialem na lata finansowania
1 podziatki klasyfikacyjne planu finansowego.
Struktura konta:

997-xxx zzzzz yyyyaa
gdzie:
xxx — dziat klasyfikacji budzetowe;,
77777 — rozdziat klasyfikacji budzetowe;,
yyyy— paragraf wydatku
aa-rok budzetowy

Na koniec roku konto 997 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie srodkow
funduszy pomocowych kazdego programu.

Konto 998 — konto syntetyczne — PN

“Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki.

Po stronie Wn ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym
roku budzetowym; rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki
roku nastgpnego.

Po stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.
Struktura konta:
998-XXX 77777 yyyyyy
gdzie:

xxx — dziat klasyfikacji budzetowe;,



77777 — rozdzial klasyfikacji budzetowej,

yyyyyy— paragraf wydatku

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — konto syntetyczne — P N

“Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat.

Po stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej.Po stronie Ma ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow przysztych lat.

Saldo konta 999 moze wykazywac¢ saldo:Ma — oznacza zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Analityke do kont 998 1 999 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej planu
finansowego. Ewidencji tej dokonuje si¢ na podstawie nastgpujacych dokumentow:

a)zawieranych umow,
b)zamodwienia i zlecenia .

Struktura konta:

998-xxx zzzzz yyyyyy analityka budowana analogicznie jak dla konta 998.

[1] Aktywa netto —aktywa jednostki pomniejszone o zobowiazania odpowiadajace
warto$ciowo kapitatowi (funduszowi wlasnemu) — art.3 ust.1 pkt 29 “ustawy”.



