ZARZADZENIE NR 142/10
WOJTA GMINY SIEMYSL
z dnia 12 stycznia 2010 r.

w sprawie regulaminu komisji przetargowej.

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zaméwien publicz-
nych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pdzn. zm.") okresla si¢ regulamin komisji przetar-
gowej:

§ 1. Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach niniejszego regulaminu o:

1) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Siemysl lub osobg
dzialajaca na podstawie upowaznienia Wojta Gminy, uprawniong do przygotowania 1
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

2) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powolang przez Wojta Gminy
Siemy$l zgodnie z postanowieniami ustawy i dziatajaca w oparciu o niniejszy regula-
min;

3) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

4) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia lub
inny przekazywany wykonawcom dokument, w ktorym zamawiajacy okresla zasady 1
warunki udzielenia zamdéwienia;

5) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pbzn. zm.);

6) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowo$ci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowg w sprawie zaméwienia publicznego;

7) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Siemysl;

8) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie publiczne, czyli umowe odplatng
zawierang miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy
lub roboty budowlane, ktorej zawarcie podlega przepisom ustawy.

§ 2. Czynnosci w toku procedury udzielenia zaméwienia dokonywane sa z zachowa-
niem wewnetrznych regulacji zamawiajacego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentow,
sktadania wnioskéw, wewnetrznych uzgodnien.

§ 3. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym regulaminie, zastosowanie maja
przepisy ustawy oraz inne przepisy prawa regulujgce udzielanie zamowien.

§ 4. Postugiwanie si¢ niniejszym regulaminem nie zwalnia czionk6w komisji z odpo-
wiedzialnosci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

§ 5. Kierownik zamawiajacego wskazuje przewodniczacego komisji 1 jego zastgpce
sposrod czlonkow komisji.

§ 6. Cztonkami komisji nie moga by¢ osoby, wymienione w art. 17 ust. 1 ustawy.

i Zmiany tekst jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U.z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz.
1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 101, Nr 63, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr 219, poz. 1706 i Nr223,
poz. 1778.




§ 7. Obowiazkiem cztonkéw komisji jest ztozenie niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z
o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez wykonawcéw pisemnych o$wiadczen o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy. O$wiadczenie
winno zosta¢ zlozone takze w terminie pdZniejszym, jezeli okolicznosci, o ktorych mowa w
art. 17 ustawy, ujawnia si¢ w toku prac komisji. Oswiadczenia dolacza si¢ do protokotu po-
stepowania o udzielenie zamowienia.

§ 8. Przewodniczacy komisji wylacza z jej prac czlonka, ktory:

1) zlozyl o$wiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art.
17 ustawy;

2) nie zlozyl o$wiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego komisji;

3) ztozyl o$wiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie nastepuje z
chwila uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos¢ oswiadczenia;

4) zlozyl zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ustawy, jezeli po ztozeniu oswiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.

§ 9. Informacje o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje
kierownikowi zamawiajacego, ktéry podejmuje decyzj¢ o odwotaniu czlonka ze skladu komi-
sji i ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czlonka komisji. Nowy czlonek komisji
sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w § 7, w najkrotszym mozliwym terminie.

§ 10. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci odebrania o$wiadczenia i ewentu-
alnego wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajacego, podejmujac decyzj¢ o
jego odwolaniu i powolaniu w jego miejsce nowego przewodniczacego komisji.

§ 11. 1. Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajacego
wylaczeniu, powtarza sig, chyba ze postegpowanie powinno zostac uniewaznione. Zasadg t¢
stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie wylaczony z powodu
nie zlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 7, albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z
prawda.

2. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywa-
jacych na wynik postgpowania.

§ 12. Odwotanie czionka komisji moze nastapic jezeli:
1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowiazkow;
2) nieobecno$é cztonka komisji na posiedzeniu komisji nie zostanie usprawiedliwiona w
trybie wskazanym w § 15 ust. 4 regulaminu;
3) czlonek komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkow lub obowiazkow
wynikajacych z  przepisow prawa, postanowien regulaminu  oraz  decyzji
przewodniczacego komisji, innych niz obecno$¢ na posiedzeniach komisji.

§ 13. 1 Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, przewodniczacy komisji sktada kierownikowi zamawiajacego umo-
tywowany wniosek o powolanie biegtych (rzeczoznawcow).

2. Wniosek powinien wskazywaé osobe bieglego oraz przewidywang wysokos¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zrédlem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zalaczony pro-
jekt umowy z biegltym.

§ 14. 1. Decyzje o powolaniu biegtego podejmuje kierownik zamawiajacego.




2. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed przysta-
pieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sklada oswiadczenie, o ktorym mowa
w § 7. Przewodniczacy komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego, w
stosunku do ktorego zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy.

3. Biegly przedstawia opini¢ na pismie w terminie okreslonym w umowie, a na zapro-
szenie przewodniczacego komisji bierze udziat w posiedzeniach komisji z glosem doradezym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 15. 1 Czlonkowie komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonuja swoje
obowiazki zwiazane z udzialem w pracach komisji w ramach obowigzkow stuzbowych.

2. Obowiazkiem przetozonego czlonka komisji jest umozliwienie czlonkowi komisji
udzialu w pracach komisji.

3. Czlonek komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomi¢
przewodniczacego komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu komisji, podajgc przyczyny
nieobecnosci.

4. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka komisji na posiedzeniu
podejmuje przewodniczacy komisji. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci przewodni-
czacego komisji podejmuje kierownik zamawiajacego.

5. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zacho-
waniem najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedzg i do-
$wiadczeniem.

6. Do obowigzkow czlonkow komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) udziat w posiedzeniach komisji;
2) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami komisji, zgodnie z poleceniami
przewodniczacego komisji.

§ 16. Cztonkom komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z
przebiegiem prac komisji, w tym w szczegélnosci informacji zwiazanych z:
1) liczbg zlozonych ofert — do daty sktadania ofert;
2) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

§ 17. Czlonek komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach
komisji oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z praca komisji.

§ 18. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkow nalezy w
szczegolnosci:

1) odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji, o ktorych mowa w § 7, oraz poinformowanie
kierownika zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 8 albo w § 12 regu-
laminu;

2) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji;

3) podzial migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie za-
mowienia;

5) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamowienia;

6) nadzér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia.



§ 19. Obowiazkiem przewodniczacego komisji jest takie prowadzenie postgpowania,
ktore umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszcezalnym przez przepisy
prawa terminie.

§ 20. Po rozpoczeciu postgpowania, wyznaczony przez przewodniczacego czlonek
komisji m. in.:

1) wydaje lub wysyla zainteresowanym wykonawcom SIWZ;

2) prowadzi rejestr wykonawcow, ktérzy pobrali SIWZ;

3) przyimuje i rejestruje zapytania wykonawcow odnosnie tresci SIWZ lub innych doku-
mentéw i niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynigciu przewodniczacemu ko-
misji;

4) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wykonawcom;

5) sporzadza protokot zebrania wykonawcdw, jezeli zostato ono zwotane:

6) sporzadza protokoly z posiedzen komisji.

§ 21. Do obowiazkéw przewodniczacego komisji w toku postgpowania nalezy m.in.:

1) zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez wykonawcow nastapilo w ustalonym
miegjscu 1 terminie;

2) sprawdzenie, czy oferty zostaty zlozone zgodnie w wymogami oraz czy nie doszio do ich
przedwezesnego otwarcia;

3) zapewnienie, zeby oferty zlozone po wyznaczonym terminie:

a) nie zostaly otwarte,

b) wykonawcy, ktorzy zlozyli takie oferty, zostali poinformowani, o tym, ze ich oferty
nie zostaly otwarte,

¢) zostaly zwrdcone wykonawcom bez otwierania niezwlocznie lub po uplywie terminu
na wniesienie odwolania w przypadku postgpowania o udzielenie zamowienia o0 war-
tosci rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podsta-
wie art. 11 ust. 8 ustawy;

4) ogloszenie kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowie-
nia — bezposrednio przed otwarciem ofert;

5) otwarcie ofert;

6) wykonywanie innych czynnoéci, ktére nie zostaly na mocy przepiséw prawa lub niniej-
szego regulaminu zastrzezone do kompetencji komisji lub kierownika zamawiajacego;

7) przekazywanie do wlasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba, po-
reczen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, weksli, czekow oraz in-
nego rodzaju dokumentow skladanych przez wykonawcow jako wadium oraz informo-
wanie tej komoérki o koniecznosci dokonania zwrotu wadium wykonawcom.

§ 22. Po otwarciu ofert komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postgpowania,
zgodnie z przepisami prawa.

§ 23. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie skladania ofert zwraca si¢ wykonaw-
com bez otwierania.

§ 24. Oferty nie podlegajace zwrdceniu otwiera sig, sporzadzajac zestawienie tych
ofert.

§ 25. 1. Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci co naj-
mniej polowy czlonkéw, w tym w obecnosci przewodniczacego.




2. Jezeli na posiedzeniu komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza
sig.

3. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie rowna liczba glosow, decyduje glos przewod-
niczacego.

§ 26. Komisja dokonuje poprawek w ofercie, w zakresie okreslonym w art. 87 ust. 2
ustawy.

§ 27. W dalszej kolejnosci komisja dokonuje oceny ofert pod wzgledem wypelnienia
warunkow formalnych.

§ 28. Kolejnym etapem prac komisji jest ocena wypelnienia przez uczestnikow poste-
powania warunkow okreslonych w SIWZ.

§ 29. Komisja moze zwrdcié¢ si¢ do uczestnikow postgpowania z zadaniem zlozenia
wyjasnien odnosnie tresci ztozonych ofert.

§ 30. 1. Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w § 26 - 29, komisja moze m.in.
skierowa¢ do kierownika zamawiajacego wnioski o:
1) wykluczenie okreslonych wykonawcow z postgpowania;
2) odrzucenie okre$lonych ofert;
3) uniewaznienie postgpowania.
2. O podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 1, Zamawiajacy zawiadamia wy-
kluczonego wykonawce. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. O podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 2 lub 3, zamawiajacy zawiadamia
wszystkich wykonawcéw bioracych udzial w postgpowaniu. Informacja powinna zawierac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 31. 1. Jezeli nie zajda okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postgpowania, ko-
misja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert do-
konanej przez cztonkow komisji.

2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert czlonkowie komisji zapoznajg si¢ z
opinig bieglego, jezeli zostal on powolany.

3. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny
ofert, okreslonych dla danego postgpowania.

4. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstapi¢ od in-
dywidualnej oceny ofert. W takim przypadku komisja sporzadza jedynie pisemne uzasadnie-
nie wyboru oferty najkorzystniejszej.

5. W sprawach okreslonych w ust. 1-4, przepisu § 25 nie stosuje sig.

§ 32. 1. Podpisany protokot z posiedzenia komisji zawiera propozycj¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli komisja dokona wyboru oferty.

2. Jezeli kierownik zamawiajacego zatwierdzi propozycje komisji, przewodniczacy
komisji przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen.

§ 33. 1. Kierownik zamawiajacego stwierdza niewaznos¢ czynnosci komisji podjetych
z naruszeniem przepisOw prawa.

2. Na polecenie kierownika zamawiajacego, komisja powtarza uniewazniong czyn-
nos¢.



§ 34. O wniesieniu odwolania przewodniczacy komisji informuje niezwlocznie kie-
rownika zamawiajacego. Przewodniczacy komisji przedstawia kierownikowi zamawiajacego
rekomendacje komisji przetargowej odno$nie stanowiska zamawiajacego w przedmiocie
whniesionego odwotania.

§ 35. 1. O wynikach postepowania odwotawczego przewodniczacy komisji informuje
niezwlocznie kierownika zamawiajacego przesylajac mu jednoczesnie istotne dokumenty
zwigzane z postepowaniem odwolawczym, w tym kopig orzeczenia Krajowej Izby Odwolaw-
czej. Wraz z informacja komisja przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycj¢ spo-
sobu wykonania orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej.

2. Jezeli jest to w opinii komisji uzasadnione, wraz z informacja, o ktorej mowa w ust.
1, przewodniczacy komisji przedstawia kierownikowi zamawiajacego rekomendacj¢ odno$nie
wniesienia skargi na wyrok Krajowej Izby Odwolawczej.

3. Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzj¢ w przedmiocie wniesienia skargi
oraz, jezeli zostanie podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujace zama-
wiajacego w postgpowaniu przed sadem.

4. Jezeli skarge wniesie druga strona postgpowania odwolawczego, kierownik zama-
wiajacego na wniosek przewodniczacego komisji wskazuje osoby reprezentujace zamawiaja-
cego w postgpowaniu przed sadem.

§ 36. 1. Komisja konczy prace zwiazane z udzieleniem danego zamoOwienia z dniem
podpisania umowy w sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez kierownika zamawiaja-
cego decyzji 0 uniewaznieniu postepowania.

2. Po zakonczeniu prac komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje poste-
powania do whasciwej komorki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie z przepisami
prawa.

§ 37. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 12 stycznia 2010 1.




