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Oddziat Identyfikator

(systemowy)

Nazwa archiwum panstwowego

Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

Identyfikator
systemowy

Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
nadzor

Rok utworzenia
jednostki

Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - do

Opis struktury organizacyjnej
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W trakcie likwidacji
W trakcie upadtosci

W trakcie zmian
organizacyjnych
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Uwagi

Informacje o kontroli

Przedmiot i zakres kontroli

Nr upowaznienia do
kontroli

Stanowisko
stuzbowe kontrolera

Imie i nazwisko
kontrolera

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

€ Brak informacji

Data kontroli

Data wystawienia:

Okres waznosci - do:
od:

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli

Przedmiot i zakres kontroli
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Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

1 tak

Jednostka kontrolowana posiada przepisy tak Uzgodnione z archiwum

kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

201

Rok Uwagi

Rok ; Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
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Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o paristwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny . bezdziennikowy

System zarzadzania
dokumentacjg

papierowy

Informacja o mformatycznych systemach dZIedzmowych dziatajacych w jednostce

Nazwa systemu Krotk| opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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tak nie |
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna

nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
” Al

Aktowa kategoria
HBII

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panistwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja
geodezyjna
nie

Dokumentacja
fotograficzna

nie

Dokumentacja elektroniczna

Data od Data do

Ilos¢ w mb.

Jedn. arch.

Data od Data do

llo$¢ w mb.

Jedn. inw.

llos¢ w mb.

Jedn. inw.

Data od Data do

Data od Data do

Illos¢ w mb.

Jedn. inw.

Data od Data do

Data od Data do

Ilos¢ w mb.

llos¢ jedn. arch.
Ilos¢ mb.

Ilos¢ GB

Dokumentacja odziedziczona

Jedn. inw.
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Opis dokumentacji

nie
Dokumentacja . Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

nie

nie nie nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
L] All

Data od Data do

Aktowa kategoria
"

Data od Data do Ilos¢ w mb.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50" i
razem Data od

ILog¢ w mb. Sedn. inw.

Techniczna
kategoria "A"

Data od Data do los¢ w mb. Jedn. arch. - Jed. inw.

Techniczna
kategoria "B"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.

Materiaty Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne
podlegajace Data od Data do Itos¢ mb.
przejeciu przez
archiwum llos¢ GB
parnstwowe 2
archiwum
2aktadowego

Dokumentacja zdeponowana

X tak nie nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
. nie X nie 2X1 nie nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
lAll

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
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Aktowa kategoria
8"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja

Wykaz spiséw
zdawczo-

odbiorczych
Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Paristwowego

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne srodki
ewidencyjne
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Data od

Data do

1los¢ w mb. Jedn. inw.

Data od

Data do

Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Data od

Data do

lo$¢ w mb. Jedn. inw.

Data od

Data do

1los¢ w mb.

Ilo$¢ jedn. arch.

Data od

Spisy zdawczo-
odbiorcze

Data do

tak

Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji
przekazanych do archiwum
panstwowego

Ilos¢ mb.

Ilos¢ GB

tak

Ewidencja

niearchiwalnej udostepnien

Data
przekazania

llos¢
(mb.) a)

ILos¢ (j.

Zespoty akt Daty - do

od -

Data ostatniego
brakowania

Data wydania
zgody

Numer zgody

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

Forma
zatrudnienia

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
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Usytuowanie ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.)

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50", wiym

"BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria

"B" (ilos¢ w

mb.)

wtym

kategoria

"B50" {ilos¢

w mb.)

wtym

kategoria

"BE50"

(ilos¢ w

mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli
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Koszalinie

© M. in.: opis ustatonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokét podpisali

Podpis kierownika jednostki kontrc@anej

Zataczniki Ilos¢: 5

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Koszalinie




