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Archiwum Panstwowe w

- 26 ul. Marii Sktodowskiej-Curie 2
 Koszalinie ' 75-803 Koszalin
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator v Adres
(systemowy)
- 3392 2017-07-12 0-1.421.4.2017 189
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora
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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi:art. 21 ust.2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 z pézn. zm.)

Informacje o jednostce kontrolowanej

- Urzad Stanu Cywilnego w Siemyslu

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

. 3730
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Kotobrzeska 14, 78-123 Siemysl 29300000543048 -
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
: Ryszard Niebieszczanski ‘ Starszy Archiwista 2172017 n 2017-05-23

Nr upowaznienia do Data wystawienia

kontroli upowaznienia

: 2017-05-30 2017-05-30

Data rozpoczegcia kontroli Data zakonczenia kontroli

- Kontrola warunkéw przechowywania i zabezpieczania materiatéw archiwalnych w Urzedzie Stanu Cywilnego w SiemysLu.

Wskazanie dni bedacych przerwamiw
kontroli

Zakres i przedmiot kontroli

W kontroli przeprowadzonej w dniu 30 maja 2017 r. uczestniczyta réwniez Pani Katarzyna Krélczyk Z-ca
4 Dyrektora Archiwum Paristwowego w Koszalinie (upowaznienie nr 22/2017 wydane 23.05.2017 r.).

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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W Urzedzie Stanu Cywilnego w Siemys$lu przechowywany jest materiat archiwalny wtasny i odziedziczony.
Dokumentacje wtasna stanowig akta kat. A - ksiegi oprawne oddzielnie dla urodzen, matzenstw, zgonow,
skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe urodzen, matzenstw, zgonéw. Dokumentacje odziedziczong
stanowig akta kat. A - ksiegi oprawne oddzielnie dla urodzen, matzeristw, zgonéw, skorowidze alfabetyczne
oraz akta zbiorowe urodzen, matzerstw i zgonow, wytworzone przez USC w Byszewie, Gorawinie i
Charzynie z lat 1946-1959. Na ewidencje archiwum sktadaja sie skorowidze alfabetyczne do
poszczegdlnych rodzajow ksigg. Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest dobry. Na dzien przeprowadzenia
kontroli w USC w Siemys$lu brak materiatéw archiwalnych podlegajacych przekazaniu do Archiwum
Paristwowego w Koszalinie. Akta kat. A sg wtasciwie kwalifikowane, opisane i uporzadkowane.
Kompletno$¢ materiatdow archiwalnych nie budzi zastrzezen. Akta zbiorowe umieszczane sg w opisanych
kopertach i wktadane do pudet archiwalnych. Brak elementéw metalowych. Cato$¢ dokumentacji
przechowywana jest w oddzielnym pomieszczeniu usytuowanym przy pokoju biurowym kierownika USC.
Akta utozone sg systemem bibliotecznym (akta zbiorowe) i archiwalnym (ksiegi i skorowidze) w szafie
metalowej. Obecnie (od marca 2015 r.) rejestracja urodzen, matzenstw i zgonéw prowadzona jest w
Systemie Rejestréw Panstwowych (aplikacja "ZRODLO"). Z w/w systemu drukowane sg odpisy zupetne i
skrocone aktow s.c.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

- W wyniku kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

0 Brak
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Nadzoru alneoo 1 gromadzenia zasobu
podpis wydajqcego wystapienie

M N

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki | Ilogé: 0
© Brak
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Wystagpienie svpo»rzad‘zono w 2 egz.

: egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie
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