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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
na ustuge:

»Obsluga bankowa budzetu Gminy Siemysl wraz z jednostkami organizacyjnymi”

ZamoOwienie o  wartosci  szacunkowej  nieprzekraczajacej kwot  okre§lonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pdzn. zm.)

ZATWIERDZAM:

Woit

Marek Dolkowski

Siemysl, dnia 22.08.2019 r.
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I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Siemysl

ul. Kotobrzeska 14

78-123 Siemysl

tel. 94 3588 013, 94 3588 017, 94 35 88 078

fax. 94 35 85 315

e-mail: ug_siemysl@post.pl

NIP 6711801832, REGON 330920498

Godziny urzgdowania : poniedziatek od 7:00 — 16:00, wtorek - czwartek od 7:00 — 15:00,

piatek od 7:00 — 14:00

I1. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego
Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg” oraz
aktow wykonawczych do ustawy.
Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

1) Biuletyn Zamowien Publicznych;

2) strona  internetowa  Zamawiajagcego - BIP  Urzgdu Gminy  Siemysl

(http://bip.siemysl.pl);

3) tablica ogloszen Urzedu Gminy Siemysl.
Specyfikacja istotnych warunkow zamoéwien, zwana dalej ,,SIWZ” jest do pobrania na stronie
internetowe;j - BIP Urzedu Gminy Siemysl (http://bip.siemysl.pl)
lub w Urzedzie Gminy Siemy$l ul. Kotobrzeska 14, pok. nr 109 w godzinach
od 8.00 do14.00.

I11. Opis przedmiotu zamowienia
Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien:
1) CPV - 66110000-4 Ustugi bankowe;
2) CPV —66113000-5 Ustugi udzielania kredytu.

1. Przedmiotem zamowienia jest oObstuga bankowa budzetu Gminy Siemy$l wraz
z jednostkami organizacyjnymi wymienionymi ponize;:
1) Urzad Gminy Siemysl;
2) Osrodek Pomocy Spotecznej w Siemyslu;
3) Szkota Podstawowa im. Noblistow Polskich w Siemyslu;
4) Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Charzynie.

2. Zaméwienie obejmuje prowadzenie obstugi bankowej budzetu Gminy wraz z jednostkami

organizacyjnymi, wymienionych w ust. 1, w nastgpujacym zakresie:

1) otwieranie, prowadzenie i likwidacja rachunkéw biezacych i pomocniczych budzetu
Gminy Siemysl,

2) otwieranie, prowadzenie i likwidacja rachunkow biezacych i pomocniczych jednostek
organizacyjnych Gminy Siemysl;

3) realizacj¢ polecen przelewu na rachunki w banku obshugujacym;

4) realizacj¢ polecen przelewu na rachunki w innych bankach;

5) realizacje elektronicznych polecen przelewow $rodkéw na rachunki w banku
obstugujacym i w innych bankach;

6) przyjmowanie wplat gotowkowych i bezgotowkowych;

7) dokonywanie wyptat gotowkowych;

8) przyjmowanie wptat i przelewow oraz dokonywanie wyptat gotowkowych codziennie
od pn. do pt. w godzinach 7.30-14.00;


mailto:ug_siemysl@post.pl
http://bip.siemysl.pl/index.php?id=161358
http://bip.siemysl.pl/index.php?id=161358

9) generowanie i przekazywanic wyciggdéw bankowych jako zestawienia operacji

10)

11)

12)

13)

przeprowadzanych na poszczegdlnych rachunkach bankowych. Wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu oraz jednostkom organizacyjnym
objetych zamoéwieniem wyciggi w formie pliku elektronicznego oraz pliku
elektronicznego do wydruku w formie PDF najp6zniej do godziny 8:00 nastepnego dnia
roboczego. Wyciagi bankowe przekazywane w formie pliku elektronicznego musza
spetnia¢  wszelkie cechy dowodu ksiegowego oraz zawiera¢ klauzule, ze

na podstawie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (Dz. U. z 2018

r., poz. 2187, z p6ézn. zm.) dokument jest wydrukiem i nie wymaga dodatkowego

podpisu oraz stempla bankowego. W przypadku wystapienia zdarzenia losowego

skutkujacego brakiem mozliwosci przekazania wyciggéw w formie elektronicznej,

Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ wyciagi w formie papierowej. Wyciagi w

formie elektronicznej Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu niezwlocznie po usunieciu

skutkéw zdarzenia. Wyciagi musza zawieraé:

a) wszystkie informacje o ptatnosciach jakie zostaly umieszczone przez kontrahentow
W opisie ptatnosci,

b) informacje tozsame z danymi umieszczonymi w systemie,

C) pelng nazwe rachunku, walut¢ rachunku, pelng nazwe posiadacza rachunku,
informacj¢ o przeprowadzonych wptatach, wyptatach, numer rachunku beneficjenta,
Zleceniodawcy 1 jego pelng nazwe, pelny tytul ptatnosci, dat¢ wptlaty, aktualnego
oprocentowania srodkow na rachunku,

d) na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ w mozliwie
najkrotszym terminie informacje o godzinie dokonania wptaty na rachunek
Zamawiajgcego;

umozliwienie Zamawiajagcemu podgladu na wszystkie swoje uruchomione rachunki

bankowe oraz jednostek organizacyjnych wskazanych przez Zamawiajacego;

uruchomienie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezagcym do kwoty okreslonej

w uchwale budzetowej na dany rok na nastepujacych warunkach:

a) okres kredytowania nie dtuzszy niz do konca kazdego roku budzetowego,

b) bank nie pobierze prowizji przygotowawczej i innych optat zwigzanych
z uruchomieniem kredytu, a jedynym kosztem zwigzanym z obstugg kredytu be¢da
odsetki od wykorzystanej kwoty kredytu,

c) warunkiem udzielenia kredytu przez bank bedzie wczesniejsze ztozenie przez Gming
Siemysl stosownego wniosku wraz z zatacznikami wymaganymi przez bank,

d) odsetki od uruchomionego kredytu beda ptatne na koniec kazdego miesigca,

e) zabezpieczeniem kredytu bedzie weksel whasny in blanco z deklaracja wekslowa;
do celow przygotowania oferty przyjeto $rednie prognozowane zadhluzenie
w ramach kredytu w rachunku biezgcym na poziomie 500 000,- zt w okresie 360 dni
w ratach malejacych ptatnych miesiecznie w kazdym roku obowigzywania umowy;

umozliwienie posiadaczowi rachunkéw lokowania wolnych $rodkow pienieznych na

lokatach krotkoterminowych (overnight, tygodniowe, miesigczne) niezaleznie od
oprocentowania srodkow na rachunku biezagcym 1 na rachunkach pomocniczych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do lokowania wolnych $rodkéw pienigznych

w innych instytucjach finansowych;

udostepnienie systemu elektronicznej bankowosci wraz z oprogramowaniem, instalacja,

serwisem 1 przeszkoleniem pracownikéw oraz z niezbednymi elementami

zabezpieczajacymi na 6 stanowiskach pracy w Urzg¢dzie Gminy Siemys$l oraz na 2

stanowiskach w kazdej jednostce organizacyjnej (stanowiska majg by¢ uruchomione z

dniem obowigzywania Umowy) umozliwiajacego:

a) sporzadzanie polecen przelewow z rachunkoéw wilasnych na rachunki w innych
bankach,



b) uzyskiwanie informacji i historii o wszystkich operacjach wykonywanych
na rachunku w dniu biezagcym i w dniach poprzednich,

c) zapewnienie kompleksowej obstugi elektronicznej w standardzie zapewniajgcym
pelne bezpieczenstwo,

d) informowanie uzytkownikdéw o wszystkich istotnych sprawach zwigzanych
z systemem (np. awarie, aktualizacje, przelewy odrzucone),

e) import wyciggéw bankowych w formie elektronicznej z systemu bankowosci
elektronicznej do systemu finansowo — ksiggowego zamawiajacego,

f) zabezpieczenie w systemie bankowosci elektronicznej wymogow zwigzanych
Z bezpieczenstwem pracy - tj. jednoznacznej identyfikacji uzytkownikéw w procesie
logowania si¢ do systemu,

g) automatyczng blokad¢ konta uzytkownika po 3 probach dostgpu z btednie podanym
hastem z mozliwoscig odblokowania konta poprzez autoryzowany kontakt
telefoniczny zablokowanego uzytkownika,

h) w przypadku awarii systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych, nastgpi
realizacja przelewow w formie papierowej (bez dodatkowych optat);

14) zapewnienie w Urzedzie Gminy Siemysl systemu identyfikacji masowych platnosci
umozliwiajacego ich jednoznaczng identyfikacje 1 automatyczne elektroniczne
ksiggowanie na indywidualnych kontach rozrachunkowych wptacajacych w systemach
ksiggowych;

15) zapewnienie mozliwosci wygenerowania danych dla potrzeb jednolitego pliku
kontrolnego w zakresie wyciggéw bankowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa;

16) prowadzenie punktu kasowego w siedzibie Urzedu Gminy Siemysl (Siemysl
ul. Kotobrzeska 14) — warunki wynajmu lokalu wg odrgbnych ustalen;

17) zapewnienie mozliwosci realizowania platno$ci na rzecz Zamawiajagcego w formie
bezgotowkowej - za pomocg kart ptatniczych w punkcie kasowym w siedzibie Urzedu
Gminy Siemysl (zapewnienie identyfikacji wptat na wyciagu bankowym z okresleniem
danych kontrahenta, tytulu wptaty i kwoty oraz innych danych niezbednych do
przeprowadzenia ksiggowan zrealizowanych operacji - zgodnie z zasadami ewidencji
ksiegowej obowigzujacej jednostki organizacyjne Gminy Siemysl);

18) instalacja bankomatu dost¢gpnego z zewnatrz w siedzibie Urzedu Gminy Siemysl
(Siemysl ul. Kotobrzeska 14) — warunki wynajmu pomieszczenia pod potrzeby
instalacji bankomatu wg odrgbnych ustalen;

19) Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte zobowigzany bedzie
do podpisania umowy o prowadzenie rachunkow bankowych z Gming Siemys$l oraz
z kazda jednostka organizacyjng Gminy Siemysl;

20) zagwarantowanie przez bank mozliwosci zawierania umoéw o prowadzenie rachunkow
bankowych przez ewentualnie nowo powstate jednostki budzetowe, na ustalonych
W postepowaniu warunkach;

3. Pozostate warunki realizacji zamdwienia:
1) Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do otwarcia i prowadzenia rachunkow
bankowych zgodnie zobowigzujgcymi W tym zakresie przepisami prawa;
2) Wykonawca nie bedzie pobierat prowiz;ji i oplat z tytutu:

a) otwarcia rachunkoéw bankowych,

b) potwierdzenia otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

c) realizacji polecen przelewow wewnatrz bankowych (migdzy rachunkami w tym
samym banku),

d) sporzadzania dziennych wyciggow bankowych ze wszystkich prowadzonych
rachunkow wraz z zatgcznikami i ich udostepnianie przez bank w wersji papierowej;
wyciagi musza identyfikowa¢ dokonane operacje i stwierdza¢ saldo otwarcia
1 zamkniecia rachunkéw,



e) likwidacji rachunkow bankowych nastepuje na pisemny wniosek Zamawiajgcego,

f) udzielania informacji telefonicznie o saldzie rachunkow,

g) wydawania opinii i zaswiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach oraz
innych opinii i zaswiadczen - na wniosek Zamawiajgcego,

h) wydawania historii rachunkéw - na wniosek Zamawiajacego,

i) potwierdzania sald prowadzonych rachunkéw bankowych na koniec roku
kalendarzowego oraz na zagdanie Zamawiajacego,

j) realizacji operacji wykonanych w formie bezgotéwkowe;j;

3) zapewnienie mozliwosci elektronicznego bezplatnego systemu obstugi bankowej
w standardzie zapewniajgcym pelne bezpieczenstwo, zgodnie z przepisami prawa
(instalacja niezbgdnego oprogramowania i jego aktualizacji, $wiadczenie serwisu
oprogramowania, przeszkolenia pracownikow);

4) oprocentowanie $rodkéw na rachunkach bankowych — $rodki zdeponowane na
rachunkach bankowych zostang przez Wykonawce oprocentowane, bez wzgledu na
wysokos¢ srodkow na rachunkach, a kapitalizacja odsetek nastepowac bedzie na koniec
kazdego kwartatu;

5) przekazywanie na koniec kwartalu sald z rachunkéw jednostek organizacyjnych
I rachunkow pomocniczych wskazanych przez Zamawiajacego;

6) w przypadku taczenia, przeksztatcania jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego lub
powolywania nowych jednostek organizacyjnych Zamawiajacego Wykonawca
zobowigzany jest do realizacji przedmiotowej ustugi na warunkach zadeklarowanych
w ofercie;

7) mozliwos¢ dokonywania wptat gotowkowych 1 bezgotowkowych oraz wyplat
gotowkowych przez Zamawiajacego do godziny 14.00 (w dni robocze);

8) szczegdtowe informacje dotyczace budzetu Gminy Siemys$l oraz wieloletniej prognozy
finansowej Gminy Siemys$l za poszczegélne lata opublikowane sa w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Siemysl ( http://bip.siemysl.pl);

9) wymagania z art. 29 ust. 4 ustawy -Zamawiajacy przy opisie przedmiotu zamowienia
nie wymaga, aby przy realizacji §wiadczenia uczestniczyty osoby wskazane w art. 29

ust. 4 ustawy, tym samym nie wskazuje zadnych wymagan w tym zakresie.

IV. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu:
1) nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych;
2) nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;
3) nie przewiduje zamowien uzupetniajacych;
4) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;
5) nie przewiduje dynamicznego systemu zakupow;
6) nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej;
7) nie dopuszcza mozliwo$ci powierzania realizacji zamowienia podwykonawcom.

V. Informacja o zamowieniach, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6-7 ustawy
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia ww. zamowien.

V1. Termin realizacji zaméwienia
Termin realizacji zamowienia — od dnia 01.10.2019 r. do dnia 30.09.2023 r.

VIl. Warunki udzialu w postepowaniu.
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy;
2) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:



a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, 0 ile
wynika to z odr¢bnych przepisow; Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada
wymagane przepisami prawa uprawnienia do prowadzenia dziatalno$ci zawodowej
jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru
Finansowego na rozpoczecie dziatalnosci bankowej, o ktorym mowa w art. 36 ustawy
z dnia 2 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe, a w przypadku, o ktorym mowa w art. 178
ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe inny dokument
potwierdzajacy rozpoczecie dziatalnosci przed dniem wejscia w zycie ustawy, o ktorym
mowa w art. 194 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; Zamawiajacy nie wyznacza szczegdétowego
warunku w tym zakresie,

) zdolnosci technicznej lub zawodowej; Zamawiajagcy nie wyznacza szczegdlowego
warunku w tym zakresie.

Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuty ,,spetnia
- nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i1 o$wiadczeniach ztozonych
przez Wykonawce, a wymaganych zgodnie z SIWZ.

Niespelnienie powyzszych warunkéw, nieudokumentowanie speinienia warunkow lub tez
niewlasciwe udokumentowanie skutkowa¢ bedzie wykluczeniem oferenta z postepowania.

VIIl. Wykaz oswiadczen, dokumentéow jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia

Dokumenty, o$wiadczenia wymagane dla waznosci oferty, ktore oferent winien dostarczy¢
W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatlu w postepowaniu:

1) formularz ofertowy (zatgcznik nr 1do SIWZ);

2) zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na rozpoczgcie dzialalnosci bankowej,
0 ktorym mowa w art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe,
a przypadku okreSlonym w art. 178 ust. 1 ustawy inny dokument potwierdzajacy
rozpoczecie dzialalnosci przed dniem wejscia w Zycie ustawy;

3) oswiadczenie o speilnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu ztozone na druku
stanowigcym — zalgcznik nr 2 do SIWZ;

4) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania zlozone na druku
stanowigcym — zatgcznik nr 3 do SIWZ;

5) pelnomocnictwo dla osoby reprezentujagcej Wykonawce w postepowaniu (jezeli
Wykonawcg reprezentuje przedstawiciel);

6) oswiadczenia Wykonawcy o przynalezno$ci albo braku przynaleznos$ci do tej samej
grupy kapitatowej (zatacznik nr 3 do SIWZ), w przypadku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej Wykonawca moze ztozy¢ wraz z oSwiadczeniem dokumenty badz
informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do
zaktocenia konkurencji w postgpowaniu.

Wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢ zlozone w formie oryginatlow lub kserokopii
po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

IX. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy.
Z postegpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce:

1) w stosunku do ktoérego otwarto likwidacj¢, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243, z pozn.
zm.) lub ktorego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogloszeniu
upadiosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
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przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498 z pdzn. zm.);

2) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zaméwienie, co Zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkow dowodowych;

3) jezeli Wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy,
uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w art. 17 ust.
1 pkt 2-4 ustawy z:
a)Zamawiajgcym,
b)osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego,
¢) cztonkami komisji przetargowej,

d) osobami, ktore ztozyly oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust.2a ustawy
— chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie Zamawiajgcego w inny sposob
niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatlu w postepowaniu;

4) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
W istotnym stopniu wcze$niejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe
koncesji, zawartg z Zamawiajacym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

5) bedacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popetnienie
wymierzono kare¢ aresztu, ograniczenia wolnosci lub kar¢ grzywny nie nizsza niz 3000,-z1 zi;

6) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
wykroczenie, 0 ktorym mowa w art. 24 ust 5 pkt 5;

7) wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu
obowiazkow wynikajacych z przepisOw prawa pracy, prawa ochrony S$rodowiska lub
przepisOw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono ta decyzja kare pienig¢zng nie
nizszg niz 3000,- zi;

8) ktory naruszyt obowiazki dotyczace ptatnosci podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych srodkow dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1
pkt 15, chyba Zze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkow, oplat lub sktadek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

X. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

W przypadku Wykonawcow bedacych podmiotami zagranicznymi obowiazuje zalaczenie
dokumentéw zgodnych z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
w postepowaniu o udzieleniu zaméwienia (Dz. U. poz. 1126, z pdzn. zm.).

XI1. Sposéb przygotowania oferty
1. Oferte nalezy przygotowacé w sposob nastepujacy:
1) Wykonawca umiesci oferte W kopercie opisanej nastepujaco;



Nazwa i adres Wykonawcy (pieczec)

Adresat:

Gmina Siemysl,
ul. Kotobrzeska 14
78-123 Siemysl

OFERTA W PRZETARGU NIEOGRANICZONYM NA USLUGE:

,Obsluga bankowa budzetu Gminy Siemysl wraz z jednostkami organizacyjnymi”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
06.09. 2019 r. przed godz.10.30

2) wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ztozone w jednej kopercie;

3) koperta powinna by¢ zamknigta i zabezpieczona przed otwarciem bez uszkodzenia,
gwarantujgc zachowanie poufnosci jej tresci do terminu otwarcia ofert;

4) oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, pismem czytelnym;

5) dokumenty sporzadzone przez oferenta powinny by¢ podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym;

6) jezeli oferta i zalgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela,
nalezy dotaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne;

7) oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zalaczniki,
0 ktérych mowa w tresci SIWZ;

8) wszelkie poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz podpisane przez osobe
podpisujaca oferte;

9) zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly spigte w sposob trwaly
i ponumerowane;

10) oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty niezaleznie
od wyniku postgpowania;

11) kazdy oferent przedtozy tylko jedng oferte; oferent, ktory ztozy wiecej niz jedng oferte
zostanie wylaczony z postgpowania;

12) dokumenty w ofercie powinny by¢ utozone tak, aby dokumenty utajnione ztozone byty
w oddzielnej czg$ci oferty lub na koncu oferty oraz oznaczone klauzula:

,Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa”;

13) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert;

14) w celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca zlozy Zamawiajacemu
kolejng zamknigta koperte, oznaczong jak w punkcie 1, z dodaniem stowa: "Zmiana"
lub "Wycofanie™;

15) Wykonawca nie moze wycofaé¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert;

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamowienie (oferta wspolna):
1) ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania;
2) zobowigzani sg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
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umowy w sprawie zamowienia; przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty
obejmuje pelnomocnictwo do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem wszystkich
dokumentow;

3) petnomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub z innej czynnosci prawnej, mie¢ forme
pisemng; fakt ustanowienia pelnomocnika musi wynika¢ z zalagczonych do oferty
dokumentow, wszelka korespondencja prowadzona bgdzie z petnomocnikiem;

4) jezeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze
przed zawarciem umowy wezwac pelnomocnika do przedstawienia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

XII. Opis kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowa¢ si¢ przy wyborze oferty
wraz z podaniem sposobu oceny oferty

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
. ., Jednostka
Lp. Opis kryteriow oceny miary Waga
Stata, ryczaltowa optata miesigczna
za prowadzenie obstugi bankowej zt brutto/za
1. . , ) , o 60 pkt.
budzetu Gminy Siemysl wraz miesigc
z jednostkami organizacyjnymi
5 Oprocentowanie kredytu w rachunku | % od kwoty 20 pkt
' biezgcym budzetu gminy Kredytu pXt.
3 Oprocentowanie §rodkow na % od kwoty 20 pkt
' rachunkach bankowych srodkow pxt.

Stala, ryczaltowa optata miesigczna za prowadzenie obslugi bankowej budzetu Gminy

Siemys$l wraz z jednostkami organizacyjnymi zawiera wszystkie koszty i optaty zwigzane

z wykonaniem przedmiotu zamdwienia. Opflata ta nie zawiera jedynie odsetek od kredytu

w rachunku biezacym od wykorzystanej kwoty.

2. Liczba punktéw uzyskanych przez dang oferte stanowi sume¢ punktéw przyznanych przez
Zamawiajacego zgodnie ze stosowanymi kryteriami.

3. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwoch miejsc po przecinku.

4. Poszczegdlne oferty beda oceniane w nastepujacy sposob:

Kryterium 1: Stata oplata miesieczna za prowadzenie obstugi bankowej budzetu Gminy
Siemysl wraz z jednostkami organizacyjnymi

Oferta o najnizszej optacie otrzyma 60 punktow.

Oferty inne otrzymaja ilo$¢ punktow obliczong wg wzoru:

) wartos¢ oferty o najnizszej optacie
liczba pkt. = — - x 60 pkt.
warto$¢ oferty badanej




Nalezy poda¢ wysoko$¢ miesigcznej oplaty za prowadzenie wszystkich ustug bankowych
zwigzanych z obstugg budzetu Gminy Siemys$l wraz z jednostkami organizacyjnymi.

Kryterium 2: Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym budzetu gminy

Przy kalkulacji oprocentowania kredytu w rachunku biezagcym Wykonawca zastosuje stope
referencyjng WIBOR 1 M na dzien 31.08.2019 r.

Oferta z najnizszg warto$cig wskaznika otrzyma 20 punktow.

Oferty inne otrzymaja ilo$¢ punktow obliczong wg wzoru:

warto$¢ oferty o najnizszej optacie

liczba pkt. = x 20 pkt.

wartosc¢ oferty badanej

Kryterium 3: Oprocentowanie $rodkéw na rachunkach bankowych

Przy kalkulacji oprocentowania srodkow na rachunkach bankowych Wykonawca zastosuje
stope referencyjng WIBID 1 M na dzien 31.08.2019 r.

Oferta z najwyzsza warto$cig wskaznika otrzyma 20 punktow.

Oferty inne otrzymaja ilo$¢ punktow obliczong wg wzoru:

wartos¢ oferty badanej

liczba pkt. = 0 pkt.

: . : —X
warto$¢ oferty o najwyzszej optacie

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli i weryfikacji dokumentéw ofertowych
majacych wptyw na oceng oferty.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzi si¢
na poprawione omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

6. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce jezeli w toku postgpowania stwierdzi, ze dostarczone
przez niego informacje istotne dla oceny sa nieprawdziwe.

XIIl. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich
(PLN).

XIV. Termin zwiazania oferta
1. Oferent zostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
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XV. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XVI. Miejsce i termin skladania ofert

1.

2.

Miejsce: Sekretariat Urzedu Gminy Siemys$l, pok. nr 112, 78-123 Siemysl,
ul. Kotobrzeska 14.

Termin: do dnia 06.09.2019 r. do godziny 10:00. Oferty ztozone po terminie bedg
niezwlocznie zwracane.

XVII. Tryb otwarcia ofert

1.

2.

3.

Jawne otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Urzedu Gminy Siemys$l dnia 06.09.2019 r.
0 godz. 10.30 (pokoj nr 117- sala §lubow).

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy przekaze zebranym oferentom
informacj¢ o wysokosci kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Oferty beda otwierane przez Komisj¢ powotang przez Wojta Gminy Siemysl, ktora bedzie
oceniata oferty zgodnie z kryteriami zawartymi w pkt X.

Po otwarciu ofert Zamawiajacy podaje nazwe 1 siedzibe Wykonawcy, ktorego oferta jest
otwierana oraz informacje o cenie.

Wykonawca, ktory nie bedzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystapi¢
do Zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem o przestanie informacji ogloszonych w trakcie
otwarcia ofert. Zamawiajacy przesle niezwtocznie Wykonawcy te informacje.

W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia
przez Wykonawcow dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe oraz inne - zgodnie z treScig art. 87 ust. 2 ustawy.

XVIII. Udzielanie wyjasnien i sposob porozumiewania si¢ z Zamawiajacym.

1.

Zawiadomienia, wyjasnienia, o$wiadczenia, wnioski oraz wszelkie inne informacje
przekazywane przez Zamawiajacego 1 Wykonawcow podczas  postepowania
0 udzielenie zamdwienia moga by¢ przekazywane pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazane za pomoca faksu
lub drogg elektroniczng uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarla
do adresata przed uptywem terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona pisemnie.
Uprawnionym do porozumiewania si¢ w imieniu Zamawiajacego z Wykonawcami jest
Skarbnik Gminy Siemysl Dorota Galant tel. 94 35 85 322, kontakt telefoniczny
w godzinach pracy Urzgedu Gminy Siemys$l, fax. 94 35 85 315, adres e-mail:
skarbik@siemysl.pl.

Wykonawca moze zwroci¢ sig¢ 00 Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia wplynagl do Zamawiajacego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie odpowiedzi wszystkim wykonawcom, ktorzy
pobrali SIWZ oraz zamieséci je na stronie internetowej — BIP Urzgdu Gminy Siemysl
(http://bip.siemysl.pl) bez ujawniania zrodta zapytania.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wplynat
po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa, w pkt 4, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia.

Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania wykonawcow.
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XIX. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
od Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza.

XX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy

1. Zamawiajacy powiadomi odrgbnym pismem wyslanym do Wykonawcy, ktorego oferta
uznana zostanie za najkorzystniejsza, w ktorym okresli termin i miejsce podpisania umowy
0 tresci zgodnej z zapisami SIWZ.

2. Umowa zostanie zawarta z uwzglgdnieniem wymagan i warunkéw Zamawiajacego
zawartych w SIWZ i ofercie oraz zostanie sporzgdzona przez Wykonawce W terminie 5 dni
od dnia rozstrzygnigcia postgpowania.

3. Umowa powinna zawiera¢ zapis dotyczacy ochrony danych osobowych o treSci
LZAdministratorem danych przetwarzanych w Gminie Siemys$l w zwigzku z realizacja
Niniejszej umowy jest Wojt Gminy Siemysl. Siedzibg administratora danych jest Urzad
Gminy Siemys$l 78-123 Siemysl, ul. Kotobrzeska 14. Administrator danych wyznaczyt
Inspektora Ochrony Danych z ktorym mozliwy jest kontakt poprzez e-mail:
iod@siemysl.pl. Szczegdtowe informacje dotyczace =zasad przetwarzania danych
osobowych znajduja si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Urzegdu Gminy Siemysl
dostgpnym pod adresem www.bip.siemysl.pl. Umozliwiamy spetnienie wszystkich praw
wynikajacych z ogbélnego rozporzadzenia o ochronie danych (zwanego "RODQO") - tj.
prawo dostepu, sprostowania, zapomnienia oraz usuni¢cia danych, ograniczenia ich
przetwarzania, prawo do ich przenoszenia, niepodlegania zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, a takze prawo do wyrazenia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych. Wnioski w tych sprawach prosimy kierowa¢ do
siedziby administratora danych”.

XXI. Zawieranie umowy oraz istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostana

wprowadzone do tresci zawieranej umowy

1. Podpisanie umowy nastgpi zgodnie z art. 94 ustawy.

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z podpisanej] umowy musi by¢ tozsamy
Z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

3. Umowa w sprawie zamowienia publicznego bedzie niewazna w cz¢sci wykraczajacej poza
okreslenie przedmiotu zamowienia okreslonego w SIWZ.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub

dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa

lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni

od dnia powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

XXI1. Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich
interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przewidziane sa w dziale VI ustawy.

XXII1. Zasady udostepniania dokumentow

Oferenci majg prawo do wgladu do treSci protokotu oraz ofert w trakcie prowadzonego
postepowania, z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych zalgczniki do protokotu - jawne
po zakonczeniu postegpowania.

Dokumenty stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa zgodnie z przepisami o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji oraz dokumenty zastrzezone przez oferenta nie beda udostepniane
do wgladu.
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XXIV. Klauzula informacyjna dotyczaca postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej "RODO",
przekazuje ponizej informacje dot. przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie Gminy
Siemysl.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Woéjt Gminy Siemysl. Siedziba
administratora danych jest Urzad Gminy Siemysl, 78-123 Siemysl, ul. Kotobrzeska 14.

2. Administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD). Kontakt z 10D
mozliwy jest poprzez: kontakt e-mail: iod@siemysl.pl. Z IOD mogg si¢ Panstwo kontaktowaé
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego (szczegdlowy
zakres, tryb postgpowania, nazwa i numer zadania znajduje si¢ w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pdzn. zm.)
zwanej dalej ,,ustawa Pzp”.

5. Dane osobowe beda przechowywane zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
1 kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwdéw
panstwowych i brakowania dokumentacji nie archiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246).

6. Obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien UMOWY W
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zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

XXV. Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy - zat. nr 1;

2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkoéw udziatu w postgpowaniu — zat. nr 2;

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania —zat. nr 3;

4. Wzér listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy —zat. nr 4.
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