Informacja na temat przetwarzania danych osobowych dotyczaca kontrahentéw, ich
przedstawicieli oraz personelu

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016 r. nr 119 poz. 1, z p6zn. zm.) — dalej "rozporzgdzenie 2016/679",
przekazuje nastepujgce informacje dot. przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy
Siemysl.

1. Informacja kierowana jest do:

1) kontrahentéw bedacych osobami fizycznymi prowadzgcymi dziatalno$¢ gospodarczg;

2) przedstawicieli kontrahentow, w tym cztonkéw organéw kontrahentéw, prokurentéw i
petnomocnikéw;

3) pracownikow lub wspétpracownikéw kontrahentow, ktérych dane zostaty przekazane do
Urzedu Gminy Siemysil.

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wéjt Gminy Siemysl. Siedzibg
Administratora Danych jest Urzgd Gminy Siemysl, 78-123 Siemysl, ul. Kotobrzeska 14.

3. Administrator danych wyznaczyt inspektora ochrony danych (I0D). Z IOD mozna sie
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Kontakt ten mozliwy jest poprzez:

1) elektroniczng skrzynke podawczg ePUAP: /gminasiemysl/SkrytkaESP;
2) e-mail: iod@siemysl.pl lub;
3) pisemnie na adres siedziby administratora.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ rozporzadzenia
2016/679, w szczegdlnosci na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1320), a takze ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1740), ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2021 r. poz. 305, z pézn. zm.), ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z pézn. zm.), w tym przepiséw wykonawczych wydanych na
podstawie wymienionych ustaw.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:

5.1. W przypadku kontrahentéw bedgcych osobami fizycznymi prowadzgcymi dziatalnos¢
gospodarczg — przetwarzanie danych odbywac¢ sie bedzie w celu zawarcia i wykonania
umowy, w tym podejmowania dziatah przed zawarciem umowy, udzielania odpowiedzi
na reklamacje i rozliczen po jej zakohczeniu oraz w celu weryfikacji dokonywanych
ptatnosci oraz do rozpatrywania zwigzanych z tym reklamacji; dotyczy to takze danych
uzyskanych przez Urzad Gminy Siemysl| z innych zrédet.

5.2. W przypadku przedstawicieli kontrahentow, w tym cztonkow organéw kontrahentow,
prokurentéw i peinomocnikéw przetwarzanie danych odbywac sie bedzie w celu
zawarcia i wykonania umowy, w tym podejmowania dziatan przed zawarciem umowy z
kontrahentami z ktérym Pani/Pan wspétpracuje w szczegdlnosci do weryfikacji
umocowania przedstawicieli do zawarcia umow w imieniu kontrahenta, w celu
kontaktu z kontrahentem w zwigzku z umowg, w celu umozliwienia dostepu personelu



kontrahentow do naszych nieruchomosci lub systeméw informatycznych, a takze w
celu udostepnienia innym podmiotom, z ktérymi umowy sg realizowane przy wsparciu
kontrahentow, ktorych jestescie Panstwo przedstawicielami lub personelem
kontrahentow; dotyczy to takze danych uzyskanych przez Urzgd Gminy Siemys| z
innych zrodet.

5.3. W przypadku pracownikéw lub wspotpracownikéow kontrahentow przetwarzanie danych
odbywac sie bedzie w celu zawarcia i wykonania umowy, w tym podejmowania dziatan
przed zawarciem umowy.

Po realizacji ww. celow przetwarzania, dane osobowe beda przetwarzane w celu wypetnienia
obowigzku archiwizacji dokumentéw wynikajacych z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 poz. 164).

. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ zbierane z innych zrédet. Przy zawieraniu, przedtuzaniu
lub rozszerzaniu zakresu umowy z wiasciwym kontrahentem przez czas trwania takiej
czynnosci bedg wykorzystywane informacje pochodzgce z odpowiedniego rejestru
przedsiebiorcow (np. Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej, Krajowy
Rejestr Sgdowy) oraz z bazy Gtéwnego Urzedu Statystycznego w zakresie tam
upublicznionym, w celu weryfikacji Pani/Pana danych. Jezeli dokonuje Pani/Pan ptatnosci za
posrednictwem np. banku lub instytucji ptatniczej, to administrator danych wejdzie w posiadanie
informaciji o tym, z jakiego konta, w jakiej instytucji zostata ona dokonana w celu sprawdzenia
poprawnosci dokonanej ptatnosci, a w razie potrzeby takze w celu dokonania zwrotow,
ustalenia, dochodzenia i obrony roszczeh.

. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizaciji
miedzynarodowe;j.

. Pani/Pana dane osobowe mogg zostac przekazane podmiotom zewnetrznym w przypadkach
Scisle okreslonych przepisami prawa, a takze beda udostepnianie podmiotom zewnetrznym,
ktére Swiadczg wsparcie techniczne i serwisowe dla oprogramowania wykorzystywanego w
Urzedzie Gminy Siemy$| oraz ustugi niszczenia dokumentéw na podstawie kazdorazowo
zawieranej umowy powierzenia danych osobowych. Tego typu umowa reguluje tryb, zasady,
cel przetwarzania, jak i Srodki bezpieczenstwa przetwarzania tych danych oraz
odpowiedzialnos¢ administratora danych jak i podmiotu przetwarzajgcego.

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane dla innych podmiotéw bedacych odrebnymi
administratorami danych przetwarzajgcymi Pani/Pana dane osobowe we wtasnym imieniu.
Dotyczy to w szczegdlnosci podmiotéw swiadczgcych ustugi pocztowe lub kurierskie, prawne,
ubezpieczeniowe.

. Pani/Pana dane osobowe bedg gromadzone i przechowywane zgodnie z rozporzagdzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pdzn. zm.) oraz rozporzgdzeniem Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentac;ji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw

panstwowych i brakowania dokumentaciji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246).



10. Przystuguje Pani/Panu prawo zgdania: dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia, wniesienia sprzeciwu.

10.1. Wobec przystugujgcego Pani/Panu prawa zgdania usuniecia danych ich przenoszenia oraz
whniesienia sprzeciwu majg zastosowanie ograniczenia wynikajgce z art. 17 ust. 3, art. 20 i art. 21
rozporzgdzenia 2016/679.

Z ww. praw moga Panstwo skorzystac¢, przesytajac pisemny wniosek na adres administratora
danych. Aby mie¢ pewno$¢, ze realizujemy Panstwa wniosek skierowany do nas, mozemy

prosi¢ o podanie dodatkowych informacji pozwalajgcych nam uwierzytelni¢ wnioskodawce.

11. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy rozporzadzenia 2016/679.

12. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, przy czym brak podania
danych osobowych uniemozliwi przeprowadzenie dziatan przed zawarciem umowy, jak
réwniez uniemozliwi jej zawarcie.

13. Wobec Pani/Pana danych osobowych nie bedg podejmowane decyzje w sposéb
zautomatyzowany, jak réwniez nie beda one podlegaty profilowaniu.



