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Siemysl, dnia 31.07.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy:
GMINA SIEMYSL
ul. Kolobrzeska 14
78-123 SIEMYSL
NIP Urzedu - 671-10-46-086

Tel. 943 588 013, 943 588 017, 943 588 078
Fax. 943 585 315
e-mail: ug_siemysl@post.pl
Wojewodztwo Zachodniopomorskie
zaprasza do zlozenia oferty

Do zlozenia oferty

1. Przedmiot zamdwienia:

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolen dla nauczycieli w ramach projektu pn. ,,Lepszy start w
przysztos¢ wuczniow w Gminie Siemysl” realizowanego w ramach RPO Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego”, w podziale na czesci.

Zamowienie prowadzone jest na podstawie przepisu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych- warto§¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro (Dz. U. z 2017r., poz. 1579 ze zm.), zwanej dalej ustawa Pzp , w
trybie rozeznania rynku zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19.07.2017r. — punkt 6.5.1.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajaca na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolen dla
nauczycieli.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:
Zadanie 5 - Doskonalenie umiejetnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli Szkoly Podstawowej
w Charzynie:
Czg¢s¢ - 1.szkolenia dla nauczycieli - Realizacja szkolenia dla nauczycieli: Jak skutecznie
pracowac z uczniem w ramach kompetencji kluczowych -; 1gr. x 18zaj.,
Czg$¢ - 2. szkolenia dla nauczycieli - Realizacja szkolenia dla nauczycieli: Praca z dzieckiem ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi; 1gr. x 26zaj.,
Czgs¢ - 3.szkolenia dla nauczycieli - Szkolenie dla nauczycieli: Jak pracowaé z uczniem metoda
eksperymentu; 1gr. x 24godz,
Czgs¢ - 4.szkolenia dla nauczycieli - Postugiwanie si¢ technikami komputerowymi w dydaktyce; 1gr. x
18 godz.
Czgs¢ - 5.szkolenia dla nauczycieli - Szkolenie dla nauczycieli: Korzystanie z narzedzi TIK; 1gr. X 12
godz.

Zadanie 10 - Doskonalenie umiejetnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli w Szkole
Podstawowej w Siemyslu:
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Czgé¢ - 6.szkolenia dla nauczycieli — Jak skutecznie pracowa¢ z uczniem w ramach kompetencji

kluczowych; 1gr. x 18 godz.

Czgs¢ - 7.szkolenia dla nauczycieli - Realizacja szkolenia dla nauczycieli: Praca z dzieckiem ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi; 1gr. x 26zaj.,

Czgs¢ - 8.Szkolenie dla nauczycieli- Jak pracowaé metoda eksperymentu;1gr. x 24 godz.

Cze$¢ - 9.Szkolenie dla nauczycieli- Realizacja szkolen dla nauczycieli: Bezpieczenstwo w
cyberprzestrzeni; 1gr. x 30 godz.

2.1. Wymagania wykonawcze:

2.1.1Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia ustugi wedlug nizej podanych zasad:

W cenie przedmiotu zaméwienia Wykonawca uwzgledni wszystkie elementy zamowienia. Cena zawiera
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, w tym:

a) Szkolenie;

b) Zapewnienie ¢wiczen lub materialdw pomocniczych uczestnikom szkolenia w jezyku polskim w
formie pisemne;

c) Przekazanie nieodptatnie kazdemu uczestnikowi szkolenia osobno zestawu materialéw szkoleniowych
w postaci elektronicznej lub innej formie (jezeli jest to niezb¢dne do zrealizowania szkolenia);

d) Zapewnienie sprzetu audio/video niezbednego do zabezpieczenia szkolenia;

e) Wystawienie certyfikatu/zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia dla kazdego uczestnika szkolenia.

f) dostarczenie do zamawiajacego list obecno$ci z opisem tematyki zaje¢, dzienniki zaj., testow
poczatkowych i koncowych, analizy wynikow testow.

2.1.2. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca:

a) zapewnit kazdemu uczestnikowi szkolenia osobno zestaw materialow szkoleniowych w postaci
elektronicznej lub innej formie (jezeli jest to niezbedne do zrealizowania szkolenia);

b) ustalit i uzgodnil z Zamawiajacym harmonogram zaje¢ (harmonogram szkolenia) po wyborze
Wykonawcy.

¢) Zamawiajacy zapewnia miejsce szkolen na terenie Gminy Siemys$l. Wykonawca moze polaczyé
przeprowadzenie szkolen o takiej samej tematyce dla nauczycieli z roznych szkol.

2.1.3. Zamawiajacy zastrzega sobie:

a) prawo zmian w harmonogramie zaj¢¢ po uprzednim uzgodnieniu ich z wybranym Wykonawca
zadania,

b) po podpisaniu umowy, a najpdzniej na dwa dni przed terminem rozpoczgcia szkolenia, mozliwos¢
zmniejszenia liczby osob bioracych udziat w szkoleniu niz okreslono w zapytaniu 1 w umowie z uwagi
na przyczyny niezalezne, np. $mier¢ potencjalnego uczestnika szkolenia, dtugotrwala choroba uczestnika
szkolenia powstata przed rozpoczgciem szkolenia, skreslenia z listy uczestnikow projektu potencjalnego
uczestnika szkolenia lub innej waznej przyczyny losowe;.

2.1.4. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze¢sciowych na poszczegolne szkolenia.
Zamawiajacy nie ogranicza liczby czesci na ktore wykonawca moze zlozy¢ oferte

Nomenklatura wg Wspélnego Stownika Zaméwien CPV:
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

. Warunki Udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy ktorzy :

1) dysponuja lub beda dysponowac¢ osobami zdolnymi do wykonania zamowienia tj:

a) Wykonawca musi dysponowac¢ min. 1 osobg prowadzacg szkolenie na ktore wykonawca sktada oferte ,
ktora spelnia nastepujgce warunki:

- wyksztalcenie wyzsze wraz przygotowaniem pedagogicznym lub inne nadajace kwalifikacje do
nauczania przedmiotu w szkole podstawowej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz
okreslenia szkot 1 wypadkow, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego
wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 2015 r., poz. 1264)
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- musi posiada¢ minimum 5 letni staz pracy w zawodzie nauczyciela.

Zamawiajacy dopuszcza w przypadku sktadania ofert na kilka cz¢éci, ze wykonawca moze dysponowac 1
osobg na maksymalnie 3 szkolenia.

2) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania (o§wiadczenie w tresci formularza oferty).

Zamawiajacy nie okre$la warunkow dotyczacych sytuacji ekonomicznej i finansowej jak réwniez
warunku do$wiadczenia oraz posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postegpowaniu Zamawiajacy zada ztozenia
nastepujacych oswiadczen i dokumentow :
I)wykazu osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdowienia publicznego,
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamodwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Wykaz powinien zawiera¢ nastepujace informacje :
- imi¢ 1 nazwisko osoby wskazanej w zalaczniku Nr 2,
- funkcja, jaka pelni¢ bedzie wskazana osoba,
- wyksztatcenie, dos§wiadczenie
2) deklaracja wspotpracy osoby wymienionej w wykazie 0sob.

Opis obliczenia ceny.
1. Cena oferty winna by¢ obliczona zgodnie z formularzem ofertowym stanowiacym zatacznik do
zapytania.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze zgodnie z art. 43, ust. 1, pkt 29, lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2016 r., poz. 710 z p6ézn. zm.) jest zwolniony z podatku VAT za
ustugi szkoleniowe.

2. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Formularza ofertowego i okre$lenia w nim ceny za
wszystkie elementy zamowienia. Cena oferty musi obejmowac¢ catkowity koszt wykonania przedmiotu
zamoOwienia oraz wszelkie koszty towarzyszace.

Wybér oferty zostanie dokonany odrebnie dla kazdej z czesci.

Termin skladania ofert:

Oferty nalezy skladaé¢ do dnia 10 sierpnia 2018r. do godziny 12:15, w Gminie Siemysl- Urzad
Gminy- sekretariat

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem
kopercie. Kopert¢ nalezy opisa¢ nast¢pujaco:

Oferta na zadanie pod nazwa:

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolen dla nauczycieli w ramach projektu pn. ,, Lepszy start w przysztos¢
uczniow w Gminie Siemysl” realizowanego w ramach RPO Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejskg w ramach srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego” W
podziale na czesci.

7.

8.

Nie otwiera¢ przed dniem 10.08.2018 r. godz. 12:15”.
Na kopercie oprocz opisu j/w nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Termin realizacji umowy
Od 01.09.2018 do 30.11.2019
W formularzu oferty wykonawca sklada proponowane terminy realizacji szkolen w ujeciu
miesiecznym , ktore beda szczegélowo uzgodnione z wybranym wykonaweca.

Informacj¢ na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych, o ktorym mowa w pkt 2 lit. a, o ile
zakaz taki nie zostal wytgczony na podstawie pkt 2 lit. a tiret i-ii,-
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W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym
osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

C) peieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca w takim przypadku podlega wykluczeniu z postepowania, a jego oferta zostanie
odrzucona.

Powyzsze oSwiadczenie wykonawca sklada w ofercie.

9. Ocena ofert (dotyczy wszystkich czesci) :
Ztozone oferty beda oceniane przez Zamawiajacego przy zastosowaniu nastepujacych kryteriow :
a) CENA (C)wykonania zamowienia - 100 %- maksymalnie 100 pkt.
Cena wykonania zamoéwienia — obejmuje cen¢ wykonania ustugi. Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng
ilos¢ punktow = 100 pkt., oferty nastepne beda oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtanszej wg
Wzoru:

C =[C min/ C bad] x 100

gdzie:
C - liczba punktéw za cene¢ ofertowa
Cmin - najnizsza cena ofertowa sposrod ofert badanych

C bad - cena oferty badanej
Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktow zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku z zachowaniem zasady zaokraglen matematycznych.
Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej.
Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcow poczta elektroniczng
podajac w szczegdlnosci: nazwe (firmg) i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej

wyboru,
a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz z punktacja za kazde kryterium

i taczna punktacje ofert;
Zamawiajacy oceni oferty odrebnie dla kazdej z czeSci zaméwienia.

10. Okres$lenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy:
Umowa zostanie zawarta wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do zapytania. Zmiany umowy zawarte
sg projekcie umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany warunkOw umowy w nastepujacych okoliczno$ciach:

1. W razie niemoznosci przeprowadzenia zaje¢ przez Wykonawce lub osoby prowadzace szkolenie z
ramienia wykonawcy (np. zwolnienie lekarskie, zdarzenie losowe), bedzie on mogt we wiasnym
zakresie zapewniC zastgpienie wskazanej w ofercie osoby przez inng osobe. Osoba zastepujgca winna
spelnia¢ wymagania okreslone w zapytaniu. O zmianie takiej Wykonawca zobowigzany jest uprzednio
poinformowaé Zamawiajacego na pismie w celu uzgodnienia zastepstwa.

2. prawo zmian w harmonogramie zaj¢¢ po uprzednim uzgodnieniu ich z wybranym Wykonawca
zadania,

3. po podpisaniu umowy, a najpozniej na dwa dni przed terminem rozpoczecia szkolenia, mozliwo$¢
zmniejszenia liczby osob biorgcych udziat w szkoleniu niz okreslono w zapytaniu 1 w umowie z uwagi
na przyczyny niezalezne, np. $mier¢ potencjalnego uczestnika szkolenia, dtugotrwata choroba uczestnika
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szkolenia powstata przed rozpoczeciem szkolenia, skreslenia z listy uczestnikow projektu potencjalnego
uczestnika szkolenia lub innej waznej przyczyny losowe;.

4. Inne zmiany, ktoérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania umowy przy dochowaniu
nalezytej starannosci.

5. Zmiany s3 korzystne dla Zamawiajacego.

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie- nie dotyczy

Informacje¢ o planowanych zamdowieniach, o ktorych mowa w pkt 8 lit. H podrozdziatu 6.5 Wytycznych
Kwalifikowalnosci , ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje
udzielenie tego typu zamowien- nie dotyczy

Ochrona danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Siemysl, ul. Kotobrzeska 14, 78-123 Siemysl

inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Siemys$l ul. Kotobrzeska 14 jest Pan Krzysztof

Mielnikiewicz , kontakt: iod@siemysl.pl;

14.

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie Wytycznych
kwalifikowalno$ci- zapytanie ofertowe w ramach rozeznania rynku na podstawie punktu 6.5.1.;
- odbiorcami danych osobowych Wykonawcy be¢da osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu 0 o art. 13 i 14 ustawy z z dnia 6 wrze$nia 2001r. o
dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 ze zm).; ”
- dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
- obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;
- w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
- Wykonawca posiada:
e napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
- nie przystuguje Wykonawcy:
e wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Z uwagi na wartos¢ zamowienia nie przekraczajaca wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
30.000 euro postepowanie jest prowadzone bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych. (tekst jednolity Dz. U. z 2017r poz. 1579 ze zm.).
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15.1. W przypadku wystapienia pytan do zapytania ofertowego mozna je kierowa¢ mailem na adres:
ug_siemysl@post.pl
15.2. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
15.3. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego
publikowana/ wystana zostanie do wykonawcow do ktorych Zamawiajacy przekazal zapytanie i
umieszczone w BIP jesli zamawiajacy umiesci zapytanie w BIP
15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
16. Do oferty nalezy zalaczy¢:
1) Pelnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika (jesli
dotyczy).
2) Wykaz 0sob wraz z deklaracjami wspoltpracy.

W zalaczeniu:
Zatacznik nr 1 — wzor formularza ofertowego,
Zatacznik nr 2 — projekt umowy ,
Zalacznik nr 3- wykaz osob,
Zatacznik nr 4 — deklaracja wspolpracy.



