
 
  

 

 

Siemyśl, dnia  31.07.2018r. 

 

ZAPYTANIE  OFERTOWE 

Zamawiający: 

GMINA SIEMYŚL 

ul. Kołobrzeska 14 

78-123 SIEMYŚL 

NIP Urzędu - 671-10-46-086 

 

Tel. 943 588 013, 943 588 017, 943 588 078 

Fax. 943 585 315 

e-mail: ug_siemysl@post.pl 

Województwo Zachodniopomorskie 

zaprasza  do złożenia oferty 

 

Do złożenia oferty 

1. Przedmiot zamówienia: 

Przygotowanie i przeprowadzenie szkoleń dla nauczycieli  w ramach projektu pn. „Lepszy start w 

przyszłość uczniów w Gminie Siemyśl” realizowanego w ramach RPO Województwa 

Zachodniopomorskiego  współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego”, w podziale na części. 

 

Zamówienie prowadzone jest na podstawie przepisu art. 4 pkt 8   ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 

Prawo zamówień publicznych- wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych 

równowartości kwoty 30 000 euro (Dz. U. z 2017r., poz. 1579 ze zm.), zwanej dalej ustawą Pzp , w 

trybie rozeznania rynku  zgodnie z Wytycznymi  w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19.07.2017r. – punkt 6.5.1. 

 

2. Opis przedmiotu  zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkoleń dla 

nauczycieli.  
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  

Zadanie 5 - Doskonalenie umiejętności i kompetencji zawodowych nauczycieli Szkoły Podstawowej 

w Charzynie: 

Część - 1.szkolenia dla nauczycieli - Realizacja szkolenia dla nauczycieli: Jak skutecznie 

     pracować z uczniem w ramach kompetencji kluczowych -; 1gr. x 18zaj., 

Część - 2. szkolenia dla nauczycieli - Realizacja szkolenia dla nauczycieli: Praca z dzieckiem ze 

specjalnymi potrzebami edukacyjnymi; 1gr. x 26zaj., 

Część - 3.szkolenia dla nauczycieli - Szkolenie dla nauczycieli: Jak pracować z uczniem metodą 

eksperymentu; 1gr. x 24godz, 

Część - 4.szkolenia dla nauczycieli -  Posługiwanie się technikami komputerowymi w dydaktyce; 1gr. x 

18 godz. 

Część - 5.szkolenia dla nauczycieli - Szkolenie dla nauczycieli: Korzystanie z narzędzi TIK; 1gr. X 12 

godz. 

 

Zadanie 10 - Doskonalenie umiejętności i kompetencji zawodowych nauczycieli w Szkole 

Podstawowej w Siemyślu: 



 
Część - 6.szkolenia dla nauczycieli – Jak skutecznie pracować z uczniem w ramach kompetencji 

kluczowych; 1gr. x 18 godz. 

Część - 7.szkolenia dla nauczycieli - Realizacja szkolenia dla nauczycieli: Praca z dzieckiem ze 

specjalnymi potrzebami edukacyjnymi; 1gr. x 26zaj., 

Część - 8.Szkolenie dla nauczycieli- Jak pracować metodą eksperymentu;1gr. x 24 godz. 

Część - 9.Szkolenie dla nauczycieli- Realizacja szkoleń dla nauczycieli: Bezpieczeństwo w 

cyberprzestrzeni; 1gr. x 30 godz. 

 

2.1. Wymagania wykonawcze: 

2.1.1Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi według niżej podanych zasad: 

W cenie przedmiotu zamówienia Wykonawca uwzględni wszystkie elementy zamówienia. Cena zawiera 

wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym: 

a) Szkolenie; 

b) Zapewnienie ćwiczeń lub materiałów pomocniczych uczestnikom szkolenia w języku polskim w 

formie pisemne; 

c) Przekazanie nieodpłatnie każdemu uczestnikowi szkolenia osobno zestawu materiałów szkoleniowych 

w postaci elektronicznej lub innej formie (jeżeli jest to niezbędne do zrealizowania szkolenia); 

d) Zapewnienie sprzętu audio/video niezbędnego do zabezpieczenia szkolenia; 

e) Wystawienie certyfikatu/zaświadczenia o ukończeniu szkolenia dla każdego uczestnika szkolenia. 

f) dostarczenie do zamawiającego list obecności z opisem tematyki zajęć, dzienniki zaj., testów 

początkowych i końcowych, analizy wyników testów. 

2.1.2. Zamawiający wymaga aby Wykonawca: 

a) zapewnił każdemu uczestnikowi  szkolenia osobno zestaw materiałów szkoleniowych w postaci 

elektronicznej lub innej formie (jeżeli jest to niezbędne do zrealizowania szkolenia); 

b) ustalił i uzgodnił z Zamawiającym harmonogram zajęć (harmonogram szkolenia) po wyborze 

Wykonawcy. 

c) Zamawiający zapewnia miejsce szkoleń na terenie Gminy Siemyśl. Wykonawca może połączyć 

przeprowadzenie szkoleń o takiej samej tematyce  dla nauczycieli z różnych szkół.  

2.1.3.  Zamawiający zastrzega sobie: 

a) prawo zmian w harmonogramie zajęć po uprzednim uzgodnieniu ich z wybranym Wykonawcą 

zadania, 

b) po podpisaniu umowy, a najpóźniej na dwa dni przed terminem rozpoczęcia szkolenia, możliwość 

zmniejszenia liczby osób biorących udział w szkoleniu niż określono w zapytaniu  i w umowie z uwagi 

na przyczyny niezależne, np. śmierć potencjalnego uczestnika szkolenia, długotrwała choroba uczestnika 

szkolenia powstała przed rozpoczęciem szkolenia, skreślenia z listy uczestników projektu potencjalnego 

uczestnika szkolenia lub innej ważnej przyczyny losowej. 

2.1.4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na poszczególne szkolenia. 

Zamawiajacy nie ogranicza liczby części na które wykonawca może złożyć ofertę  

 

Nomenklatura  wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 

 80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe  

 

3. Warunki Udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy : 

1) dysponują lub będą dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia tj:  

a) Wykonawca musi dysponować min. 1 osobą prowadzącą szkolenie na które wykonawca składa ofertę ,   

która spełnia następujące warunki: 

-  wykształcenie wyższe wraz przygotowaniem pedagogicznym lub inne nadające kwalifikacje do 

nauczania przedmiotu w szkole podstawowej zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej 

z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz 

określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli niemających wyższego 

wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2015 r., poz. 1264) 



 
oraz  

- musi posiadać minimum 5 letni  staż pracy  w zawodzie nauczyciela. 

Zamawiający dopuszcza w przypadku składania ofert na kilka części, że wykonawca może dysponować 1 

osobą na maksymalnie 3 szkolenia. 

2) nie podlegają wykluczeniu  z postępowania (oświadczenie w treści formularza oferty). 

Zamawiający nie określa warunków dotyczących sytuacji ekonomicznej i finansowej jak również 

warunku doświadczenia oraz posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności. 

 

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Zamawiający żąda złożenia 

następujących oświadczeń i dokumentów : 

1)wykazu osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego,  

odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 

uprawnień, doświadczenia   i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu 

wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.  

               Wykaz powinien zawierać następujące informacje : 

- imię i nazwisko osoby wskazanej w załączniku Nr 2, 

- funkcja, jaką pełnić będzie wskazana osoba, 

- wykształcenie, doświadczenie 

2) deklaracja współpracy osoby wymienionej w wykazie osób. 

 

4. Opis obliczenia  ceny. 

1. Cena oferty winna być obliczona zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik  do 

zapytania. 

     Zamawiający oświadcza, że zgodnie z art. 43, ust. 1, pkt 29, lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 

podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2016 r., poz. 710 z późń. zm.) jest zwolniony z podatku VAT za 

usługi szkoleniowe. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia Formularza ofertowego i określenia w nim ceny za 

wszystkie elementy zamówienia. Cena oferty musi obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu 

zamówienia oraz wszelkie koszty towarzyszące. 

 

5. Wybór oferty zostanie dokonany odrębnie dla każdej z części. 

6. Termin składania ofert: 

Oferty należy składać do dnia  10 sierpnia 2018r. do godziny 12:15, w Gminie Siemyśl- Urząd 

Gminy– sekretariat       

Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem 

kopercie. Kopertę  należy opisać następująco: 

Oferta na zadanie pod nazwą:  
Przygotowanie i przeprowadzenie szkoleń dla nauczycieli  w ramach projektu pn. „Lepszy start w przyszłość 

uczniów w Gminie Siemyśl” realizowanego w ramach RPO Województwa Zachodniopomorskiego   

współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego” w 

podziale na części. 

 

Nie otwierać przed dniem  10.08.2018 r.  godz.  12:15”. 

Na kopercie oprócz opisu j/w należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy. 

 

7. Termin realizacji umowy 

Od 01.09.2018 do 30.11.2019  

W formularzu oferty wykonawca składa proponowane terminy realizacji szkoleń w ujęciu 

miesięcznym , które będą szczegółowo uzgodnione z wybranym wykonawcą. 

8. Informację na temat zakazu powiązań osobowych lub kapitałowych, o którym mowa w pkt 2 lit. a, o ile 

zakaz taki nie został wyłączony na podstawie pkt 2 lit. a tiret i-ii,-  



 
W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie nie może być udzielone podmiotom powiązanym 

osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

 Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Wykonawca w takim przypadku podlega wykluczeniu z postępowania, a jego oferta zostanie 

odrzucona. 

Powyższe oświadczenie wykonawca składa w ofercie. 
 

9.  Ocena ofert  (dotyczy wszystkich części) : 
Złożone oferty będą oceniane przez Zamawiającego przy zastosowaniu następujących kryteriów : 

a) CENA  (C) wykonania zamówienia  - 100 %- maksymalnie 100 pkt. 

Cena wykonania zamówienia  – obejmuje cenę wykonania usługi. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną 

ilość punktów = 100 pkt., oferty następne będą oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtańszej wg 

wzoru: 

 

C = [C min / C bad] x 100 

gdzie: 

    C - liczba punktów za cenę ofertową 

     C min - najniższa cena ofertowa spośród ofert badanych 

    C bad - cena oferty badanej 

Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do drugiego miejsca po 

przecinku z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych. 

 Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej. 

Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawców pocztą elektroniczną 

podając w szczególności: nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej 

wyboru,  

a także nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz z punktacją za każde kryterium 

i łączną punktację ofert; 

Zamawiający oceni oferty odrębnie dla każdej z części zamówienia. 

 

10. Określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego 

postępowania o udzielenie zamówienia, o ile przewiduje się możliwość zmiany takiej umowy: 

Umowa zostanie zawarta według wzoru stanowiącego załącznik do zapytania. Zmiany umowy zawarte 

są projekcie umowy. 

Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany warunków umowy w następujących okolicznościach: 

1. W razie niemożności przeprowadzenia zajęć przez Wykonawcę lub osoby prowadzące szkolenie z 

ramienia wykonawcy  (np. zwolnienie lekarskie, zdarzenie losowe), będzie on mógł we własnym 

zakresie zapewnić zastąpienie wskazanej w ofercie osoby  przez inną osobę. Osoba zastępująca winna 

spełniać wymagania określone w zapytaniu. O zmianie takiej Wykonawca zobowiązany jest uprzednio 

poinformować Zamawiającego na piśmie w celu uzgodnienia zastępstwa. 

2. prawo zmian w harmonogramie zajęć po uprzednim uzgodnieniu ich z wybranym Wykonawcą 

zadania, 

3. po podpisaniu umowy, a najpóźniej na dwa dni przed terminem rozpoczęcia szkolenia, możliwość 

zmniejszenia liczby osób biorących udział w szkoleniu niż określono w zapytaniu  i w umowie z uwagi 

na przyczyny niezależne, np. śmierć potencjalnego uczestnika szkolenia, długotrwała choroba uczestnika 



 
szkolenia powstała przed rozpoczęciem szkolenia, skreślenia z listy uczestników projektu potencjalnego 

uczestnika szkolenia lub innej ważnej przyczyny losowej. 

4. Inne zmiany, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy przy dochowaniu 

należytej staranności. 

5. Zmiany są korzystne dla Zamawiającego. 

11. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać 

oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza ich 

składanie- nie dotyczy  

12. Informację o planowanych zamówieniach, o których mowa w pkt 8 lit. H podrozdziału 6.5 Wytycznych 

Kwalifikowalności , ich zakres oraz warunki, na jakich zostaną udzielone, o ile zamawiający przewiduje 

udzielenie tego typu zamówień- nie dotyczy 

13. Ochrona danych osobowych. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 

że:  
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Gmina Siemyśl, ul. Kołobrzeska 14, 78-123 Siemyśl  

- inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Siemyśl ul. Kołobrzeska 14 jest Pan Krzysztof 

Mielnikiewicz , kontakt: iod@siemysl.pl; 

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie Wytycznych 

kwalifikowalności- zapytanie ofertowe w ramach rozeznania rynku  na podstawie punktu 6.5.1.; 

- odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o o art. 13 i 14  ustawy z z dnia 6 września 2001r. o 

dostępie do informacji publicznej  (t.j.  Dz.  U.  z  2016  r.  poz.  1764 ze zm).;  ”;   

- dane osobowe Wykonawcy  będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 

4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

- obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 

Pzp;   

- w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy  decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

- Wykonawca posiada: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

- nie przysługuje Wykonawcy: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

14. Z uwagi na wartość zamówienia nie przekraczającą wyrażonej w złotych równowartości kwoty 

30.000 euro postępowanie jest prowadzone bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 r. Prawo zamówień publicznych. (tekst jednolity Dz. U. z 2017r poz. 1579 ze zm.). 



 
15.1. W przypadku wystąpienia pytań do zapytania  ofertowego można je kierować mailem na adres: 

ug_siemysl@post.pl 
15.2. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert przewidzianym 

w zapytaniu ofertowym. Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do 

wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

15.3. Treść pytań dotyczących zapytania ofertowego wraz z wyjaśnieniami zamawiającego 

publikowana/ wysłana zostanie do wykonawców do których Zamawiający  przekazał  zapytanie i 

umieszczone w BIP jeśli zamawiający umieści zapytanie w BIP 

15. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyn. 

16. Do oferty należy załączyć: 

1) Pełnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku składania oferty przez pełnomocnika (jeśli 

dotyczy). 

2) Wykaz  osób wraz z deklaracjami współpracy.  

 

W załączeniu: 

Załącznik nr 1 – wzór formularza ofertowego, 

Załącznik nr 2 – projekt umowy , 

Załącznik nr 3- wykaz osób, 

Załącznik nr 4 – deklaracja współpracy. 

 

 


