WOJEWODA
ZACHODNIOPOMORSKI

Szczecin, dnia ¢ grudnia 2013r,
S0-1.431.51.2013.K8

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

preedstawiajace wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy
w Siemyslu (adres: ul. Kolobrzeska 14, 78-123 Siemysl).

Wajtem Siemysla jest Pan Marek Dolkowski.

Kontrolg przeprowadzil w dniu 18.09.2013r. Krzysztof Sienkiewicz - starszy
inspektor  wojewadzki w Wydziale Spraw  Obywatelskich i Cudzoziemeow
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkicgo w Szczecinie, skierowany przez Wojewaode
Zachodniopomorskiego na podstawie upowaznienia do kontroli nr 512013 z dnia
22,08.2013r.

Fakt przeprowadzenia kontroli zostal odnotowany w ksiazee kontroli Urzgdu Gminy
w Siemyslu pod nr 4,

Kontrolg objeto realizacj¢ zadan w zakresie ustawy o ewidencji ludnosei i dowodach
osobistych w czgsci o dotyezacej ewidencji ludnosei w latach 2012 - 2013r.

W toku kontroli ustalono co nastepuje:

I. Zagadnienia ogdlne

Sprawami z zakresu ewidencji ludnosci w Urzedzie Gminy w Siemyslu zajmuje si¢ Pani
Urazyna Tkaczyk. W zastgpstwie w/w osoby sprawami ewidenc)i ludnosci zajmuje si¢ Pani
Teresa Urbanska.

‘dowid: dokumentacja kontroli karta nr 10/

Pomieszezenia ewidencji ludnosci (dwa) zlokalizowane sq na | pigtrze budynku
Urzedu Gminy w Siemyslu. W pomieszezeniach tych wykonywane sg wszysikie czynnose
z zakresu spraw meldunkowyeh,

Pomieszczenia te zabezpieczone sq przed dosigpemn osob trzecich. Interesanci
przyimowani sq za lada i nie majg bezposredniego dostepu do dokumentow i akt sprawy,

fdowdd: dokumentacja kontroli karta nr 1/

2, Rejestr_micszkancdw

Komputerowy system ewidencji ludnosci nosi nazwe SELWIN™ wersja 1.00.16
i zostal opracowany przez . Aram” Sp. z oo w Warszawie.  Syslem posiada
zaswiadczenie  Depariamentu  Rejestru Panstwowyvceh stwierdzajace prawidlowosé realizacyi
preez system funkeji w zakresie ustalonym dla Lokalnych Bankéw Danyeh ewidencyi
ludnosci. Zaswiadezenie nie ma terminu waznosci.
Dostep do komputera chroniony jest haslem.
/dowdd: zaswiadezenie - karta nr 12/
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3. Zameldowania i wymeldowania

W 2012r. pa terenie Gminy Siemy$l na pobyt staly zameldowano 155 osdb
I 92 osoby wymeldowano, W tym czasie przemeldowalo si¢ 31 osob. 40 0sob urodzilo sig
i 25 osob zmarlo.
W 2013r. do daty kontroli na terenic Gminy Siemysl na pobyt staly zameldowalo sie
116 0sob, 98 osob wymeldowalo sig, 19 0s6b urodzilo sie i 20 0sob zmarlo.
Na koniec grudnia 2012r. na terenic Gminy Siemys] zameldowanych bylo na pobyt
staly 3703 osob, zas w 2013r, zameldowanych byto 3719 osob.
! dowdd: dokumentacja kontroli kartanr 11/
W Urzgdzie Gminy w Siemyslu w kontrolowanym okresic nie bylo zptoszen
zameldowania cudzoziemcow na pobyt czasowy trwajacy do 3 micsicey.
/dowdd: dokumentacya kontroli karta nr 10/

Skontrolowano 200 formularzy wymeldowania oraz zgloszenia pobytu stalego
| czasowego trwajgcego ponad 3 micsigee za lata 2012-2013 pod katem wlasciwego ich
wypelniania.

W trakeie kontroli stwierdzono, 2¢ na formularzach zameldowania na pobyt staly osob
o N FESEY TUTSTTITEEE UETEES '

.. § brak podpisu osoby
posiadajqee] tviul prawny do lokalu. Brak ten stanowi naruszenic art. 11 ust. 2 ustawy
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych — zwanej dalej usiawa

fdowad: dokumentacia kentroli karta nr 10/

Nadio kontrola wykazala nastgpujgee nieprawidiowosé w sposobie przyimowania
Jormularzy meldunkowych:

aj  Na formularzach zameldowania na pobwt staly osoby e nr PESEL
brak podpisu osoby melduiqeej sig.  Brak ten stanowi naruszenie
art. 11 ust. | ustawy oraz § 2 ust. | Rozporzqdzenia,
b)  Formularz zgloszenia zameldowania na pobyt staly osoby o ne PESEL
zostal podpisany przez osobg inng ni2
pelnoletnia  osoba  meldwjgea  sie.  Nieprawidlowos¢  ta  stanowi  naruszenie
art {1 wst. | ustawy oraz § 2 ust. | Rozporzqdzenia,
¢} Na 20 formularzach zgloszenia zameldowania na pobyt staly, na kidrych osoba
melduwiqea si¢ wskazala dotychezasowy adres, = kidrego mialaby zosial wymeldowana
brak bvie podpisu osoby w miejsen wzasadniajgeym jej 2gdanie  wymeldowania
z dotychezasowego adresu pobyiu stalego. Nieprawidlowosé ta stanowi naruszenic
art. 11 ust. ] ustawy oraz § 2 usi. | Rozporzqdzenia,

W pismie z dnia 23.09.2013r. Wajt Gminy Siemy$l przekazal informacje, ze na
wszystkich formularzach, na kiérych brakowato podpisu osoby dokonujacej preemeldowania
sig wzupelniono brakujgee podpisy.

fdowadd: dekumentacia Kontroli kartanr 10§ 14/

4. Postepowania administracy jne

Od 2012r. w Urzedrie Gminy w Siemyslu wszezeto 6 postgpowan  administracyjnych
w sprawach meldunkowyceh. Do dnia kontroli zakonezono 5 postepowan.
Badanie w/w postgpowan nie wykazalo nieprawidlowoscei i uchybien.
fdowdd: dokumemacja kontroli karta nr 10/
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6) Udostgpnianie danych osobowych :

W kontrolowanym okresie do organu gminy wplynelo 181 wnioskéw o udostepnienie
danych osobowych. Wszystkie wnioski zostaly rozpoznane pozytywnic.

Kontrola 50 formularzy o udosigpnienie danych osobowych, na podstawie ktorych
preckazano wnioskodawcom zadane przez nich informacje nic wykazata uchvbien w tym
zakresie,

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 10/

Na tym kontrolg zakonczono.

W zwiazku 2 opisanymi w ninigjszym wystapieniu naruszeniami przepiséw
ustawy i Rozporzadzenia oceniam skontrolowang dzialalnosci  jako pozytywng
# nieprawidlowosciami,

I wynikajacy z nieuwagi brak prawidlowego stosowania przez pracownika ewidencii
ludnosci przepisow ustawy o ewidencji ludnodci i dowodach osobistych oraz
przepisow wykonawezych do tej ustawy.

I. wadliwos¢ czynnosci materialno-technicznych opisanych w pkt. 3a, b, ¢ ;

Po przeanalizowaniu stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien zalecam:

» podjgeic dziatain majacych na celu wyeliminowanie nieprawidlowosci opisanych
wpkt. 3a,b,c™ ninigjszego wystapienia;

JednoczeSnie prosze o przedstawicnie przez Pana Wijta w terminie 30 dni od
daty ofrzymania niniejszego wystapienia informacji o sposobie wykonania wskazanych
zalecen, badz o podjetych dzialaniach na rzeez ich realizacji lub o preyezynach
niepodjecia takich dzialan.
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