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Dzialajac na podstawie art. 28 pkt 4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2011, Nr 123, poz. 693, z p6in. zm.) Ryszard Niebieszczanski -
archiwislta Archiwum Panstwowego w Koszalinie przeprowadzit w dniu 5 kwielnia 2013 r. kontrolg
materialu archiwalnego przechowywanego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Siemy$lu.

W trakcie kontroli stwierdzono, Ze wszystkie zalecenia wydane w wyniku konfroli
przeprowadzonej w dniu 11 maja 2010 r. zostaly wykonane w calosci.

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Siemyslu przechowywany jest materiat archivalny wilasny
i odziedziczony. Dokumentacje wiasng slanowig akta kat, A — ksiggi oprawne oddzielnie dla urodzen,
matzeristw, zgondw, skorowidze alfabetyczne oraz akla zbiorowe urodzen, maliefistw, zgondw.
Rejestracja urodzen, malzenstw i zgonéw wpisywana jest do ksiag metrykalnych na biezaco.
Dokumentacje odziedziczona stanowig akta kat. A - ksiggi oprawne oddzielnie dla urodzen, malZenstw,
zgondw, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe urodzen, malzenstw | zgondw, wylworzone przez
USC w Byszewie, Gorawinie | Charzynie z lat 1946-1959.

Na ewidencje archiwum skladajg sig skorowidze alfabetyczne do poszczegdinych rodzajow
ksiag.

Stan fizyczny zbioru dokumentacii jest dobry. W stosunku do poprzedniej kontroli zbiér akl kat, A
zwiekszyl sie ilosciowo o 10 j.a., a objetodciowo o 0,48 mb. Na dzien przeprowadzenia kontroli w USC
w Siemyslu brak materialéw archiwalnych podlegajacych przekazaniu do Archiwum Panstwowego
w Koszalinie,

Akta kat. A sa wlasciwie kwalifikowane, opisane i uporzadkowane. Kompletnos¢ materialow
archiwalnych nie budzi zastrzezen. Akla zbiorowe umieszczane sa w opisanych kopertach i wkladane
do pudel archiwalnych. Brak elementéw metalowych.

Calosé dokumentacii przechowywana jest w oddzielnym pomieszczeniu o powierzchni 7,50 m?
usytuowanym przy pokoju biurowym kierownika USC. Akta uloZone sq systemem bibliotecznym (akla
zbiorowe) i archiwalnym (ksiegi i skorowidze) w szafie metalowej. Pomieszczenie jest nalezycie
zabezpieczone przed wiamaniem (czujka ruchu), pozarem (atestowana gasnica proszkowa) i innymi
czynnikami ujemnymi (termometr z higrometrem). W dniu kontroli temperatura powietrza wynosita
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25° C, a wilgolno$¢ 21%. Budynek podigczony jest do systemu antywlamaniowego. Rezerwa
magazynowa wynosi okoto 1,20 mb.

W USC w Siemyslu funkcjonuje komputerowy system rejestracji aktow stanu cywilnego
o nazwie USCWIN, kidrego kopie zapasowe przechowywane sq na serwerze Urzedu Gminy Siemysl.
Z whw syslemu drukowane s3 odpisy zupelne i skrdcone akldéw sc. oraz prowadzone sg
w nim ksiegi s.c. W Urzedzie Stanu Cywilnego w Siemyslu nie funkcjonuje system elekironicznego
zarzadzania dokumentacja (EZD).

W wyniku przeprowadzone] kontroli nie wydaje sie zalecen.
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