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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przedstawiajace wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Siemyslu (adres: ul. Kotobrzeska 14, 78-123 Siemysl).
Wojtem Gminy Siemysl jest Pan Marek Dotkowski.

Kontrolg przeprowadzili w dniu 11.10.2012r. Jadwiga Pokora oraz Krzysztof
Sienkiewicz — starsi inspektorzy wojewodzcy w Wydziale Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcow Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie, skierowani
przez Wojewod¢ Zachodniopomorskiego na podstawie upowaznienia do kontroli nr 54/2012
z dnia 03.10.2012r.

Fakt przeprowadzenia kontroli zostal odnotowany w ksigzce kontroli Urzedu Gminy
w Siemyslu pod nr 1/2012.

Kontrolg obj¢to realizacj¢ zadan w zakresie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
oraz ustawy o zmianie imienia i nazwiska w latach 2011 —2012r.

W czasie kontroli wyjasnien udzielata Pani Grazyna Tkaczyk - Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego.

W toku kontroli ustalono co nastepuje:

1. Zagadnienia ogolne:

Sprawami USC w Siemyslu zajmuje si¢ Pani Grazyna Tkaczyk — Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego.

Urzad Stanu Cywilnego w Siemyslu zlokalizowany jest na I p. budynku Urzedu
Gminy i1 zajmuje cztery pomieszczenia: pomieszczenie biurowe Kierownika USC, sale
slubow, poczekalni¢ i archiwum. W pomieszczeniu biurowym Kierownika USC dokonywane
sq czynnosci materialno-techniczne oraz przyjmowani sg interesanci, ktorzy nie maja dostgpu
do dokumentow.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 9/

Archiwum jest wyposazone w sprzgt przeciwpozarowy oraz urzadzenie do pomiaru
temperatury oraz wilgotnosci powietrza, o ktorych mowa w § 22 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998r. w sprawie
szczegOotowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu
cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokolow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 ze zm.)
- zwanego dalej Rozporzadzeniem.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 9/
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2. Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego i prowadzenie ksiag stanu cywilnego:

Akty stanu cywilnego sporzadzane sg r¢cznie w ksiggach stanu cywilnego. Odpisy
aktow sporzadzane sg przy pomocy programu komputerowego.

Ksiggi stanu cywilnego za wyjatkiem ksiegi urodzen obejmuja akty sporzadzone
w okresie nie dluzszym niz 5 lat. Ksigga urodzen obejmuje natomiast akty sporzadzone
w okresie od 2006r. Taki sposob prowadzenia ksiggi aktow stanu cywilnego nie jest zgodny
z § 12 ust. 2 Rozporzadzenia.

Kierownik USC wyjasnit, ze taki sposob prowadzenia ksig¢gi urodzen wynika z bardzo
malej ilosci zdarzen w poszczegodlnych latach. Ponadto poinformowal, ze po zapisaniu tej
ksiggi zostanie ona podzielona na kilka ksiag obejmujacych urodzenia za okresy do 5 lat,
ktore ponownie poddane bgda oprawie introligatorskie;j.

Ksiggi stanu cywilnego sq zamykane i otwierane zgodnie z § 12 Rozporzadzenia.

Do kazdego aktu stanu cywilnego w sposob prawidlowy prowadzone sa akta
zbiorowe.

Do aktow stanu cywilnego prowadzony jest jeden skorowidz alfabetyczny, ktory
obejmuje akty sporzadzone w okresie nie dtuzszym niz rok kalendarzowy.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 9/

[los¢ zarejestrowanych w kontrolowanym okresie urodzen, malzenstw i zgonow
prezentuje ponizsza tabela:

akty urodzenia akty malzenstwa akty zgonu

01.01.11-11.10.2012 5 28 33

Urzad Stanu Cywilnego w Siemys$lu wpisuje do polskich ksiag stanu cywilnego
zdarzenia, ktore nastapily za granica.

W kontrolowanym okresie przed Kierownikiem USC w Siemys$lu zawarto
7 zwiazkow malzenskich, a w obecnosci duchownego Kosciota Rzymskokatolickiego zawarto
20 zwigzkow malzenskich.

W kontrolowanym okresie na wniosek interesantow wydano 285 odpiséw aktow stanu
cywilnego, zas do organow ewidencji ludnosci przekazano 56 odpisow aktow stanu
cywilnego. Przy rejestracji aktow stanu cywilnego wydano tacznie 195 odpisow aktow.

/dowod: dokumentacja kontroli karta nr 8/

Skontrolowano 60 aktow stanu cywilnego i stwierdzono, ze dokumenty niezbedne do
ich sporzadzenia oraz majace wplyw na tre$¢ aktow sq kompletowane wlasciwie,
a poszczegolne rodzaje aktow sg zgodne z aktami zbiorowymi. Akty urodzenia, matzenstwa
oraz zgonu sg sporzadzane w sposob prawidlowy.

Stwierdzono tylko nast¢pujace uchybienia:

a) W akcie malzenstwa nr 6,9,10 z 2012r. oraz w akcie zgonu nr 3 z 2011r. stwierdzono
Jakt poprawiania danych zamieszczonych w tresci tych aktow z naruszeniem zasady
opisanej w § 2 ust. 4 Rozporzqdzenia, albowiem w rubryce ,,uwagi” nie wpisano



prawidlowego  brzmienia poprawionego wyrazu lub obok blednego wyrazu
wykreslonego wpisano prawidlowe jego brzmienie,
/dowdd: dokumenty kontroli karta nr 10/

3. Nanoszenie zmian w aktach stanu cywilnego:
Uzupelnianie aktow urodzen, matzenstw i zgondw poprzez nanoszenie wzmianek
dodatkowych i przypiskow przebiega prawidtowo terminowo.
/dowdd: dokumenty kontroli karta nr 10 /
4. Decyzje administracyjne i zaswiadczenia:

[los¢ wydanych w kontrolowanym okresie decyzji administracyjnych prezentuje
ponizsza tabela:

Rodzaj decyzji administracyjnej 01.01.2011r.—11.10.2012r.
Whisanie aktu stanu cywilnego 6
sporzadzonego za granica do polskich ksiag
(art. 73 p.o.a.s.c.

Sprostowanie btedoéw pisarskich 5
(art. 28 p.o.a.s.c.

Uzupelnienie tresci aktu stanu cywilnego 4
(art. 36 p.o.a.s.c.)

RAZEM 15

Decyzje Kierownika USC po dokonaniu odpowiednich wpisow wiaczane sa do akt
zbiorowych, dotyczacych danego aktu stanu cywilnego.

/dowod: dokumentacja kontroli karta nr 8 1 10/
W procesie wydawania decyzji stwierdzono jedynie nastgpujace uchybienie:

a) W decyzji o transkrypcji zagranicznego aktu urodzenia oraz w wpisanym na jej
podstawie akcie urodzenia nr 1, 2'i 3 z 2011r. zamieszczono dane dotyczqce dziecka
lub jego rodzicow zapisane za pomocq polskich znakow diakrytycznych, ktore nie
wystepowaly w akcie zagranicznym. Powyziszy zapis stoi w  sprzecznosci
z art. 73 ustawy. Transkrypcja aktu stanu cywilnego polega bowiem na wiernym
przepisaniu danych zawartych w akcie zagranicznym. Zatem dane winny by¢
wpisywane w decyzji o umiejscowieniu aktu zagranicznego w takim samym brzmieniu
Jjak w akcie zagranicznym.

W omawianym okresie wydano 18 zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa wyznaniowego i 2 zaswiadczenia o zdolnosci prawnej

do zawarcia zwigzku matzenskiego za granica.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 8/



5. Postgpowania administracyjne w sprawach zmiany imion i nazwisk:

W kontrolowanym okresie w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Siemyslu przeprowadzono

4 postepowania administracyjne w sprawie zmiany imienia i nazwiska. Nie stwierdzono
nieprawidlowosci w sposobie prowadzenia tego postgpowania.

/dowodd: dokumentacja kontroli karta nr 11/

Na tym kontrol¢ zakonczono

Ocena kontrolowanej dzialalnosci:
pozytywna z uchybieniami

Przedktadajac niniejsze wystapienie pokontrolne nie zglaszam uwag, wnioskow ani
zalecen pokontrolnych.

w.z. WOJEWODY ZAQHODNIOPOMGRSKIEGO




