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Dotyczy zalecen pokontrolnyeh

Archiwum Putistwowe w Koszalinie informuje, ze w dniu 29. 06. 2004r, nasz prredstawicic]
mgr Mana Hankiewicz przeprowsdzila kontrole zmsobu archiwalnego LUrzedu Stanu
Cywilnego w Siemyslu.

Kontrola odbyta sic zgodnie 2 preepisami ustawy 2 dnis 14 lipca 19873r. 0 naradowym zasobis

archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2002, nr 171, poz. 1396 2& 2minnumi).

W wyniku  kontrali stwierdzono:  material  archiwalny  jost tworzony, opisany i
zewidencjonowany zgodnie ¢ precpisami.

Zalecen pokontrolnych nic wydaje sie.
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Inak spruwy: 402-19: 2004,

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Urzad Stanu Cywilnego w Siemyslu
ul. Kotobrzeska 14
78-123 Siemysl

e 1 nires kanrelowang) jedeosth: miganizacyinej)

Podstawe prawng preeprowndzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.2 oraz art. 2K pkt. 4 ustawy z
dnia [4 lipea 1983 r. o narodowym zasobic archiwalnym | archiwach (Dz, U 2002r. N 171,
poz. 1396 ze zananumi),

I, Informacie wsigpne

[ Kontrole prreprowndzidfa) w dnin 29. 06. 2004r. mgr Maria Hankiewics - Kisrownik
Okdzinlu IV Archiwam Padstwowego w Koszalinie. ..o,

g & M sk ik iz b o Katfeadagaca gl

nr upowazhienia do Kontrolic 172004 ...t o1 overesesses

w obecnosei precdstawicicli jednostki kontrolowanci pani Grrazyny Thaeevk - Kicrownika
Liveedu Stama Cywilneno w STemy Bl i i s i sesossbessee bt eos st oo

(g b ez, DiRIn D sasbom o)

2. Jednostha hontrolowana zostala ulworzona w 19461, na mocy usluws nic posiada Reponi-
postuguje sie identy lkatorem Urzedu Gniny w STemySIn. ..o

ifidin § g numen @l R ER S,

ey AT G T ORT A e e I S D SN LN

organem nadrzednym lub nadsoragacyim jednostki jest Wajewoda Zachodmopomorski...........

3. Statut, regulanun organizacyjny kontrolowsnej jednostki: Statut — Lichwala nir 33°VL03
Rudy Griny Siemvedl » dnig 20 kwietnia 2083r........
Repgulamin Organizacyiny — Zurzadzenie nr 11703 Wajla Gminy Siemysl z dnia 29. 41 2005r,
7¢ pmiunumi Zurzadzenie nr 41703 Wéjta Goiny Siemydl 2 dnin 31, 12, 20000,

W pelae AL akE e e i

4. Ymiany orgimizacyjne w przeszosci: do czerwea 1990r, w strukturze toup. @ nastepnie w
strukturze sumorzgdowe]-Urzad Gminy S1emysl .o, S E——

SR M s Pl ey granemaeek,
3. Jednastka Kontrolowana Je8T o TI8BL.....u.iisiiimnsinsisiensiunsessiessisssasiss b1 cossssesiomsisnss
AL DY T e )

w stacic likwidac)i. upwliosel. przcksztaleenia - nic,

6. Ostamnig koniroly archivuam panstwowe przeprowadzilo: 21, 06, 2000r.... v
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7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach: 10. 10, 2003r, preez Wydzial
Spraw  Obywatelskich i Migrucii  Zachodniopomorskicgo Urzedu  Wojewadzkicgo  w
ORI iviaisi i S i rveniia e S R e DRV e s ensmssapr sasresesas i

8. W jednostee kontrolowunej obowiazujg przepisy kuncclaryino-archiwalne uzgodnione z

Archiwum Panstwowym;

a) iestrukeja hancelurying wprowadzona Rozporzadzeniem Presesa Rady Ministrow z dina
22 grudnia 1999r. (D, U, or 112, poz. 1319) ze amisnami (Dz, U. nr 69, poz. 636).,.

b) 1ednality rzeczowy wykaz akt, wprowadzony Rozporzadzeniem Presesa Rady Ministzow
z dnin 10 marca 20031, (DZ. L1, 08 69, PO, G36)....00u1emcersmesmninsssnsssnsassissssssisn i sitsissisensatissieiss
rdizey | gy s}
€) nstrukeia urchiwalna wprowadzona Rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrsnsch |
Administracyi ¢ dmia 26, 10. 1998r, (De. U, nr 130, poz. 884). .o i o,
felala gty )
d) inne normanywy Kancelaryno-arChiWalNe, .. ... oo oisiese st ceesssimasiasssssesebaseessasins

Tz alge § e momason

11. Ustalema kontrol:

I. Stosowanie preepisow kancelaryjno-archiwalnyeh, szezegdinie w zukresic poprawnosc
Klasy fikacj i kwalilikucii dokumentacii vruz kempletnosci | regularnodei prackusywania jej
do archiwum zakladowego. Dokumentacju jest Klasyfikowana i kwalifikowina zzodnie 2

2. Zhidr dokumentacii **). W archiwum zakladowym jest prrechows wana:

a) dokumentacia wlasna:

- uktown:

kategorii A w ilodel (95).2.) 2,00 mb, 2 lat 1946-2004

Kategorii B w ilodei - mb, 7 lal -

w {vm akta,

kalegowm B-50 - mb, z lat -

nierzpoznuna w ilosel - mb, z lat -

- techmiczna:

hategari A w tlogei - mb. - jedninw., - ja, zlm -
kategori B w ilosci - mb, - jedninw. - ja., ¢lal -

nierozpoznany w ilodei - mb, - rysunkdw, - zlat -

elektronicznu ma nosnikach magmetycznych i optycznych

Kategorin A w ilosci - mbzlal -

kategorii B w ilosei = mb,zlat -

nierozpoenuna wilogel - mb,zlat -
karrograficzng

kategorti A wilosei - jedn.inw,, - ja (arkuszy),zlal -
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kategorii Bw ilosci - jedninw, - ja (arkusey), 2 Ll
nicrozpoznana wiloder - arkuszy, z lat -
andiowizicalna:
nagranii

kalegoria A wilodei - jedn, inw.(nagran) - czasu nugran, z lat -
kitegarii B wiloser - jedn. - inw.(nagrah) - crasu nagran. z lat -
niernzmpnang w ilodei - pudelek, ¢ lat -

inne w ilosel - sk, # 1ol -

Sfatagrafie:
kawgorit A wilosti - jedn. inw., - negalywow, - poriywdw, ¢ lul -
Kategorii B wlosei - jedmiow. - sziuk, 2 lat
nigrospoznana wilodei - szluk. z lar -
inne wilosel - sPtuk, o lal -
Sfitoy:
- kategorii A w ilosui tyndow {tematdw), - sztuk, sztuk mat wyid, 2 lal -
katcgorsi B wilosei - ovtulow (ematdw), - sztuk, z It
nicrorpoznana. wilesci - sziuk, z lat -
mne w ilosed szruk, 7 lat -

Blizsze informacie o ebiorze dokumentagji. Jest ona zachowana w dobrym stanic. Sq to
Ksicgi urodzen. malzehsiw, zgonow. 7 lat 1946 — 2004 oraz Akta zhiarowe ¢ lai 1046-2004, a
takze Skorowidze allubelyeane do paszczegiinyeh Ksigg. Eacznie jest 2.00mb.(95 ju,). Sq to
akla wlasne USC w Siemyslu, W USC sa przechowywane rownicz akta dziedzicoone.

st dokumentacia odzedziczona po: (nulezy podaé nazwy zespeldw akt i daly skraine, iloss
mb. jednostek archiwalnyeh lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A i kategorig B,
u lakze - jesh zachodsi potrzcba  rodzaje dokumentucii juk w punkeach 11, 2.a.1. 8¢ 10
Ksiggt uredzen, malzensiw 1 zgondw 7 bylego USC Byseewo 2 lat 195521957 w ilasei 4
ja. , USC Gorawino z lat 1955-1959 w iladei S j.a oraz 3 ju. Akt zbiorowyeh | 1 .
shorowilzy dotvezacyeh obydwu tych USC, USC Charzyno « lul 1946-1959 w qlogei 18
ja. Ksia, Akl ebiorowych i skorowidlzy. Laczna ilosei 51j.a. - 2,00mb

b dokumenlucia zdeponowana fobew?, (jak w punkeie 1L20h . . L

3 Zbior dokumentacji obeimuje ogélem 4,00 mb, wiym = 4)
-kaleporia A (146 j.a) 400 mb, z lat 1946-2004

- kategora I - mh, 7 lat -
LRAGIR
- kalegoria B-5t¢ - mb, z lat -

4. Stan ¢bioru (skomentewnd dane zawarte w punklach 2 1 3, w pordwnamiu 7e stanem 2
paprzednici kontroli okreslic stan fizyezny zhioru dokumentucii): stan fizyezny zasoby  jest

.........................................................................................................................

5. Materiaty archiwalne podlegajace precjeciu praez archiwum panistwowe (podaé podstawe
prawng przeigeial. Ustawa 7 dnia 14 lipca 1983r. o narodawvm zasobic archiwalnsm i
archwach (D7, UL 2002r. Ne 171, poz 1396 ze zmianami)................., b
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6. Ntan uporaglkowania zhiorw dokumentacji  w szezepdlnodei uklad aki, kwalilikacjn do
kategori: archiwalnyuh, opisy teczek. prawidlowost zewidencjonowania i znakowania teczek

sygnaturami archrwalnymi, kompletnosé materialéw archiwalnych). Muteriad archiwalny jest
klasylikowany | kwalifikowany zgodnie 2 preepisami.. ..o, R RS

7. Dokumentacia przechowywana w archiwum zakladowym byla poraglkowana w -
po zasiegnigciu upinii archiwum panstwowego — tak = nic* preez:. . R
...................... it sy W SP0SGb (prawidiowy. niepruwidlowy)®,

8. Ewidencya
lednostka kanirolowana prowad?i nasigpujace srodki ewidencyine:
a) wykaz spisdw adawczo-odbiorczyeh — bk — nie®),
b} spisy zdawcro-odhioreze — 18k - nie*), w padziale nakat. A i kat, B - ik nic %),
¢) spisy muteriatow archiwalnyeh preckagywanych do Archiwum lanstwowepo —1H ~nic *),
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — ik —nie #),
e] ewidenej¢ wypozycreh I&\ —nie*),
= ) inne srodhi ewidencyine skorwidze alfabetyczne do poszezegdlnyeh rodzajow Ksige.

9 Ovcna prowadzenia ewidencii: jost zgodna 7 praepisami.............,

10, Miepsca preechowywania dokumentacii poza Jokalem archiwum zakladoweeo:  na
stanowisku pracy ...

11, Udostgpniunic ukt (terminowost zwrotdw akt, stan fizvezny udostepnianyeh akt). skiy nic
53 dOEtePNIAne. ....ciiciiin i TPy Iouy T e TR

1L Brakowsnic dokumentac)i niearchiwalne] odbywa sig regularmie,  nieregulamiz, 2

frizeie)
Jednostka kontrolowana me mu scewolenia generalnego na brakowanie ... i

- L3 Przckazanie muteriatow archiwalnych do archiwum pansiwowege misto ostatnio miejsce

14. Kierwnikiem archiwum zakladowego, osoby odpowicdzialng za jego prowadzenie jest
pani Girazyma Thuczyk ~ Kicrownik USC w Siemyilu, posindujgea wyksztalcenie srednie oraz
nicukoriczony kurs archiwalny. ale archiwum prowadzone jest wearowo,

Woarchiwum zauudnieni 3 takze: na peloym etacie ... osoba (v). na pid etatu .-..osoba (v),

w innej formie . .. ... osoba (v), posiadajgen (e) ukonczony, nicukotczom™ ) w _......r.
kurs archiwalny stopnia......... S
15 Warunki pracy w archiwum zakladowym sy dobre..........ooeeio e S

6. Lokal archiwuem zukladowego (usymowanie, iloi¢ pomicszezen. powierzehnia.
wyposazenie, zabespivcseniv przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynmikami).
Lokal archiwum to jedna pomieszezenic o powierzehni ¥m?, w kidrym akia USC
preechowywane sg w szafach metalowe] | drewnianci, Pomieszezenie jest zabespiecsone
preed pozarem i innymi czynnikami Wemnymi... i, e
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17. lone ustalenin kontroli: (miin, oéwiadezenia preedstawicicli kontrolowany) jednostki
udziClomE USINE.. .oov. i smminiioss T P T e O U O AV,

18, Wyhonanic zalecen pokontrolnyeh z paprzednio precprowadzone] kentesli. Zaleeen nie
WYL L g b e O st s e s s 4 N B SaEH NS

11, Zalecenia wynikujyee z ustalen biezaee] kontroli zostang preekusune odrebnym pismem,

Protokal podpisali:

WOLIT GMINY
|
i ng *ul AR Gt e ok s et oo ) | _:é- sy, Smnfieee,
oit Gminy Siemv : i .'1: i
» . i
ul. Kétobrzeska | 4 3

7B-123 S5IEMY 5L

Eatpeiki:

Protokot sperzgdeann w 2 egs

cae e | - jednoarka Lontrolowan
e g 2 = AP w Kowuhme

1 memdrzeane skeeslic
** ) woisad znak -, jedel; brak rest danyeh

T




